Guatemala, 30 de abril de 2025

Ingeniero

Gerson Didier De Lebén

Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUmero
MEM-263-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de abril del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacioén:

a) Apoyo en la recepcidon y en la clasificacién de los expedientes que ingresan al Archivo Técnico de
Comercializacion

e Se apoyo en el ingreso a la base de datos interna, los expedientes que se reciben de los Departamentos de la
Direccion General de Hidrocarburos

b) Apoyar en el ingreso de expedientes a la base de datos

e se apoyo en el ingreso de los expedientes: DGH-1667-2018, DGH-1176-2019, DGH-406-2019, DGH-874-2019,
DGH-94-01C, DGH-161-2012, DGH-27-2009, DGH-99-2008, DGH-866-2006, DGH-217-16, DGH-1905-18,
DGH-1906-18, DGH-427-19, DGH-385-19, DGH-605-19 DGH-864-2006, DGH-983-06, DGH-867-2006 a la base
de datos

e Se apoyo en el escaneo y cambio de pasta, caratula y foliacion a los expedientes DGH-3833-1998, DGH-910-
1997, DGH-487-1999, DGH-245-2016, DGH-776-2019, DGH-982-2008, DGH-3857-1998, DGH-1085-2008
DGH-672-2019, DGH-505-2019, DGH-19-2014, DGH-198-2016, DGH-4177-98,

c) Brindar apoyo en el control de expedientes cuando egresan de archivo, hacia los distintos
departamentos, foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos

e se apoyo en el egreso de los expedientes DGH-599-2009, DGH-396-2012 al Departamento de Ingenieria y
Operaciones

e Se apoyo en el egreso de los expedientes DGH-LIC-IEDS-000038-202, DGH-751-2017 al Departamento de
Gestion Legal

e Se apoyo en el egreso de los expedientes DGH-642-2019, DGH-110-2003 los cuales fueron entregados al
Departamento de Registro de Empresas

d) Apoyar en la actualizacion de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones ya
notificadas a los expedientes respectivos

e apoyo en actualizacién de expedientes con cédulas correspondientes a los expedientes; DGH-2208-2019, DGH-
2010-2019, DGH-1170-2019

e) Apoyar a los diferentes departamentos de la Direccién General de Hidrocarburos relacionado a los
expedientes que obran en el Archivo Técnico de Comercializacion

e Se apoyo en el egreso del expediente 483-2000 al Departamento de Registro de Empresas
e Se apoyo en el egreso del expediente 716-2021 al Departamento de Fiscalizacién Técnica
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e Se apoyo en el egreso del expediente DGH-5054-1998 al Departamento de Gestién Legal

f) Apoyo en la digitalizacion o impresién de expedientes relacionados a la cadena de comercializacion
solicitados a traves de la Unidad de Informaci6n Publica

 Se apoyo en la digitalizacion del expediente 512-2023 Gasolinera Los Angeles Respuesta UIPMEM-313-2025
¢ Se apoyo en la digitalizacion del expediente 33-2001 Denimatrix Respuesta UIPMEM-317-2025

g) Apoyar en las distintas actividades que sean asignhadas por la Direccién General de Hidrocarburos

e se apoyo en la actualizacion de la base de datos
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Atentamente,
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Factura Pequeno Contribuyente

ROBERTO CARLOS ISMAEL, UMUL SAMAYOA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 305639803 CDD90B31-1C12-43C6-9138-0F76A4747FED
ROBERTO UMUL Serie: CDD90B31 Numero de DTE: 470959046
COLONIA EL ESFUERZO zona 1, Chimaltenango, CHIMALTENANGO Numero Acceso:
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-abr-2025 08:26:43
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 03-abr-2025 08:26:43

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Totd (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00

prestados a Ministerio de
Energiay Minas, enla
Direccion General de
Hidrocarburos del 1/04/2025
al 30/04/2025, segun €l
contrato nimero MEM-263-
2025

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



