Guatemala, 30 de abril de 2025

Licenciado

Gustavo Adolfo Estrada Samayoa
Jefe de Unidad

Unidad de Cooperacion Internacional
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUmero
MEM-269-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE COOPERACION
INTERNACIONAL, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al
30 de abril del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Asesorar y recomendar al Jefe de la Unidad sobre asuntos de caracter protocolario para las actividades
gue intervenga el Ministerio por medio de la representaciéon de Direcciones, Unidades y Despachos
Superiores.

e Asesoré para la coordinacion de la firma de La Carta de Entendimiento de Cooperacion entre el Ministerio de
Energia y Minas (MEM) y NSR, como la logistica protocolaria, disefio e impresion de materiales (acrilicos,
programas), adecuacién del espacio fisico y soporte tecnoldgico para el desarrollo del evento.

¢ Brindé asesoria en la recopilacién de informacion y planificacién logistica para la invitacion del evento del 13 de
mayo, que contempla la participacion de representantes de ONU y ministros sectoriales.

e Coordiné de la visita oficial del Embajador de Brasil. Elaboré los acrilicos identificativos correspondientes, validé
informacién clave con la Embajada para garantizar el cumplimiento de los lineamientos protocolares, y coordiné
la preparacion del espacio fisico destinado al encuentro, asegurando que las condiciones logisticas y de
presentacion fueran acordes a la importancia de la reunion y al nivel de representacién diplomatica involucrado.

e Asesoré en la colaboracion con la Unidad de Capacitaciones en la organizacion de un proximo taller
institucional. Como parte de este apoyo, disefié la invitacién y redacté las palabras de bienvenida que seran
pronunciadas en la apertura del evento.

b) Asesorar durante la creacidon de la actualizacion de bases de datos de los diferentes sectores (publico y
privado), gremiales, camaras, cuerpo diplomatico acreditado en el pais, vinculados a las actividades que
desarrolla el Ministerio.

e Asesoré de base de datos estructurada en Excel, que incluye la informaciéon de contacto y clasificacion por
sector (publico, privado, gremial, diplomatico) de los actores vinculados a las actividades del Ministerio, obtenida
mediante reuniones, eventos

c) Asesorar durante el proceso y someter a consideraciéon de la autoridad correspondiente los proyectos de
cooperacion, diploméaticas y de negociacion, con la finalidad del desarrollo del Ministerio.

e Asesoré en reunion virtual entre representantes del MEM y PEMEX, abordando temas de interés conjunto como
el caso PERENCO, destacando la importancia del envio de informacién para iniciar proceso de cooperacion
técnica.

e Brindé asesoria en el seguimiento de la cooperacién reembolsable entre la Unién Europea (UE) y el Banco
Europeo de Inversiones (BEI), mediante la identificacibn y gestiéon de reuniones clave, asi como el
establecimiento de canales de comunicacion efectivos entre las partes involucradas.
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d) Asesorar y dar seguimiento a los temas que surjan de las relaciones internacionales, comerciales e
institucionales, en las que participe el Ministerio y sean competencia de la Unidad de Cooperacion
Internacional.

e Asesoré y di seguimiento a lineamientos de cooperacion técnica con Petroleos Mexicanos (PEMEX), a través de
la asesora técnica designada, facilitando la vinculacion entre la Direccién de Hidrocarburos del Ministerio y los
actores clave para el cierre del campo petrolero Perenco.

e Asesoré contactando para reunién entre consejera Comercial de Canada y el Ministro del MEM.

e) Asesorar en la elaboracion de dictamenes, perfiles de proyectos, borradores de convenios
administrativos y técnicos, informes de evaluacién de proyectos que competan en la materia del Ministerio.

e Comparti formularios a direcciones y unidades, para la formulacién de proyectos de cooperacion.

f) Organizar y analizar datos para la elaboracién de propuestas de programas y proyectos, en particular
sobre los temas que competen al Ministerio, enfocados y vinculados a las diferentes politicas de desarrollo,
aplicables en Guatemala.

e Estableci comunicacion con el Ministerio de Relaciones Exteriores para gestionar la solicitud de una
capacitacion de larga duracién (4 horas), en atencion a la naturaleza y requerimientos especificos de las
funciones desempefiadas.

e Estableci comunicacion con el Ministerio de Relaciones Exteriores para gestionar la solicitud de una
capacitacion de corta duracion (2horas), en atencion a la naturaleza y requerimientos especificos de las
funciones desempefiadas.

g) Recomendar, evaluar y definir la formulacion de criterios técnicos y normativos en apoyo a los diferentes
Programas, Proyectos, planes de inversidn y cooperacidn técnica que el Ministerio necesite.

e Brindé seguimiento a las capacitaciones previamente impartidas por MINEX, para garantizar su continuidad y
aplicabilidad institucional.

e Gestioné la comunicacion oficial en el marco de la cooperacion técnica con la Republica Federativa de Brasil, en
temas relacionados con el sector de hidrocarburos, con el fin de fortalecer los vinculos bilaterales y promover el
intercambio técnico especializado.

e Seguimiento a la gestion de la carta de entendimiento en materia de geotermia con la Universidad Nacional
Auténoma de México (UNAM).

h) Asesorar en procesos de planeacién, direccidon, coordinacion, supervisién, logistica y ejecucion de
servicios profesionales en materia protocolariay relaciones interinstitucionales.

e Como parte de los esfuerzos con comunicacion institucional, se dio seguimiento a la campafia de codigo de

vestuario realizada y planificada por la Unidad de Cooperacién Internacional, la cual busca uniformar la imagen
profesional del personal en actividades oficiales
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Atentamente,

Gustavo  Firmado
digitalmente por
AdOIfO Gustavo Adolfo

Estrada Samayoa
EStrada Fecha: 2025.04.25

Samayoa 15:13:03 -06'00'

Aprobado

Lic. Gustavo Adolfo Estrada Samayoa
Unidad de Cooperacién Internacional
Ministerio de Energia y Minas

IRMA ELENA
NAJERA RUIZ

Firmado digitalmente por
IRMA ELENA NAJERA RUIZ
Fecha: 2025.04.25
14:31:12 -06'00'

Irma Elena N4jera Ruiz
DPI No. (2652254500407)

Carlos
Alberto
i1 (- Avalos Ortiz
fEmmEEE e 2025.04.29
12:07:02
-06'00'

V0.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeno Contribuyente

IRMA ELENA, NAJERA RUIZ

Nit Emisor: 91245265

IRMA ELENA NAJERA RUIZ

5 CALLE 13-12 zona 8, Mixco, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
E475CF67-5E24-4536-A3BE-811874F4BB6D
Serie: E475CF67 Numero de DTE: 1579435318
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2025 14:26:29
Fecha y hora de certificacion: 22-abr-2025 14:26:29
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)
1 Servicio 1 Servicios Profesionales 12,000.00

Individuales en General,
prestados en el Ministerio de
Energiay Minas, en la
Unidad de Cooperacion
Internacional del Despacho
Superior, del (01/04/2025) al
(30/04/2025) segun contrato
ndmero MEM-269-2025.

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Tota (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 12,000.00
0.00 12,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

IRMA ELENA
NAJERA RUIZ

Firmado digitalmente
por IRMA ELENA NAJERA
RUIZ

Fecha: 2025.04.22
14:31:14 -06'00'

Firmado

GUStaVO digitalmente
por Gustavo

AdOIfO AdolfloJ Est\;ada

Estrada 2moe

Fecha:

Sa m ayoa 2025.04.24

12:50:45 -06'00'

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



