
Guatemala, 30 de abril de 2025

Ingeniero
Gerson Didier De León
Director General de Hidrocarburos
Dirección General de Hidrocarburos
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-78-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el

informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 30 de abril del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo técnico en la redacción de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad

Elaboración de oficios para prestamo de Expedientes a dirferentes dependencias de la Dirección General de

Hidrocarburos.

b) Apoyo técnico en la preparación de providencias, resoluciones y hojas de trámite a la Dirección General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, así como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energía y Minas para resolver los asuntos inherentes al área de comercialización de
hidrocarburos

Elboracion de Informes sobre las acciciones del Archivo Técnico de Contratos Petroleros.

c) Apoyo técnico en la redacción de información requerida por instituciones

Apoyo en la recopilación de información solicitada potr distintas intituciones.

d) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestación del apoyo
logístico que requiere el Jefe del Departamento de Gestión Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

Recopulación de información de Resoluciones emitidas por la Dirección General de Hidrocarburos.

Apoyo a las actividades del Registro de Empresas de la Dirección General de Hidrocarburos.

e) Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Dirección General de Hidrocarburos

Orden y Limpieza de Expedientes en el Archivo Técnico de Contratos Petroleros.

Escaneo de Expedientes en el Archivo Técnico de Contratos Petroleros.

Colocación y Resguardo de Exoedientes en el Archivo Técnico de Contratos Petroleros.

f) Apoyo técnico en la preparación de respuestas presentadas ante la Unidad de Información Pública y
cualquier otra persona individual o jurídica que requiera información

Apoyo enla recopilación de Información referente a los expedientes resguardados en el Archivo Técnico de

Contratos Petroleros.

g) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

Alimentación y actualización de bases y registros de control de expedientes en forma digital.
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Atentamente,

Alvaro Josué Pérez

DPI No. (2302583442101)

Vo.Bo.Lic.Otto Alfredo Sandoval Guerra

Jefe del Departamento de Gestión Legal / Hidrocarburos

Aprobado
Ing. Gerson Didier De León

Director General de Hidrocarburos

Dirección General de Hidrocarburos

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

ALVARO JOSUÉ, PÉREZ NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 34905855 4D9674CB-AE1D-4076-B24B-63340D68C22C
ALVARO JOSUÉ PÉREZ Serie: 4D9674CB Número de DTE: 2921152630
BARRIO CHIPILAPA Jalapa, JALAPA Numero Acceso:
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-abr-2025 07:26:16

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 03-abr-2025 07:26:16

Dirección comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos
prestados al Ministerio de
Energía y Minas en la
Dirección General de
Hidrocarburos del 01/04/2025
al 30/04/2025 según número
de contrato MEM-78-2025

7,500.00 0.00 0.00 7,500.00

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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