Guatemala, 31 de mayo de 2025

Ingeniera

Maricela Rosaneth Vidal Ruiz De Chocooj
Directora General de Mineria en Funciones
Direccion General de Mineria

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniera:
Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-150-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE MINERIA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en la busqueda de informacion que se utiliza para la realizaciéon de estudios, analisis en
materia juridica

o Archivé oficios, memorandum, hojas de tramite que ingresan al departamento de Gestion Legal.
o Archivé 55 oficios, memorandum, 51 hojas de tramite del departamento de Gestion Legal y otros.

b) Atencidn de usuarios via telefonica y presencial, sobre gestion de expedientes, que tiene a cargo
o Emisidon de 55 hojas de envi6 de expedientes a los diferentes departamentos.
e Entrega de 919 expedientes administrativos a los diferentes departamentos y unidades con los cuales DGM
tiene relacién.
e Entrega de 440 expedientes al despacho de DGM, para la firma de providencias que se acompana a los
expedientes.
e Seguimiento a hojas de envio pendientes de recibir en otras areas.
o Recepcion de 919 expedientes cuando ya vienen de firma del despacho de DGM y otros.
c) Apoyo técnico para llevar la agenda de la Jefatura del Departamento de Gestion Legal

e Apoyo 6 reuniones de Jefatura de Gestion Legal con otros Departamentos.

d) Apoyo técnico en la emisidon y resguardo de vales de préstamo de expedientes que tengan a cargo
analisas o la jefatura del Departamento de Gestion Legal

¢ Apoyo en la alimentacion de la base de datos interna del departamento de Gestion Legal.

e) Apoyo técnico en la alimentacion de la base de datos con la informacion relacionada al tramite de
expedientes

e Llevar agenda de Jefatura de Gestién Legal.

f) Apoyo técnico y control de documentos emitidos en respuesta para los Departamentos y Unidades que
tienen relacion con el Departamento de Gestion Legal

¢ Apoyo en elaboracion de 10 documentos a solicitud de Jefe de Gestion Legal.

g) Apoyo técnico en el control y archivo de oficios, memoranda, circulares y Hojas de Tramite que ingresan
al Departamento de Gestié Legal
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e Atencién a 10 companeros de diferentes departamentos o unidades que tienen relacién con DGM.

e Apoyo en actividades requeridas por Jefatura del Departamento o Direccion.

e Apoyo en actividades requeridas por comparneros de Departamento.

e Apoyo en recopilacion de informacidn para responder a requerimientos del Congreso de la Republica.
e Apoyo en recopilacion de informacién para responder a requerimientos de informacién publica.

h) Apoyo técnico en el control y seguimiento de traslado de expedientes a las distintas Unidades o
Departamentos que tienen relacion con la Direccion General de Mineria

e Resguardo de vales de solicitud de expedientes.
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Atentamente,
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Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
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Inga. Maricela Rosaneth Vidal Ruiz De Chocooj
Directora General de Mineria en Funciones
Direcciéon General de Mineria

Ministerio de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

ELMA LUCIANA, COFINO COSEMANS DE MILIAN
Nit Emisor: 9487506

ELMA LUCIANA COFINO COSEMANS DE MILIAN

30 CALLE 20-72 zona 12, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
742CEB2B-0B03-4A43-8C77-D0408A84F200
Serie: 742CEB2B Numero de DTE: 184764995
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-may-2025 07:39:18
Fecha y hora de certificacién: 05-may-2025 07:39:18

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccion General de
Mineria, del 01/05/2025 al
31/05/2025, segtin contrato
nimero MEM-150-2025
TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



