
Guatemala, 31 de mayo de 2025

Licenciado
Héctor Galileo Leiva Guzmán
Jefe de Unidad
Unidad de Administración Financiera
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-168-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN FINANCIERA, me permito presentar el

informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 31 de mayo del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo técnico para realizar otras tareas que se le sean asignadas por su jefe inmediato y que sean
acordes a la competencia de la Coordinación de Tesorería de la -UDAF-.

Apoyo Técnico para asistir al Departamento de Informática de la Dirección General Administrativa.

Apoyo Técnico en el ordenamiento de los expedientes que ingresan y egresan en el Departamento de

Informática de la Dirección General Administrativa.

Apoyo Técnico en la creación de un cuadro en DRIVE para el control de los oficios con sus descripciones de los

expedientes que ingresan y egresan del Departamento de Informática.

Apoyo Técnico en la solicitud para el pedido de Almacén para tener los insumos necesarios en el departamento

de Informática.

Apoyo Técnico en la entrega de Oficios que salen del Departamento de Informática para las distintas

Direcciones y Unidades del Ministerio de Energía y Minas.

Apoyo Técnico en el escaneo de los expedientes que ingresan y egresan en el Departamento de Informática.

Apoyo Técnico en asistir a la Recepción de Recursos Humanos.

Apoyo Técnico en archivar la copia de oficios que se entregan en las distintas áreas del Ministerio de Energía y

Minas.
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Atentamente,

Martha Yessenia Vela Bran

DPI No. (2536391230101)

Aprobado
Lic. Héctor Galileo Leiva Guzmán

Unidad de Administración Financiera

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

MARTHA YESSENIA, VELA BRAN NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 81473419 CC7DF9D6-4952-4AB1-82FF-06A73F13177E
MARTHA YESSENIA VELA BRAN Serie: CC7DF9D6 Número de DTE: 1230129841
3 CALLE C  6-87 COLONIA CIUDAD PERONIA, zona 8, Villa Nueva,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-may-2025 06:51:01

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 05-may-2025 06:51:01

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Unidad de Administración
Financiera del Despacho
Superior, del (01/05/2025) al
(31/05/2025) según contrato
número MEM-168-2025

6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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