
Guatemala, 31 de mayo de 2025

Licenciado
Héctor Galileo Leiva Guzmán
Jefe de Unidad
Unidad de Administración Financiera
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-172-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN FINANCIERA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 31 de mayo del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo técnico en la regularización de saldos Contables

Apoyo técnico en la entrega de copia de conocimiento a los integrantes de la Comisión de Saldos Contables, de
oficios relacionados con acciones y gestiones realizadas durante el mes de mayo en las cuentas de mayor;
1112, 1221, 1232, 1234, 1238, Donaciones y Préstamos.
Apoyo técnico en la elaboración de proyecto de oficio en atención a circularización remitida por la Dirección de
Contabilidad del Estado referente al préstamo BID-1015-OC, del proyecto “Apoyo al Programa de Reforma en
Infraestructura e Inversión"
Apoyo técnico en la elaboración de proyecto de oficio dirigido a la Dirección de Crédito Público del Ministerio de
Finanzas Públicas relacionado con los Desembolsos del préstamo BID-1015-OC, proyecto “Apoyo al Programa
de Reforma en Infraestructura e Inversión"
Apoyo técnico en la búsqueda de archivos, expedientes, documentos que estén relacionados con la cuenta de
mayor 1234 "Construcciones en Proceso", con el fin de realizar gestiones que ayuden a subsanar el saldo
contable de la referida cuenta.
Apoyo técnico en la entrega de oficio al Área de Inventarios, en relación a la devolución por la Dirección de
Contabilidad del Estado, informando que, para el ejercicio fiscal 2025 el procedimiento se encuentra establecido
en el numeral 29, literal b) del oficio circular No. DCE-01-2025.

b) Apoyo técnico en la elaboración de cajas fiscales

Apoyo técnico en el escaneo de ingresos de la forma 63-A2 y orden de pago del mes de abril que integra la caja
fiscal del año 2025.
Apoyo técnico en el escaneo de egresos de la forma 63-A2, nota débito, nota de crédito y deposito monetario
del mes de abril que integra la caja fiscal del año 2025.
Apoyo técnico en el traslado de ingresos y egresos de la forma 63-A2, que integra la caja fiscal del mes de abril
del año 2025.

c) Otras actividades que le sean asignadas por el Jefe inmediato y/o Autoridad Superior

Apoyo técnico en la revisión de Comprobantes Únicos de Registro CURS, para atender la solicitud de la Unidad
de Informática de este Ministerio.
Apoyo técnico en la revisión de liquidación referente a los servicios de mantenimiento que reciben los vehículos
de este Ministerio.
Apoyo técnico en la revisión de expediente, relacionado al pago de la cuota anual de OLADE, referente a
verificar los datos que se utilizan en la fórmula para realizar el cálculo de la cuota.
Apoyo técnico en la elaboración de proyecto de oficio dirigido al Área de Compras de este Ministerio, en relación
al pago de la Cuota Anual a favor de la Organización Latinoamericana de Energía -OLADE-.
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Brindar el apoyo técnico para atender solicitudes, expedientes a requerimiento de la Coordinación del Área de
Contabilidad.
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Atentamente,

César Estuardo López Ramírez
DPI No. (2284875011216)

Aprobado
Lic. Héctor Galileo Leiva Guzmán
Unidad de Administración Financiera
Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

CÉSAR ESTUARDO , LÓPEZ RAMÍREZ NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 83297448 686F9589-82FB-4A56-9886-70B4B8679400
CESAR ESTUARDO LOPEZ RAMIREZ Serie: 686F9589 Número de DTE: 2197506646
5 AVENIDA  3-48 COLONIA GUAJITOS, zona 21, GUATEMALA,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-may-2025 07:32:03

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 05-may-2025 07:32:03

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS. Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Unidad de Administración
Financiera del Despacho
Superior, del (01/05/2025) al
(31/05/2025), según contrato
número (MEM-172-2025).

7,000.00 0.00 0.00 7,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 7,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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