
Guatemala, 31 de mayo de 2025

Licenciado
Héctor Galileo Leiva Guzmán
Jefe de Unidad
Unidad de Administración Financiera
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-174-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN
FINANCIERA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 31 de
mayo del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Asesoría en el análisis e integración de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la
Dirección de Contabilidad del Estado

Asesorar en las propuestas para atender la circularización de saldos que reflejan las cuentas contables 1234
Construcciones en Proceso: 1221-06-06 Cuentas por Liquidar de Donaciones; 1221-11-03 Cuentas a cobrar a
Organismos Receptores a Largo Plazo; 1112 Bancos, remitidas por la Dirección de Contabilidad del Estado.
Revisar reportes contables, reportes de ejecución detallada del gasto, Comprobantes Únicos de Registro y
enlace proporcionado por la Dirección de Contabilidad del Estado, correspondientes a operaciones de los
ejercicios fiscales 1998-1999, relacionados con la ejecución de la cuenta contable 1234 Construcciones en
Proceso, para el efecto se elaboraron propuestas de integraciones de gastos de los referidos ejercicios fiscales,
con la finalidad de realizar acciones que permitan conformar expedientes de regularización en el ejercicio fiscal
2025.
Asesorar a la Coordinación de Contabilidad para la elaboración de proyecto de oficio dirigido a la Dirección de
Crédito Público del Ministerio de Finanzas Públicas, relacionada con los desembolsos del Préstamo BID-1015-
0C Proyecto Apoyo al Programa de Reforma en Infraestructura e Inversión”.
Revisar cartapacios remitidos con por la Dirección General de Energía conteniendo alguna documentación de
Euro Solar, con la finalidad de establecer registros que pudieron dar origen al saldo contable que refleja la
cuenta de mayor 1221-06-06.
Revisar registros y reportes de ejecución detallada del gasto de los ejercicios fiscales 2010, 2011, 2012, 2013 y
2014 en el Sistema de Contabilidad Integrada, del Convenio de Financiación Euro Solar.

b) Asesoría en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energía y
Minas

Asesorar a la Coordinación de Contabilidad en la revisión del expediente relacionado al pago de la cuota anual
de OLADE, referente a verificar los datos que se utilizan en la fórmula para realizar el cálculo de la cuota anual.
Asesorar en aspectos a considerar en la revisión de nómina con cargo al renglón 029 “Otras remuneraciones de
personal temporal”.
Revisar expediente de reclasificación de bienes identificados en el renglón 328 equipo de cómputo, trasladado
por el Área de Inventarios, para brindar la asesoría a la Coordinación de Contabilidad, previo a trasladarlo a la
Dirección de Contabilidad del Estado, en cumplimiento al Oficio Circular Número DCE-001-2025.
Asesorar en el seguimiento al Oficio No. DCE-DAC-991-2025 de la Dirección de Contabilidad del Estado y
remitido al área de Contabilidad a través de hoja de trámite HT No.: MEM-UDAF-0726-2025 de la Jefatura
UDAF, relacionado a Deudas con Proveedores y Otros, originadas en el ejercicio fiscal 2024.
Brindar asesoría para atender expedientes o solicitudes a requerimiento de la Coordinación de Contabilidad.
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Atentamente,

Edna Nohemí Yac Girón
DPI No. (1908593180901)

Aprobado
Lic. Héctor Galileo Leiva Guzmán
Unidad de Administración Financiera
Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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