Guatemala, 31 de mayo de 2025

Licenciada

Marcelina Floridalma Santizo Quexel
Jefe Temporal

Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-180-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en la UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo del
afo 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Elaboracion de contratos y emision de resoluciones para la aprobacion de los mismos

e Se han elaborado y revisado diferentes documentos relacionados al trabajo asignado a mis funciones diarias,
asi como la revision de expedientes tanto legales como de tramites diarios para la continuidad de los procesos.

b) Asesorar en elaborar oficios o circulares relacionadas a las funciones asignadas
e Se han realizado diferentes oficios dirigidos a otras Unidades para solicitar documentos y expedientes a ser
analizados para luego realizar los informes solicitados por las autoridades superiores, asi como recibir y revisar
todos los documentos que ingresan para la continuidad de su tramite.

c) Asesorar en la elaboracion de otras actividades que le sean asignhadas por las autoridades superiores

e He asesorado en temas de interés para las autoridades superiores, esto para la buena toma de decisiones
referentes al Ministerio de Energia y Minas.

d) Asesorar en los procesos administrativos
e Se me han solicitado varias asesorias en los procesos administrativos que este Ministerio tiene en tramite dentro
y fuera del Ministerio. Se me ha asignado como parte de mis funciones, tener actualizada la base de datos a mi
cargo, como forma de llevar un mejor control de los procesos que se encuentran en tramite.
e) Otras actividades y funciones que sean asighadas por las autoridades superiores
e Se me han asignado diferentes tareas de revision de documentos legales que forman parte de los expedientes;
el andlisis de otros documentos legales para realizar diferentes informes que me son solicitados por las

autoridades superiores; al igual que se me ha solicitado formar parte de algunas comisiones para diferentes
actividades y ser parte de las reuniones sobre temas que se estan revisando con las autoridades superiores.
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Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

IRIS JEANETT, DE PAZ AGUILAR DE TAGER NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 5491355 8F70C3A2-48EC-455A-AB98-E8000D3702BC
LICENCIADA IRIS JEANETT DE PAZ AGUILAR Serie: 8F70C3A2 Numero de DTE: 1223443802
1 CALLE 5-10 BARRIO MODERNO, zona 2, Guatemala, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-may-2025 08:05:19
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 05-may-2025 08:05:19
Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 15,000.00 0.00 0.00 15,000.00

Individuales en General
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Recursos Humanos
del Despacho Superior, del
01/05/2025 al 31/05/2025,
segtin contrato MEM-180-
2025

TOTALES: 0.00 0.00 15,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos



