
Guatemala, 31 de mayo de 2025

Licenciado
Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Dirección General Administrativa
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-200-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el

informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 31 de mayo del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo técnico en la realización de especificaciones técnicas y cuadros comparativos

Cuadro comparativo de 05 computadoras de escritorio para transportes e información pública

Cuadro comparativo de 01 computadora de escritorio y 01 laptop para asesoría jurídica

Especificación técnica de impresora multifuncional laser para presupuesto

Especificación técnica de 03 computadoras laptop para contabilidad

Especificación técnica de 60 baterías para ups para informática zona 12

Especificación técnica de mantenimiento de 03 ups para informática de energía

Especificación técnica de 06 computadoras de escritorio para laboratorio

Especificación técnica de 01 computadora laptop para laboratorio

Especificación técnica de 02 computadoras laptop para exploración

Especificación técnica de 02 computadoras laptop para fiscalización técnica

Especificación técnica de 01 computadora laptop para análisis económico

Especificación técnica de 01 computadora laptop para ingeniería de operaciones

Cuadro comparativo de 01 computadora de escritorio y 01 monitor para presupuesto

Cuadro comparativo de 03 para DGM 01 escáner y 30 ups para DGH

Especificación técnica de forti analizer

Especificación técnica de diagnostico eléctrico para Data Center

Cuadro comparativo de 05 impresoras multifuncionales de tinta

Especificación técnica de 01 computadora laptop para Dirección General de Minería

Especificación técnica de 01 computadora de escritorio para Dirección General Administrativa

Especificación técnica de 02 computadoras de escritorio para Gestión Legal

soporte de equipo de firma electrónica DGA, soporte de Impresoras y escáner para DGM

Especificación técnica de mantenimiento de 2 impresoras y 1 escáner

Especificación técnica de 3 tabletas para DGH

cuadro comparativo 06 computadoras y 01 laptop para laboratorios

Especificación técnica 01 fotocopiadora para DGM

cuadro comparativo 06 computadoras y 01 laptop para laboratorios

cuadro comparativo de 06 laptop DGH

Cuadro comparativo 01 estación de trabajo y 01 disco duro de 10 tb revaluación

Cuadro comparativo 06 laptop para DGH

Cuadro comparativo 06 computadoras y 01 laptop para laboratorios revaluación

Especificación técnica 01 bocina y 02 micrófonos inalámbricos para DGA

Especificación técnica 01 disco duro de 4 terabyte y 9 memorias USB para DGA

b) Apoyo en el soporte técnico a los usuarios para resolver cualquier problema de configuración de
software y hardware que se presente
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Soporte configuración de impresora para DGM

Soporte de red asesoría legal

Soporte configuración de escáner para DGM

Revisión de 2 impresora y 01 escáner DGM

Conectar puntos de red en Dirección General de Hidrocarburos

c) Brindar apoyo técnico en análisis de los procesos para el diseño de manuales técnicos para los
diferentes sistemas implementados dentro del Ministerio de Energía y Minas

Revisión, modificación y actualización de manual de políticas de seguridad informática

Revisión y modificación de Manual de funciones informática

Revisión de Manual de procedimientos informática

d) Brindar apoyo técnico en la elaboración de manuales, procedimientos, instructivos de trabajo, normas,
políticas, formularios y otros documentos relacionados a los diferentes sistemas informáticos

Reunión virtual con instelectro para tratar tema de antivirus y dvr institucional

Reunión camino real PNUD, Unión Europea, para tratar de hacer una interoperabilidad a nivel gobierno

e) Brindar apoyo en las distintas actividades, que sean designadas por la Dirección General Administrativa

Acompañamiento reunión contraloría

Página 2 de 3 del informe Mensual 3516 correspondiente al mes de mayo del 2025 | Sistema de Gestión de Contratación



Atentamente,

Augusto Chicoj Iboy

DPI No. (2184615770101)

Vo.Bo.MSc.José Carlos Montepeque Hernández

Jefe del Departamento de Informática

Aprobado
Lic. Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo

Dirección General Administrativa

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

AUGUSTO, CHICOJ IBOY NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 5299322 DBD5DBDC-8491-4A99-8814-DEEE2F220BBD
AUGUSTO CHICOJ IBOY Serie: DBD5DBDC Número de DTE: 2224114329
4 CALLE A  7-63 COLONIA EL TESORO,  A zona 2, Mixco,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-may-2025 08:19:11

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 05-may-2025 08:19:11

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11 LAS CHARCAS Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos,
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Dirección General
Administrativa, del
(01/05/2025) al (31/05/2025),
según contrato número MEM-
200-2025.

9,000.00 0.00 0.00 9,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 9,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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