Guatemala, 31 de mayo de 2025

Licenciado

Roberto Carlos Barillas Monzén
Jefe de Unidad

Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUmero
MEM-237-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacioén:

a) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

Se recibio, anoto, asignd y entregé el expediente nimero SEXT-022-14

Se recibi6, anotd, asigno y entregd el expediente nimero SEXT-008-10

Se recibié, anotd, asigné y entregd el expediente numero S/IN de GENERADORA DE OCCIDENTE S.A. sobre
PRESENTA PUBLICACION DEL ACUERDO MINISTERIAL 267-2025/SG

Se recibié, anotd, asigné y entregd el expediente nimero S/N de DESPACHO SUPERIOR sobre SOLICITA
EMITIR OPINION REFERENTE A LA PARTICIPACION DE JUNTAS DE COTIZACION, LICITACION

Se recibid, anotd, asigno y entregd el expediente nimero DGE-64-2011-FM-262-LOTE-B

Se recibid, anotd, asigno y entregod el expediente nimero DGH-PRO-IFCL-000006-2021

Se recibio, anoto, asignd y entregé el expediente nimero DGA-COTIZ-002-2025

Se recibid, anotd, asigno y entrego6 el expediente DGE-79-2009 Y DGE-90-2006

Se recibié, anotd, asignd y entregd el expediente nimero S/N de UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA sobre
SOLICITA COPIA CERTIFICADA DEL OFICIO CON EL QUE INICIO EL CONFLICTO COLECTIVO DE
TRABAJO NO. 01173-2015-07612

Se recibid, anotd, asigno y entregod el expediente nimero DGE-092-2019

Se recibio, anoto, asigné y entregd el expediente numero S/N de SECRETARIA GENERAL sobre REFORMA
DEL ACUERDO MINISTERIAL, CREACION DEL DEPARTAMENTO DE ALCOHOL CARBURANTE

Se recibid, anoto, asigno y entregd el expediente nimero S/N de PROBIDAD sobre SOLICITA INFORMACION
S| DURANTE EL MES DE MARZO 2025, SE HAN PRESENTADO DENUNCIAS NUEVAS QUE CUMPLAN
CON EL CRITERIO DE "POSIBLES ACTOS DE CORRUPCION DENTRO DEL MINISTERIO"

Se recibié, anotd, asigné y entregé el expediente nimero S/N de VICEDESPACHO DE MINERIA E
HIDROCARBUROS sobre RESPONDER CUESTIONARIO ADJUNTO SEGUN SU COMPETENCIA

Se recibi6, anotd, asigno y entregd el expediente nimero DGH-60-2017

Se recibio, anoto, asignd y entregé el expediente nimero DGH-HID-657-2024

Se recibid, anotd, asigno y entregod el expediente nimero DGA-COTIZ-016-2024

Se recibio, anoto, asigné y entregé el expediente nimero DGE-79-2009 Y DGE-90-2006

Se recibid, anoto, asignd y entregd el expediente nimero S/N de PGN/UNO GUATEMALA sobre SOLICITA
DAR POR TERMINADO EL JUICIO ECONOMICO COACTIVO

Se recibio, anotd, asigno y entrego el expediente nimero S/N de PGN sobre SOLICITA DAR POR TERMINADO
EL JUICIO ECONOMICO COACTIVO

Se recibio, anoto, asignd y entregé el expediente nimero DGH-HID-610

Se recibi6, anotd, asigno y entregd el expediente nimero DGH-1587-2020

Se recibio, anoto, asignd y entregé el expediente nimero MT-0625

Se recibid, anotd, asigno y entregod el expediente nimero DGH-HID-637-2024

Se recibi6, anotd, asigno y entrego6 el expediente nimero DGA-COTIZ-003-2025

Péagina 1 de 4 del informe Mensual 3672 correspondiente al mes de mayo del 2025 | Sistema de Gestién de Contratacion



e Se recibié, anotd, asignoé y entreg6 el expediente nimero DGA-COTIZ-004-2025

e Se recibi6, anotd, asigno y entregé el expediente nimero S/N de DIRECCION GENERAL DE MINERIA sobre

SOLICITA COPIA SIMPLE DE LA DENUNCIA PRESENTADA ANTE EL MP, EN CONTRA DE LA LICDA

FABIOLA CETINO SOLIS

Se recibi6, anotd, asigno y entregob el expediente nimero LEXT-101

Se recibio, anoto, asignd y entregé el expediente nimero LEXT-239

Se recibid, anotd, asigno y entregod el expediente nimero DGA-COTIZ-018-2024

Se recibio, anoto, asigné y entregé el expediente nimero DGH-HID-22-2024

Se recibi6, anotd, asigno y entrego el expediente nimero DGH-HID-569-2024

Se recibi6, anotd, asigno y entrego6 el expediente nimero DGH-895-2021

Se recibio, anoto, asigné y entregé el expediente nimero DGH-1681-2023

Se recibi6, anotd, asigno y entreg6 el expediente nimero DGH-1706-2020

Se recibio, anoto, asigné y entregé el expediente nimero DGH-539-2021

Se recibid, anotd, asigno y entregod el expediente nimero DAU-120-2024

Se recibid, anoté, asigno y entrego6 el expediente nimero GTM-180-2024

Se recibio, anoto, asignd y entregé el expediente nimero DGH-HID-322-2024

Se recibid, anotd, asigno y entrego6 el expediente nimero GTTE-75-2025

Se recibio, anoto, asigné y entregé el expediente nimero GTTE-23-2025

Se recibid, anotd, asigno y entregd el expediente nimero GTM-79-2023

Se recibio, anoto, asignd y entregé el expediente nimero DGH-528-2021

Se recibid, anotd, asigno y entregd el expediente nimero DGH-1642-2023

Se recibi6, anotd, asigno y entregod el expediente nimero CT-88

Se recibio, anoto, asignd y entregé el expediente nimero LEXT-013-18

Se recibid, anotd, asigno y entrego6 el expediente nimero SEXT-09-2022

Se recibio, anoto, asigné y entregé el expediente nimero DGH-1547-2022

Se recibi6, anotd, asigno y entregd el expediente nimero SEXT-011-20

Se recibi6, anotd, asigno y entregod el expediente nimero LEXT-008-14

Se recibid, anot6, asigné y entregé el expediente nimero S/N de VICEMINISTERIO DE MINERIA E

HIDROCARBUROS sobre CIERRE DE OPERACIONES DE CONTRATOS

Se recibio, anoto, asignd y entregé el expediente nimero DGE-79-2007 PARA AGREGAR AL DGE-90-2006

e Se recibio, anoto, asigno y entrego el expediente nimero S/N de DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA
sobre MANUAL TECNICO DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL MINERO

e Se recibid, anoto, asignd y entregd el expediente nimero DGE-120-2019

e Se recibid, anotd, asigné y entregd el expediente nimero S/N de DIRECCION GENERAL DE
HIDROCARBUROS sobre PRONUNCIARSE EN RELACION A LAS ACCIONES QUE COMO MINISTERIO HAN
IMPLEMENTADO PARA LA RECUPERACION DE ADEUDOS PENDIENTES

e Se recibid, anotd, asigno y entrego el expediente nimero S/N de DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA
sobre MODIFICACION AL PLAN ANUAL DE COMPRAS -PAC- DEL PRESENTE EJERCICIO FISCAL DEL VDS

e Se recibié, anotd, asigné y entreg6 el expediente nimero S/N de UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS sobre
MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -MOF UAJ-

e Se recibid, anotd, asigné y entregd el expediente nimero S/N de DIRECCION GENERAL DE
HIDROCARBUROS sobre EMITIR OPINION SOBRE DECLARATORIA DE EMERGENCIA DEL CAMPO
ATZAM

« Se recibid, anoto, asignd y entregoé el expediente nimero S/N de DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA
sobre SOLICITA EMITIR OPINION SOBRE LA MODIFICACION AL PAC DE LA UNIDAD DE LABORATORIOS

e Se recibid, anotd, asignd y entregd el expediente nimero S/N de DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA
sobre SOLICITA PRESTAMO TEMPORAL DE 5 VEHICULOS POR LOS MOTIVOS QUE EXPONE

e Se recibid, anotd, asignd y entregé el expediente nimero DGA-COTIZ-005-2025

e Se recibi6, anoto, asigno y entregé el expediente nimero PROYECTO DE BASES DE LICITACION PET-3-2025

e Se recibid, anotd, asigndé y entregé el expediente nimero UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS sobre

REALIZACION JUSTIFICACION LEGAL REQUERIDO POR LA ONSEC, PARA CONTINUAR CON LA

AREALIZACION PARA CONTROLES PARA LA CREACION DE PUESTOS BAJO RENGLON 011 Y 021

Se recibi6, anotd, asigno y entrego6 el expediente niimero UIPMEM-549-2025

Se recibio, anoto, asigné y entregé el expediente nimero DGH-1921-2022

Se recibid, anotd, asigno y entrego6 el expediente nimero SEXT-058-2023

Se recibio, anoto, asigné y entregé el expediente nimero SEXT-020-2022
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e Se recibio, anotd, asignd y entregd el expediente numero S/N de SECRETARIA GENERAL sobre SOLICITA
EMITIR OPINION REFERENTE A LAS SUGERENCIAS DE LA UNIDAD DE RRHH, QUE DEBERIA
IMPLEMENTAR DENTRO DE LA PROPUESTA DE REFORMA DEL AUTO 7 DEL ACUERDO MINISTERIAL
64-2014 QUE PRETENDE ACTUALIZAR LAS FUNCIONES DE LA UNIDAD DE GENERO

e Se recibid, anoto, asignd y entrego el expediente nimero DGH-264-2023

e Se recibid, anotd, asigno y entrego el expediente nimero S/N de DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA
sobre SOLICITA DICTAMEN RESPECTO A PROYECTO DE REGLAMENTO INTERNO PARA LA BAJA DE
BIENES MUEBLES FERROSOS Y NO FERROSOS O DESTRUCTIBLES, EQUIPOS Y EN GENERAL BIENES
NO FUNGIBLES DEL MINISTERIO

e Se recibid, anoto, asignd y entregé el expediente nimero S/N de DESPACHO SUPERIOR sobre SOLICITA

EMITIR OPINION PARA DAR SEGUIMIENTO A LA PROPUESTA DE CONVENIO DE COORDINACION Y

COOPERACION INTERINSTITUCIONAL ENTRE-GAE-INDE-MEM

Se recibio, anoto, asigné y entregé el expediente nimero DGA-COTIZ-005-2025

Se recibi6, anotd, asigno y entregod el expediente nimero DGE-79-2007

Se recibid, anotd, asigno y entregod el expediente nimero CT-105

Se recibié, anotd, asigné y entregdé el expediente nimero S/N de SECRETARIA GENERAL/PGN sobre

SOLICITA AUTORIZACION PARA DAR POR TERMINADOS LAS ACCIONES EN CONTRA DE LA ENTIDAD

PERENCO GUATEMALA LIMITED

e Se recibid, anotd, asignd y entregd el expediente nimero LEXT-001-005

¢ Se recibi6, anoto, asignd y entregé el expediente niimero S/N de UNIDAD DE PROBIDAD sobre LINEMIENTOS
GUIA PARA LA ELABORACION DE PROTOCOLOS DE ACTUACION EN EL TRAMITE DE DENUNCIAS
ADMINISTRATIVAS DE IRREGULARIDADES

e Se recibio, anotd, asignd y entregé el expediente nimero S/N de UNIDAD DE PLANEACION ENERGETICA
MINERA sobre SOLICITA APROBACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA NORMAR
INTERNAMENTE EL DESARROLLO DE LA LICITACION PUBLICA DEL SISTEMA DE TRANSPORTE

e Se recibid, anotd, asigno y entregd el expediente nimero S/N de PGN sobre SOLICITA SE LE AUTOIRICE DAR
POR TERMINADO EL JUICIO ECONOMICO COACTIVO EN CONTRA DEL SENOR JORGE MARIO
ESTRADA MAYEN

b) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asuntos Juridicos

e Se realizo la procuracién diligenciamientos de los expedientes administrativos y judiciales dentro del Ministerio
de Energia y Minas

c) Apoyar en el analisis técnico, recepcién, elaboracidn, revision, traslado, entrega y reproduccion fisica o
digital y escaneo de los documentos que se tramitan

e Se apoyo en la revision, reproduccién, traslado, y entrega de documentacion fisica a las distintas dependencias
del Ministerio de Energia y Minas.

d) Realizar y apoyar en la revisidon de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
saliday consecucion del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

e se apoyo en la revisidon de expedientes
e) Prestar apoyo en la organizacion y actualizacién de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
documentos que se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del
Ministerio

e se apoyo en la actualizacion de los archivos de la Unidad correspondiente al mes de Mayo.

e Se apoyo en la actualizacion de la base de datos de la Unidad de Asesoria Juridica, correspondiente al mes de
Mayo.
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Atentamente,
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SEBASTIAN por JUAN SEBASTIAN
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Juan Sebastian Moran Morales
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Firmado
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Barillas Monzoén

Aprobado

Lic. Roberto Carlos Barillas Monzén
Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Carlos
Alberto
(  Avalos Ortiz
s o 2025.05.22
17:54:50
-06'00'

V0.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeno Contribuyente

JUAN SEBASTIAN, MORAN MORALES
Nit Emisor: 95007172
JUAN SEBASTIAN MORAN MORALES

5 AVENIDA LOTE 6 0-60 ALDEA EL CAMPANERO, zona 8, Mixco,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccion comprador: DIAGONAL 17 29-78 ZONA 11 LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
19E10620-4107-46EF-BF43-2BA61858682F
Serie: 19E10620 Numero de DTE: 1090995951
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-may-2025 14:12:28
Fecha y hora de certificacion: 05-may-2025 14:12:28
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 8,000.00
prestados a Ministerio de
Energiay Minas, en la
Unidad de Asesoria Juridica
del Despacho Superior, del
(01/05/2025) a
(31/05/2025),segun €l
contrato nimero MEM-237-
2025.

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Tota (Q) Impuestos
Descuentos(Q)

0.00 8,000.00

0.00 8,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

JUAN Firmado

digitalmente por

SEBASTIAN  juaN SEBASTIAN
MORAN MORAN MORALES

Fecha: 2025.05.05
MORALES 14:18:01 -06'00'

Firmado
> digitalmente por
» Roberto Carlos

Barillas Monzén

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



