
Guatemala, 31 de mayo de 2025

Licenciada
Marcelina Floridalma Santizo Quexel
Jefe Temporal
Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-239-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 31 de mayo del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Brindar apoyo en solicitar ampliación de cuota financiera de nómina 011 022 029 y subgrupo 18 ante
UDAF

Se gestionó la ampliación de cuota financiera de nómina 011, 022 y 029 ante la UDAF

b) Apoyar en dar seguimiento para solicitar cuota de compromiso para contratos cuando se contrata a
alguien nuevo o es renovación

Se gestionó el seguimiento de solicitudes de cuota de compromiso para contratos nuevos o renovaciones.

c) Apoyo en solicitud de ampliación de cuota financiera renglón 413 415 419 913

Se gestionó la solicitud de ampliación de cuota financiera renglón 415 y 419

d) Apoyo en elaboración de oficios relacionados a solicitud de ampliación y reprogramación de cuota

Se gestionó la elaboración de oficios relacionados a solicitudes de ampliación y reprogramación de cuota

financiera nómina 011, 022, 029, 415 y 419

e) Apoyo para realizar las propuestas de modificaciones presupuestarias necesarias cuando corresponda

Se gestionó las propuestas de modificaciones presupuestarias, Departamento de Alcohol Carburante.

f) Apoyar en la proyección cuatrimestral según corresponda bajo los renglones 011 022 029 y subgrupo 18

Se gestionó la proyección del segundo cuatrimestre correspondiente a los renglones 011, 022 y 029

g) Apoyar en elaborar oficios o circulares relacionadas a las funciones asignadas

Se gestionó y se elaboro varios oficios con temas como sentencias, prestaciones laborales y otros de acuerdo a

las funciones asignadas.

h) Apoyar en la elaboración de otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Se gestionó a otras actividades como reuniones del Departamento de Alcohol Carburante.
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Atentamente,

Mynor Mauricio Torres Ramírez

DPI No. (2328003750301)

Aprobado
Licda. Marcelina Floridalma Santizo Quexel

Unidad de Recursos Humanos

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

MYNOR MAURICIO , TORRES RAMÍREZ NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 38426374 09C4DFEB-8401-4669-852D-89623C175F76
MYNOR MAURICIO TORRES RAMIREZ Serie: 09C4DFEB Número de DTE: 2214676073
0 CALLE HERMANO PEDRO COLONIA HERMANO PEDRO, ANTIGUA
GUATEMALA, SACATEPÉQUEZ

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-may-2025 14:25:59

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 05-may-2025 14:25:59

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS,
GUATEMALA, GUATEMALA

Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 POR SERVICIOS
TÉCNICOS PRESTADOS
AL MINISTERIO DE
ENERGÍA Y MINAS EN LA
UNIDAD DE RECURSOS
HUMANOS DEL
DESPACHO SUPERIOR
DEL 01/05/2025 AL
31/05/2025, SEGÚN
CONTRATO NÚMERO
MEM-239-2025

11,000.00 0.00 0.00 11,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 11,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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