
Guatemala, 31 de mayo de 2025

Licenciado
Gustavo Adolfo Estrada Samayoa
Jefe de Unidad
Unidad de Cooperación Internacional
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-269-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE COOPERACIÓN
INTERNACIONAL, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al
31 de mayo del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Asesorar y recomendar al Jefe de la Unidad sobre asuntos de carácter protocolario para las actividades
que intervenga el Ministerio por medio de la representación de Direcciones, Unidades y Despachos
Superiores.

Asesoré en la coordinación de la reunión entre la consejera comercial de Canadá y MEM, asegurando el

cumplimiento de los lineamientos protocolarios y facilitando la logística adecuada para la representación

institucional del Ministerio.

b) Asesorar durante la creación de la actualización de bases de datos de los diferentes sectores (público y
privado), gremiales, cámaras, cuerpo diplomático acreditado en el país, vinculados a las actividades que
desarrolla el Ministerio.

Asesoré de base de datos estructurada en Excel, que incluye la información de contacto y clasificación por

sector (público, privado, gremial, diplomático) de los actores vinculados a las actividades del Ministerio, obtenida

mediante reuniones, eventos

c) Asesorar durante el proceso y someter a consideración de la autoridad correspondiente los proyectos de
cooperación, diplomáticas y de negociación, con la finalidad del desarrollo del Ministerio.

Asesoré mediante la participación en la reunión de enlaces sobre eficiencia energética, en el marco del Proyecto

Mesoamérica, representando a la Unidad de Cooperación Internacional

d) Asesorar y dar seguimiento a los temas que surjan de las relaciones internacionales, comerciales e
institucionales, en las que participe el Ministerio y sean competencia de la Unidad de Cooperación
Internacional.

Asesoré en la coordinación de reuniones bilaterales entre EITI -Estractive Industries Transparency Iniciative - y

el Ministerio de Energía y Minas, desarrolladas durante tres días, brindando acompañamiento institucional para

asegurar los objetivos de dichas reuniones.

Asesoré en la coordinación de reuniones multilatrerales entre MINGOB, SEGEPLAN, EITI y Ministerio de

Energía y Minas, desarrolladas durante tres días, brindando acompañamiento institucional para asegurar los

objetivos de dichas reuniones.

e) Asesorar en la elaboración de dictámenes, perfiles de proyectos, borradores de convenios
administrativos y técnicos, informes de evaluación de proyectos que competan en la materia del Ministerio.
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Compartí formularios a direcciones y unidades, para la formulación de proyectos de cooperación.

f) Asesorar durante el proceso de los requerimientos de cooperación internacional, con la finalidad de
gestionar de manera eficaz los convenios para la obtención de recursos que el Misterio necesita.

Asesoré en el proceso de comunicación directa con representantes del Ministerio y de PEMEX -Petróleos

Mexicanos - , facilitando el envío de información requerida por la empresa mexicana para avanzar en la

coordinación de su visita institucional y en el posible desarrollo de iniciativas conjuntas

g) Organizar y analizar datos para la elaboración de propuestas de programas y proyectos, en particular
sobre los temas que competen al Ministerio, enfocados y vinculados a las diferentes políticas de desarrollo,
aplicables en Guatemala.

Brindé seguimiento con el Ministerio de Relaciones Exteriores para gestionar la solicitud de una capacitación de

larga duración (4 horas), en atención a la naturaleza y requerimientos específicos de las funciones

desempeñadas.

Brindé seguimiento con el Ministerio de Relaciones Exteriores para gestionar la solicitud de una capacitación de

corta duración (2horas), en atención a la naturaleza y requerimientos específicos de las funciones

desempeñadas.

h) Recomendar, evaluar y definir la formulación de criterios técnicos y normativos en apoyo a los diferentes
Programas, Proyectos, planes de inversión y cooperación técnica que el Ministerio necesite.

Asesoré en el proceso de comunicación directa con representantes del Ministerio y de PEMEX, facilitando el

envío de información para avanzar en la coordinación de su visita institucional

i) Asesorar en procesos de planeación, dirección, coordinación, supervisión, logística y ejecución de
servicios profesionales en materia protocolaria y relaciones interinstitucionales.

Asesoré en el seguimiento de la campaña de código de vestuario institucional, promoviendo buenas prácticas

de presentación personal alineadas a estándares protocolarios e imagen institucional.

j) Realizar todas aquellas atribuciones que sean de su competencia y las que le sean asignadas por el Jefe
de la Unidad y Despacho Superior, con base en la legislación correspondiente.

Asesoré en todas las actividades delegadas por el Jefe de Unidad, garantizando el cumplimiento de las

funciones de la Unidad de Cooperación Internacional, en representación del Ministerio de Energía y Minas.
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Atentamente,

Irma Elena Nájera Ruiz

DPI No. (2652254500407)

Aprobado
Lic. Gustavo Adolfo Estrada Samayoa

Unidad de Cooperación Internacional

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

IRMA ELENA, NAJERA RUIZ NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 91245265 DE0BDEE9-30F5-45C0-A582-25AF3CECD664
IRMA ELENA NAJERA RUIZ Serie: DE0BDEE9 Número de DTE: 821380544
5 CALLE  13-12 zona 8, Mixco, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-may-2025 09:54:53

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 09-may-2025 09:54:53

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Servicios Profesionales
Individuales en General,
prestados en el Ministerio de
Energía y Minas, en la
Unidad de Cooperación
Internacional del Despacho
Superior, del (01/05/2025) al
(31/05/2025) según contrato
número MEM-269-2025.

12,000.00 0.00 0.00 12,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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