Guatemala, 31 de mayo de 2025

Licenciado

Otto Bernabé Espadero Cambran
Jefe de Unidad

Unidad de Fiscalizacion
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-273-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE FISCALIZACION, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyar en el control de 6rdenes de pago emitidas por la Unidad de Fiscalizacion para todo tipo de pagos
relacionados a las direcciones de mineria, hidrocarburos y administrativa, del Ministerio de Energia y Minas

« BRINDE APOYO TECNICO EN EL CONTROL DE 78 ORDENES DE PAGO EMITIDAS, QUE CONSISTE EN
INGRESAR A LA BASE DE DATOS DRIVE DE LA DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS,
DIRECCION GENERAL DE MINERIA DIARIAMENTE

b) Apoyar en el control de expedientes que ingresan y egresan a la Unidad fisicamente de las direcciones de
mineria, hidrocarburos y administrativa

+ BRINDE APOYO TECNICO CON EL INGRESO DE 30 EXPEDIENTES DE LA DIRECCION GENERAL DE
HIDROCARBUROS .Y 65 EXPEDIENTES DE LA DIRECCION GENERAL DE MINERIA, CONTABILIZANDO
FOLIOS Y TRASLADANDO DE MANERA INTERNA EN LA UNIDAD.

« BRINDE APOYO TECNICO CON TRASLADO FISICO DE EXPEDIENTES A LA DIRECCION GENERAL DE
HIDROCARBUROS.

¢) Apoyar en la digitalizacion de documentos de interés para la Unidad de Fiscalizacion

« BRINDE APOYO TECNICO CON LA DIGITALIZACION DE 533 ORDENES DE PAGO DE LA DIRECION
GENERAL DE MINERIA, LA DIRECION GENERAL DE HIDROCARBUROS Y LABORATORIOS.

d) Otros asuntos que le sean encomendados
e BRINDE APOYO TECNICO CON ARCHIVAR DOCUMENTOS PROVENIENTES DE LA SECRETARIA
GENERAL, LA DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS Y LA DIRECCION GENERAL DE MINERIA

QUE REPRESENTAN INTERES PARA LA UNIDAD DE FISCALIZACION, TAMBIEN BRINDE APOYO A LA
ATENCION DE USUARIOS.
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Atentamente,
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Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas

Pagina 2 de 2 del informe Mensual 3468 correspondiente al mes de mayo del 2025 | Sistema de Gestion de Contratacion



Factura Pequeino Contribuyente

MYRKA DANIELA, ROCA PEREZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 115490175 04FA85D0-F330-4126-A222-513624F12DB4
MYRKA DANIELA ROCA PEREZ Serie: 04FA85D0 Numero de DTE: 4080025894
2 CALLE 16-36 COLONIA LA CORONA SAN JOSE LA COMUNIDAD, Numero Acceso:
zona 10, Mixco, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-may-2025 06:50:08
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 05-may-2025 06:50:08
Direccién comprador: DIAGONAL17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios técnicos, 5,000.00 0.00 0.00 5,000.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Fiscalizacion del
Despacho Superior,
del(01/05/2025) al
(31/05/2025),segtin contrato
nimero(MEM-273-2025).

TOTALES: 0.00 0.00 5,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador E 5 o E
- .

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949 h
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



