
Guatemala, 31 de mayo de 2025

Licenciada
María Consuelo Morales Salazar
Jefe de Unidad
Unidad de Género
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-278-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE GÉNERO, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  05 al 31 de mayo del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Asesorar en la elaboración de informes sobre la atención y seguimiento del cumplimiento de las
estrategias y su ejecución.

Apoyé en la elaboración y entrega del Clasificador Temático con enfoque de Género del primer cuatrimestre
2025 a la Dirección Técnica de Presupuesto.
Apoyé en la revisión del Protocolo de Atención para el Acoso Laboral y Sexual del Ministerio de Energía y
Minas, con el objetivo de analizar contenido y sugerencias de mejora.

b) Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior o asistir a eventos de carácter eventual que se le
asignen.

Participé en la reunión sobre el Código de Ética el día 7 mayo de 2025 la cual se desarrolló de manera virtual.
Apoyé en el análisis de casos de acoso laboral dentro de la Unidad de Género.
Participé en la reunión virtual convocada por SEPREM el día 6 de mayo de 2025, en la cual se abordó los
avances de la creación del Protocolo de Atención para el Acoso Laboral y Sexual.
Participé en una reunión conciliatoria de acoso laboral.
Apoyé en la revisión del Test de Hostigamiento Laboral, así como en el seguimiento del llenado del mismo por
parte del personal del Ministerio de Energía y Minas.
Apoyé en la revisión de documentación legal orientada a la promoción de equidad de género.
Brindé seguimiento a un caso de posible violencia contra la mujer que involucra a una empleada del Ministerio,
con el fin de asegurar una adecuada referencia y abordaje psicológico.
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Atentamente,

Lucia Angelica Paz Arana
DPI No. (2656582090101)

Aprobado
Licda. María Consuelo Morales Salazar
Unidad de Género
Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

LUCIA ANGELICA , PAZ ARANA NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 64099679 CA1248A0-B7D8-4595-B771-44BCA3473051
LUCIA ANGELICA PAZ ARNA Serie: CA1248A0 Número de DTE: 3084404117
4 CALLE  7-57 COLONIA LOMAS DE MINERVA, zona 11, MIXCO,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-may-2025 08:18:09

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 12-may-2025 08:18:09

Dirección comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales
Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Unidad de Género del
Despacho Superior, del
(05/05/2025) al (31/05/2025)
según contrato número MEM-
278-2025.

8,709.68 0.00 0.00 8,709.68

TOTALES: 0.00 0.00 8,709.68

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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