Guatemala, 31 de mayo de 2025

Ingeniero

Gerson Didier De Lebén

Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUmero
MEM-76-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestaciéon de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacioén:

a) Apoyo técnico en laredaccién de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad

¢ Se realiz6 informe mensual sobre el inventario de expedientes cargados a mi persona, los cuales se encuentran
pendientes de resolver.

e Se realizo oficio para la solicitud del acompafiamiento del personal competente del Ministerio de Finanzas
Publicas para el levantamiento del plano topogréfico referente a la solicitud de adscripcion de un bien inmueble.

b) Apoyo técnico en el proceso para remision de cédulas de notificacion

e Se realizaron proyectos de remisiones para solicitar la notificacion de diversas resoluciones que obran en los
expedientes administrativos de la Direccion General de Hidrocarburos traslado correspondiente.

c) Apoyo técnico en la preparaciéon de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccién General
de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo Técnico del
Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacion de
hidrocarburos

e Se realizaron hojas de tramite para la aplicacion de una sancién que fueron enviados a los diferentes
Departamentos que conforman la Direccién General de Hidrocarburos.

e Se realizaron proyectos de resoluciones para la aplicacién de una sancion que fueron enviados a la Direccion
General de Hidrocarburos para su firma y traslado correspondiente.

¢ Se realizaron hojas de tramite que fueron enviados a los diferentes Departamentos que conforman la Direccion
General de Hidrocarburos.

e Se realizaron proyecto de providencia que fue enviada a la Secretaria General del Ministerio del Ramo.

e Se realizaron proyectos de resoluciones que fueron enviados a la Direccion General de Hidrocarburos para su
firma y traslado correspondiente.

¢ Se realizaron proyectos en el andlisis de distintas Licencias elaboradas en conjunto de dictamenes legales que
fueron enviados a la Direccion General de Hidrocarburos para su firma y traslado correspondiente.

d) Apoyo técnico en laredaccion de informacién requerida por instituciones
e Se elaboraron proyectos de respuesta a diferentes oficios emitidos por la Procuraduria General de la Nacion, en
la cual solicita que se le brinde nuevas direcciones para poder notificar a los infractores en los procesos

correspondientes.

e) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestidn Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas
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e Apoyo técnico en la revision de proyectos de resoluciones derivados de los expedientes elaborados por los
diferentes analistas.

f) Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

e Traslado de expedientes de la Direccion General de Energia hacia la Direccién General de Hidrocarburos.
e Apoyo en reuniones sostenidas con usuarios, a los cuales se les brindo apoyo legal referente a los tramites
ventilados en la Direccién General de Hidrocarburos.

g) Apoyo técnico en la preparacion de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacion Puablica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacion

e Se elaboraron proyectos de respuesta a diferentes solicitudes ingresadas por la Unidad de Informacién Publica
y cualquier otra persona individual o juridica.

h) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

¢ Se realizo alimentacion de a las distintas bases de datos de estaciones de servicio, Instalaciones, Expendios de
Gas Licuado de Petréleo y Depésitos de Almacenamientos de Consumo Propio asi como toda la Cadena de
Comercializacion de Hidrocarburos.

e Se realizo inventario mensual de expedientes cargados a mi persona, el cual es requerido por las
superioridades del Ministerio de Energia y Minas.

e Se apoyo en la digitalizacién de expedientes, los cuales aun no se encuentran digitalizados dentro del Sistema
de Control de Expedientes.
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Aprobado

Ing. Gerson Didier De Le6n
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
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Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeno Contribuyente

OSNIN CRISTOBAL VLADIMIR, JUAREZ ESTRADA
Nit Emisor: 87991284
OSNIN CRISTOBAL VLADIMIR JUAREZ ESTRADA

COLONIA VILLALOBOS 2 SECTOR 11 LOTE 123, zona 12, Villa Nueva,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccion comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
5E7B47B1-77FC-4B8B-BE53-B04B6DF9EE12
Serie: 5E7B47B1 Numero de DTE: 2013023115
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-may-2025 08:15:35
Fecha y hora de certificacion: 05-may-2025 08:15:35

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Tota (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00
prestados a Ministerio de
Energiay Minas, enla
Direccion General de
Hidrocarburos, del
01/05/2025 al 31/05/2025,
seglin contrato nimero MEM -
76-2025.
TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Firmado
digitalmente por
Osnin Cristobal
Vladimir Juarez
Estrada
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



