Guatemala, 31 de mayo de 2025

Ingeniero

Gerson Didier De Leon

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:
Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-78-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo del afo 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad
o Elaboracén de oficios en el Archivo Técnico de Contratos Petroleros de la Direccion General de Hidrocarburos.
b) Apoyo técnico en la redaccion de informacion requerida por instituciones
¢ Apoyo en respuestas de instituciones mediante solicitud de informacion de Contratos Petroleros.

c) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestion Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

e Ordenamiento y Limpieza de expedientes de Contratos de Petroleros, del Archivo Técnico de Contratos
Petroleros.

¢ Escaneo de Expedientes de Contratos de Petroleros, del Archivo Técnico de Contratos Petroleros.

o Resguardo de Expedientes de Contratos de Petroleros, fisicos y digitales.

d) Apoyo técnico en el control digital de expedientes
¢ Resguardo de Expedientes de Contratos de Petroleros, fisicos y digitales.

o Elaboracion de bases para el cuidado y resguado de expedietes Digitales, del Archivo Técnico de Contratos
Petroleos, de la Direccion General de Hidrocarburos.
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Aprobado

Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

ALVARO JOSUE, PEREZ

Nit Emisor: 34905855

ALVARO JOSUE PEREZ

BARRIO CHIPILAPA Jalapa, JALAPA, Jalapa

NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
C87F8F42-E461-4018-B7D0-23E43366FOES5

Serie: C87F8F42 Numero de DTE: 3831578648
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-may-2025 08:01:33
Fecha y hora de certificacién: 05-may-2025 08:01:33

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00

prestados al Ministerio de

Energia y Minas en la

Direccion General de

Hidrocarburos del 01/05/2025

al 31/05/2025 segin nimero

de contrato MEM-78-2025

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



