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Guatemala, 30 de junio de 2025 

Jefe de Unidad 
José Moises Ramírez Herrarte 
Licenciado 
Secretaría General 
Ministerio de Energía y Minas 

 
 

Respetable Jefe de Unidad: 
 

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número 
MEM-1-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS 
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en la SECRETARÍA GENERAL, me 
permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del 01 al 30 de junio del año 
2025 . 

 
Se detallan Actividades a continuación: 

a) Asesorar y atender las consultas que requiera el Despacho Superior 
 

 Se atiende al personal de la Secretaría General en entrevista individual, por instrucciones del Señor Ministro, y 
se asesora en relación a conflicto surgido entre personal de esa Dependencia. Se asesora al Señor Ministro en 
relación a creación de la Unidad de Probidad Se asesora al Señor Ministro en relación a conformación del 
Comité de Etica Se asesora al Señor Ministro en relación a contratación de Jefe de Recursos Humanos. 

 
b) Asesorar en materia Legal sobre los asuntos propios del Ministerio y otras actividades ordenadas por el 
Despacho Superior 

 
 Se asesora en materia legal como delegada ante CONADIE Se asesora en materia legal a Jefe de RRHH en 
contratación de personal 011 y 029 Se asesora en materia legal a Secretario General en contratación de 
personal 029 Se atienden consultas y actividades propias del Viceministerio de Desarrollo Sostenible en 
ausencia del Señor Viceministro 

 
c) A requerimiento del Despacho Superior asistir en asesoría de expedientes en Secretaría General 

 
 Se revisa y corrigen previa firma del Señor MInistro los siguientes expedientes: - Acuerdo Ministerial número 
138-2025/SG - Acuerdo Ministerial número 139.2025/SG - DGH-1014-2023 MEM- Resol-452-2025 - GTM-149- 
2024 MEM-Resol-409-2025 - DGH-432-2022 MEM-Resol-448-2025 - DGH-INF-ITOT-000007-2011 MEM-Resol- 
384-2025 - DGH-HID-486-2024 MEM-Resol-451-2025 - DGH-HID-538-2024 MEM-Resol-450-2025 - DGH-HID- 
193-2025 MEM-Resol-449-2024 - DGH-1543-2020 MEM-Resol-208.2025 - DGH-539-2022 MEM-Resol-0406- 
2025 - GTM-121-2024 MEM-Resol-443-2025 

 
d) Asesorar en las reuniones requeridas por el Despacho Superior, Viceministerios y Direcciones Generales 
en materia de su competencia 

 
Se asesora en reuniones de rescisión de contratos 029 Se asesora en reuniones de creación de Unidades que 
dependen del Despacho Superior Se asesora en reuniones de contratación de personal en renglón 011 Se 
asesora en reuniones de contratación de personal en renglón 029 



Página 2 de 2 del informe Mensual 3907 correspondiente al mes de junio del 2025 | Sistema de Gestión de Contratación  

Atentamente, 
ELIZABETH 

HARMELIN RUIZ / 

ABOGADA Y 

NOTARIA / 

Colegiado: 5212 

 
Firmado digitalmente por 

ELIZABETH HARMELIN 

RUIZ / ABOGADA Y 

NOTARIA / Colegiado: 5212 

Fecha: 2025.06.06 07:33:23 

-06'00' 

Elizabeth Harmelin Ruiz 
DPI No. (2336781900101) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Aprobado 
Lic. José Moises Ramírez Herrarte 
Secretaría General 
Ministerio de Energía y Minas 

 
 
 
 
 

 
Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz 

Viceministro de Energía y Minas 



Página 1 de 6 del informe Final 3907 correspondiente al mes de junio del 2025 | Sistema de Gestión de Contratación  

Guatemala, 30 de junio de 2025 

Jefe de Unidad 
José Moises Ramírez Herrarte 
Licenciado 
Secretaría General 
Ministerio de Energía y Minas 

 
 

Respetable Jefe de Unidad: 
 

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número 
MEM-1-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS 
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en el  SECRETARÍA GENERAL, me 
permito presentar el informe Final de actividades desarrolladas en el período del 02 de enero al 30 de junio del 
año 2025 . 

 
Se detallan Actividades del mes de enero a continuación: 

a) Asesorar en materia Legal las consultas relacionadas con opiniones, dictámenes, demandas, 
interposición de excepciones, incidentes y recursos, tanto en la vía administrativa como judicial, en lo 
concerniente a este Ministerio 

 
b) Asesorar y atender las consultas que requiera el Despacho Superior 

 
 Se asesora y atiende la consulta del Señor Ministro sobre la firma de Convenio de apoyo institucional entre el 
MEM y el Ingeniero Victor Manuel Asturias Cordón. Se asesora y atende la consulta del Señor Miistro sobre 
Código de Etica y Ley de Probidad para generar marco de convivencia laboral, cero Tolerancia al Acoso 
Laboral. 

 
c) Asesorar a los funcionarios designados para atender las audiencias en los Órganos Jurisdiccionales 
cuando sea requerido, así como analizar expedientes en materia penal 

 
d) Asesorar en materia Legal sobre los asuntos propios del Ministerio y otras actividades ordenadas por el 
Despacho Superior 

 
 Se asesora en la redacción e implementación del Proyecto de Modificación del Reglamento de la Ley General 
de Electricidad. Se procesa firma electrónica del Señor Ministro en Informes y Facturas del Personal contratado 
en forma temporal. 

 
e) A requerimiento del Despacho Superior asistir en asesoría de expedientes en Secretaría General 

 
Se asesora en los siguientes expedientes: - OFI-SG-816-2024 - OFI-SG-815-2024 - MEM-RESOL-1230-2024 - 
MEM-RESOL-1262-2024 - DGH-139-2018 MEM-RESOL-1167-2024 - DAU-453-2022 MEM-RESOL-1187-2024 - 
SG-810-2024 - DGA-COTIZ.015-2024 NOG 23914270 - DGE-DER-00001-2024 MEM-RESOL-1299-2024 - 
DAU-588-2022 MEM-RESOL-1244-2024 - DAU-50-2023 MEM-RESOL-1221-2024 - DGH-1028-2023 MEM- 
RESOL-1204-2024 - DF-338-2003 MEM-RESOL-1258-2024 - DGE-270-2012 MEM-RESOL-1223-2024 - DGE- 
64-2011-FM-262-LOTE-B - DAU-258-2020 MEM-RESOL-1203-2024 - DGH-1742-2020 MEM-RESOL-1155- 
2024 - DCC-625-2009 MEM-RESOL-1259-2024 - DAU-480-2022 MEM-RESOL-1260-2024 - DGE-017-2018 
MEM-RESOL-1276-2024 - DGH-672-2011 MEM-RESOL-1249-2024 - DGH-455-2015 MEM-RESOL-1195-2024 - 
DGH-816-2018 MEM-RESOL-1166-2024 - DAU-329-2021 MEM-RESOL-1178-2024 - DGH-610- 2023 MEM- 
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RESOL-1138-2024 - DGE-64-2011-FM-2027-LOTE F MEME-RESOL-1268-2024 - DGH-1533-2018 MEM- 
RESOL-1078-2024 - DGH-1708-2022 MEM-RESOL-1044-2024 - DGH-1033-2022 MEM-RESOL-1168-2024 - 
DGH-70-2019 MEM-RESOL-1146-2024 - Acuerdo Ministerial 399-2024/RRHH - DGE-DER-00022-2024 MEM- 
RESOL-1309-2024 - Acuerdo Ministerial 400/2024/SG - DGE-DER-00001-2024 MEM-RESOL-1310-2024 - 
Acuerdo Ministerial 391-2024/SG - Acuerdo Ministerial 393-2024/RRHH - Acuerdo Ministerial 398-2024/RRHH - 
MEM-RESOL-1300-2024 - DGE-DER-00007-2024 MEM-RESOL-1305-2024 - DGE-DER-000020-2024 MEM- 
RESOL-1319-2024 - Acuerdo Ministerial-408-2024/RRHH - DGE-236-2010 MEM-RESOL-1307-2024 - Acuerdo 
Ministerial-387-2024/SG - DGH-1415-2020 MEM-RESOL-1079-2024 - MEM-RESOL-1348-2024 - MEM-RESOL- 
1347-2024 - Acuerdo Ministerial 412-2024/SG - DGE-64-2011-FM-B-201 MEM-RESOL-11-2025 - DGH-455- 
2016 MEM-RESOL-1271-2024 - SEXT-10-2020 MEM- RESOL-1340-2024 - DGH-440-2000 MEM-RESOL-1254- 
2024 - OFI-SG-33-2025 - Acuerdo Ministerial 12-2025/SG - Acuerdo Ministerial 08-2025/RRHH - Acuerdo 
Ministerial 07-2025/RRHH - Acuerdo Ministerial 05-2025/RRHH - Acuerdo Ministerial 11-2025/SG - Acuerdo 
Ministerial 09-2025/RRHH - DGH-1455-2018 MEM-RESOL-1333-2024 - DGH-1032-2022 MEM-RESOL-1327- 
2024 - DGH-1720-2019 MEM-RESOL-1332-2024 - DFCP-69-2020 MEM-RESOL-43-2025 - DGH-183-2023 
MEM-RESOL-1325-2024 - DGH-2038-2022 MEM-RESOL-1316-2024 

 
f) Asesorar en las reuniones requeridas por el Despacho Superior, Viceministerios y Direcciones Generales 
en materia de su competencia 

 
- Se asiste y asesora en reunión de delegados en ANAIDE el 10 de enero 2025 - Se asiste y asesora en reunión 
en el CONAIDE 

 
g) Asesorar en casos relacionados con Minería y Petróleo, así como otros que se susciten 

 
 

 
Se detallan Actividades del mes de febrero a continuación: 

a) Asesorar y atender las consultas que requiera el Despacho Superior 
 

 Se prestó asesoría en la implementación y difusión del Código de Etica del Organismo Ejecutivo. Se prestó 
asesoría en la propuesta de modificación del Reglamento de la Ley General de Electricidad. 

 
b) Asesorar en materia Legal sobre los asuntos propios del Ministerio y otras actividades ordenadas por el 
Despacho Superior 

 
 Se asesora en materia laboral al Señor Ministro 

 
c) A requerimiento del Despacho Superior asistir en asesoría de expedientes en Secretaría General 

 
 Se revisa los siguientes expedientes previo firma del Señor Ministro: - LEXT-021-13 MEM-RESOL-1343-2024 - 
DGH-HID-298-2024 MEM-RESOL-1292-2024 - GTTE-17-2024 MEM-RESOL-1270-2024 -DGH-289-2016 MEM- 
RESOL-1272-2024 - DRCS-119-20211 MEM-RESOL-1232-2024 - Acuerdo Ministerial 017-2025/RRHH - 
Acuerdo Ministerial 013-2025/SG - Acuerdo Ministerial 019-2025/SG - Acuerdo Ministerial 016-2025/RRHH - 
Acuerdo Ministerial 018-2025/RRHH - MEM-Resol-41-2025 - MEM-Resol-44-2025 - MEM-Resol-51-2025 - 
Acuerdo Ministerial 373-2024/SG - DGH-2005-2018 MEM-Resol-1251-2024 - DGH-122-2023 MEM-Resol-1336- 
2024 - DGH-703-2021 MEM-Resol-1337-2024 - DGH-972-2023 MEM-Resol-1275-2024 - DGH-1273-2022 MEM- 
Resol 1279-2024 - GTTE-18-2024 MEM-Resol-1306-2024 - MEM-Resol-54-2025 - MEM-Resol-104-2025 - 
Acuerdo Ministerial-32-2025/RRHH - Acuerdo Ministerial-18-2025/RRHH - GTM-132-2024 MEM-Resol-1311- 
2024 - DGE-126-2019 MEM-Resol-45-2025 

 
d) Asesorar en las reuniones requeridas por el Despacho Superior, Viceministerios y Direcciones Generales 
en materia de su competencia 

 
Se asiste a dos reuniones en ANADIE y CONADIE. 
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Se detallan Actividades del mes de marzo a continuación: 

a) Asesorar y atender las consultas que requiera el Despacho Superior 
 

 Se asesora al Señor Ministro en relación al Código de Ética del Organismo Ejecutivo 
 

b) Asesorar en materia Legal sobre los asuntos propios del Ministerio y otras actividades ordenadas por el 
Despacho Superior 

 
 Se asiste a tres reuniones como delegada del MEM ante CONADIE. Se asiste a dos reuniones a la DGE , ante 
la mesa técnica de creación del Registro de Sistemas Aislados de Electrificación Rural. 

 
c) A requerimiento del Despacho Superior asistir en asesoría de expedientes en Secretaría General 

 
 GTM-90-2024 MEM-RESOL-1246-2024 DGH-71-2012 MEM-RESOL-1250-2024 DGH-304-2021 MEM-RESOL- 
81-2025 DGH-280-2023 MEM-RESOL-20-2025 DGE-DER-00004-2024 MEM-RESOL-156-2025 DGH-HID-106- 
2024 MEM-RESOL-092-2025 GTM-245-2020 MEM-RESOL-112-2025 

 
d) Asesorar en las reuniones requeridas por el Despacho Superior, Viceministerios y Direcciones Generales 
en materia de su competencia 

 
 Se asiste a capacitación impartida por el Ministerio de Relaciones Exteriores sobre Convenios Internacionales, 
el 20 de febrero. 

 
Se detallan Actividades del mes de abril a continuación: 

a) Asesorar y atender las consultas que requiera el Despacho Superior 
 

 Se asesora y atiende la consulta del Señor Ministro para la creación de la Unidad de Probidad y el Comité de 
Ética. 

 
b) Asesorar en materia Legal sobre los asuntos propios del Ministerio y otras actividades ordenadas por el 
Despacho Superior 

 
 Se asiste a conferencia "Mujeres rompiendo Límites" al Instituto Nacional de Energía. Se asiste al cierre de la 
campaña “Mujeres con Energía” realizada en el Palacio Nacional de la Cultura. 

 
c) A requerimiento del Despacho Superior asistir en asesoría de expedientes en Secretaría General 

 
Se asesora y signa con rubrica los siguientes expedientes: - DGE-195-2009 MEM-Resol-198-2025 - DGTM-72- 
2024 MEM-Resol-114-2025 - GTM-109-2023 MEM-Resol-115-2025 - DGH-PAD-CIFT-000012-2021 MEM- 
Resol-167-2025 - DGH-HID-431-2024 MEM-Resol-151-2025 - DGH-372-2011 MEM-Resol-0155-2025 - DGH- 
2204-2022 MEM-Resol-153-2025 - GTM-69-2023 MEM-Resol-191-2025 - GH-16-2024 MEM-Resol-56-2025 - 
DGH-2095-2023 MEM-Resol-216-2025 - GF-912-2002 MEM-Resol-226-2025 - DGH-HID-224-2024 MEM-Resol- 
217-2025 - DGE-157-2011 MEM-Resol-192-2025 - GJ-23-2024 MEM-Resol-218-2025 - DGE-125-2019 MEM- 
Resol-159-2025 - DGE-123-2019 MEM-Resol-193-2025 - DGE-392-2023 MEM-Resol-219-2025 - DGH-INF- 
ITOT-000008-2011 MEM-Resol-221-2025 - Acuerdo Ministerial 71-2025/SG - OFI-SG-190-2025 - MEM-252- 
2025 - MEM-242-2025 - SEXR-054-10 MEM-Resol-241-2025 - Acuerdo Ministerial 72-2025/SG - DGH-540-2022 
MEM-Resol-0222-2025 - Acuerdo Ministerial 77-2025/SG - Acuerdo Ministerial 75-2025/RRHH - DGH-HID-627- 
2024 MEM-Resol-122-2025 - UIPMEM-314-2025 MEM-Resol-264-2025 - Acuerdo Ministerial 74-2025/RRHH - 
DGE-110-2019 MEM-Resol-243-2025 - GTM-4-2024 MEM-Resol-199-2025 - DMM-44-2009 MEM-Resol-287- 
2025 - DGH-INF-IPAS-00020-2021 MEM-Resol-287-2025 - DGH-HID-363-2024 MEM-Resol-215-2025 - DGE- 
64-2011-FM-263-Lote-B MEM-Resol- 209-2025 - DGH-839-2023 MEM-Resol-259-2025 - CT-224- MEM-Resol- 
261-2025 
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d) Asesorar en las reuniones requeridas por el Despacho Superior, Viceministerios y Direcciones Generales 
en materia de su competencia 

 
- Se asesora y atiende la creación del Registro de Sistemas Aislados de electrificación rural. - Se asiste como 
delegada ante el CONADIE y ANADIE - Se asesora al Jefe de Cooperación Internacional en reunión con 
representantes de New Sun Road en California, para la firma de una Carta de Entendimiento. 

 
Se detallan Actividades del mes de mayo a continuación: 

a) Asesorar y atender las consultas que requiera el Despacho Superior 
 

 Se asesora la firma de la Carta de Entendimiento entre el Ministerio de Energía y Minas y la Organización 
Internacional New Sun Road. Se asesora en la redacción de palabras del Señor Ministro en Evento PEG5 

 
b) Asesorar en materia Legal sobre los asuntos propios del Ministerio y otras actividades ordenadas por el 
Despacho Superior 

 
 Se asesora en cierre de pozos petroleros por PERENCO 

 
c) A requerimiento del Despacho Superior asistir en asesoría de expedientes en Secretaría General 

 
 Se presta asesoría en los siguientes expedientes: - Lext-107 MEM-Resol-247-2025 - CT-180 MEM-Resol-253- 
2025 - DGE-102-2019 MEM-Resol-227-2025 - GTM-89-2023 MEM-Resol-308-2025 - GTTA-42-2024 MEM- 
Resol-306-2025 - GTM-126-2024 MEM-Resol-262-2025 - GTTA-41-2024 MEM-Resol-106-2025 - GTM-165- 
2024 MEM-Resol-281-2025 - DGH-1571-2023 MEM-Resol-260-2025 - DGH-HID-151-2024 MEM-Resol-256- 
2025 - DGH-1458-2022 MEM-Resol-277-2025 - DGH-2203-2022 MEM-Resol-124-2025 - DHG-2129-2023 MEM- 
265-2025 - GTM-88-2021 MEM-301-2025 - DGH-820-2013 MEM-Resol-0258-2025 - DGE-128-2019 MEM- 
Resol-318-2025 - DGH-1394-2020 MEM-Resol-278-2025 - DGE-204-2015-FM-22-Lote B MEM-Resol-305-2025 
- DGH-1841-2022- MEM-Resol-330-2025 - DGH-93-2022 MEM-Resol-307-2025 - DGE-1406-2022 MEM-Resol- 
279-2025 - DGE-228-2015-FM-25-Lote D- 282-2025 - DGE-228-2015-FM-24-Lote D-244-2025 - DGH-191-2022 
MEM-Resol-328-2025 - DGE-091-2018 MEM-Resol-234-2025 - IEC.45-2023 MEM-Resol-354-2025 - DGH-365- 
2023 MEM-Resol-295-2025 - GTM-121-2024 MEM-Resol-352-2025 - DGH-INF-ITOT-000003-2021 MEM-Resol- 
333-2025 

 
d) Asesorar en las reuniones requeridas por el Despacho Superior, Viceministerios y Direcciones Generales 
en materia de su competencia 

 
 Se asiste a reunión de CONADIE 

 
Se detallan Actividades del mes de junio a continuación: 

a) Asesorar y atender las consultas que requiera el Despacho Superior 
 

 Se atiende al personal de la Secretaría General en entrevista individual, por instrucciones del Señor Ministro, y 
se asesora en relación a conflicto surgido entre personal de esa Dependencia. Se asesora al Señor Ministro en 
relación a creación de la Unidad de Probidad Se asesora al Señor Ministro en relación a conformación del 
Comité de Etica Se asesora al Señor Ministro en relación a contratación de Jefe de Recursos Humanos. 

 
b) Asesorar en materia Legal sobre los asuntos propios del Ministerio y otras actividades ordenadas por el 
Despacho Superior 

 
Se asesora en materia legal como delegada ante CONADIE Se asesora en materia legal a Jefe de RRHH en 
contratación de personal 011 y 029 Se asesora en materia legal a Secretario General en contratación de 
personal 029 Se atienden consultas y actividades propias del Viceministerio de Desarrollo Sostenible en 
ausencia del Señor Viceministro 
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c) A requerimiento del Despacho Superior asistir en asesoría de expedientes en Secretaría General 
 

 Se revisa y corrigen previa firma del Señor MInistro los siguientes expedientes: - Acuerdo Ministerial número 
138-2025/SG - Acuerdo Ministerial número 139.2025/SG - DGH-1014-2023 MEM- Resol-452-2025 - GTM-149- 
2024 MEM-Resol-409-2025 - DGH-432-2022 MEM-Resol-448-2025 - DGH-INF-ITOT-000007-2011 MEM-Resol- 
384-2025 - DGH-HID-486-2024 MEM-Resol-451-2025 - DGH-HID-538-2024 MEM-Resol-450-2025 - DGH-HID- 
193-2025 MEM-Resol-449-2024 - DGH-1543-2020 MEM-Resol-208.2025 - DGH-539-2022 MEM-Resol-0406- 
2025 - GTM-121-2024 MEM-Resol-443-2025 

 
d) Asesorar en las reuniones requeridas por el Despacho Superior, Viceministerios y Direcciones Generales 
en materia de su competencia 

 
Se asesora en reuniones de rescisión de contratos 029 Se asesora en reuniones de creación de Unidades que 
dependen del Despacho Superior Se asesora en reuniones de contratación de personal en renglón 011 Se 
asesora en reuniones de contratación de personal en renglón 029 
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Atentamente, ELIZABETH 

HARMELIN 
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Elizabeth Harmelin Ruiz 
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Aprobado 
Lic. José Moises Ramírez Herrarte 
Secretaría General 
Ministerio de Energía y Minas 

 
 
 
 
 

 
Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz 

Viceministro de Energía y Minas 
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FINIQUITO 
 
 

Otorgado por: 
 
 

Elizabeth Harmelin Ruiz 

A favor de: 
 
 

MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS 
SECRETARÍA GENERAL 

 
Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS de 
cualquier reclamación derivada del Contrato Administrativo número MEM- 
1-2025 de dos de Enero de dos mil veinticinco (02/01/2025), de 
prestación de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN 
GENERAL, suscrito entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona, 
en virtud de haberse cumplido en su totalidad con los términos y 
condiciones establecidas en cada una de las cláusulas del referido 
contrato; renunciando al ejercicio de cualquier acción de carácter 
administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que pudiera 
corresponderme, manifestando que no existe pago alguno pendiente de 
ser cancelado, liberando de responsabilidades al MINISTERIO DE 
ENERGÍA Y MINAS contra quienes no tengo reclamación alguna de 
carácter económico o legal que ejercer; por lo que de forma expresa y 
voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del MINISTERIO DE 
ENERGÍA Y MINAS. 

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el 
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Junio de 2025. 

 

Elizabeth Harmelin Ruiz 
DPI: (2336781900101) 
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Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949
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