
Guatemala, 30 de junio de 2025

Jefe de Unidad
José Moises Ramírez Herrarte
Licenciado
Secretaría General
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Jefe de Unidad:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-14-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la SECRETARÍA GENERAL, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el período del  01 al 30 de junio del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo técnico en la emisión de cedulas de notificación

225 cédulas

b) Apoyo técnico para la notificación en las distintas zonas del área metropolitana

zona 2, 6, 9, 15, 16, 17, 18, 12, 11, 13, 10, chinautla.

c) Apoyo técnico para el conocimiento de documentos y expedientes en otras instituciones
gubernamentales, así como privadas

Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales zona 13, Procuraduría General de la Nación zona 13, Gobernación
Departamental zona 1, Superintendencia de Administración Tributaria (SAT) zona 9, Ministerio de Finanzas
zona 1, Corte Suprema de Justicia zona 1, Salas de lo Contencioso Administrativo zona 10, Comisión Nacional
de Energía Eléctrica zona 10.

d) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos, donde consta la información de las personas por
notificar

2076-2125 2183-2231 2339-2350 2455-2480
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Atentamente,

José Manuel Villatoro Tercero
DPI No. (2289694840101)

Aprobado
Lic. José Moises Ramírez Herrarte
Secretaría General
Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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Guatemala, 30 de junio de 2025

Jefe de Unidad
José Moises Ramírez Herrarte
Licenciado
Secretaría General
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Jefe de Unidad:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-14-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en el  SECRETARÍA GENERAL, me permito presentar el informe Final de
actividades desarrolladas en el período del  02 de enero al 30 de junio del año 2025 .

Se detallan Actividades del mes de enero a continuación:

a) Apoyo técnico en la emisión de cedulas de notificación

180 cédulas

b) Apoyo técnico para la notificación en las distintas zonas del área metropolitana

zona 1, 2, 9, 10, 12, 13, 15, 16, 17, 18, 25, 6,

c) Apoyo técnico para el conocimiento de documentos y expedientes en otras instituciones
gubernamentales, así como privadas

CNEE zona 10, MARN zona 13, Procuraduría General de la Nación zona 13, Gobernación Departamental zona
1, SAT zona 9, Ministerio de Finanzas zona 1, Corte Suprema de Justicia zona 1, Salas de lo Contencioso
Administrativo zona 10.

d) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos, donde consta la información de las personas por
notificar

74-97 246-321 136-244 424-490

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuación:

a) Apoyo técnico en la emisión de cedulas de notificación

170 cédulas

b) Apoyo técnico para la notificación en las distintas zonas del área metropolitana

zona 6, 13, 1, 2, 9, 10, 12, 15, 16, 17, 18,

c) Apoyo técnico para el conocimiento de documentos y expedientes en otras instituciones
gubernamentales, así como privadas

Marn zona 13, Procuraduría General de la Nación zona 13, Gobernación Departamental zona 1, SAT zona 9,
Ministerio de Finanzas zona 1, Corte Suprema de Justicia zona 1, Salas de lo Contencioso Administrativo zona
10, CNEE zona 10.
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d) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos, donde consta la información de las personas por
notificar

617-681 682-753 774-781

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuación:

a) Apoyo técnico en la emisión de cedulas de notificación

cédulas de notificación 200

b) Apoyo técnico para la notificación en las distintas zonas del área metropolitana

zonas 6, 2,17, 18, 15, 16

c) Apoyo técnico para el conocimiento de documentos y expedientes en otras instituciones
gubernamentales, así como privadas

Procuraduría General de la Nación zona 13, Contenciosos Administrativos Torre Marfil zona 10, Comisión
Nacional De Energía Eléctrica zona 10, Ministerio de Finanzas Públicas zona 1, MARN zona 13, Conred zona
13.

d) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos, donde consta la información de las personas por
notificar

782-805 929-934 989-1005 1113-1142

Se detallan Actividades del mes de abril a continuación:

a) Apoyo técnico en la emisión de cedulas de notificación

175 notificaciones

b) Apoyo técnico para la notificación en las distintas zonas del área metropolitana

zonas 2,6,15, 16, 17, 18

c) Apoyo técnico para la notificación en distintos departamentos del interior de la República de Guatemala

Santa Rosa, Jalapa, Jutiapa

d) Apoyo técnico para el conocimiento de documentos y expedientes en otras instituciones
gubernamentales, así como privadas

Procuraduría General de la Nación zona 13, Contenciosos Administrativos torre Marfil zona 10, Comisión
Nacional de Energía Eléctrica zona 10, Finanzas Públicas zona 1, Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales
zona 13.

e) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos, donde consta la información de las personas por
notificar

1280-1321, 1414-1431, 1521-1531, 1610-1611
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Se detallan Actividades del mes de mayo a continuación:

a) Apoyo técnico en la emisión de cedulas de notificación

185 Cédulas

b) Apoyo técnico para la notificación en las distintas zonas del área metropolitana

zona 2, 6, 15, 16, 17, 18, 12, 11, 13, 10.

c) Apoyo técnico para el conocimiento de documentos y expedientes en otras instituciones
gubernamentales, así como privadas

Marn zona 13, Procuraduría General de la Nación zona 13, Gobernación Departamental zona 1, SAT zona 9,
Ministerio de Finanzas zona 1, Corte Suprema de Justicia zona 1, Salas de lo Contencioso Administrativo zona
10, Comisión Nacional de Energía Eléctrica zona 10.

d) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos, donde consta la información de las personas por
notificar

1747-1785 1853-1877 1890-1918 1998-2046

Se detallan Actividades del mes de junio a continuación:

a) Apoyo técnico en la emisión de cedulas de notificación

225 cédulas

b) Apoyo técnico para la notificación en las distintas zonas del área metropolitana

zona 2, 6, 9, 15, 16, 17, 18, 12, 11, 13, 10, chinautla.

c) Apoyo técnico para el conocimiento de documentos y expedientes en otras instituciones
gubernamentales, así como privadas

Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales zona 13, Procuraduría General de la Nación zona 13, Gobernación
Departamental zona 1, Superintendencia de Administración Tributaria (SAT) zona 9, Ministerio de Finanzas
zona 1, Corte Suprema de Justicia zona 1, Salas de lo Contencioso Administrativo zona 10, Comisión Nacional
de Energía Eléctrica zona 10.

d) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos, donde consta la información de las personas por
notificar

2076-2125 2183-2231 2339-2350 2455-2480
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Atentamente,

José Manuel Villatoro Tercero
DPI No. (2289694840101)

Aprobado
Lic. José Moises Ramírez Herrarte
Secretaría General
Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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FINIQUITO 

Otorgado por:

José Manuel Villatoro Tercero

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS
SECRETARÍA GENERAL

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS de
cualquier reclamación derivada del Contrato Administrativo número MEM-
14-2025 de dos de Enero de dos mil veinticinco (02/01/2025), de
prestación de SERVICIOS TÉCNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energía y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
cláusulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier acción
de carácter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS contra quienes no tengo reclamación
alguna de carácter económico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Junio de 2025.

José Manuel Villatoro Tercero
DPI: (2289694840101)

Jose Manuel 

Villatoro Tercero

Fecha: 2025.06.05 

22:49:08 -06'00'



Factura Pequeño Contribuyente
 

1

JOSE MANUEL, VILLATORO TERCERO NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 16429990 A34B21C1-2E4D-4F37-8572-449C6C465F6F
JOSE MANUEL VILLATORO TERCERO Serie: A34B21C1 Número de DTE: 776818487
1 AVENIDA  4-49 BARRIO LA RECOLECCION, zona 1, Guatemala,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-jun-2025 21:50:25

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 02-jun-2025 21:50:25

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS,
CIUDAD DE GUATEMALA.

Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos
prestados al Ministerio de
Energía y Minas en la
Secretaria General del
Despacho Superior  del
(01/06/2025) al (30/06/2025),
según contrato número
(MEM-14-2025)

6,500.00 0.00 0.00 6,500.00

TOTALES: 0.00 0.00 6,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"

Jose Manuel 

Villatoro 

Tercero

Fecha: 

2025.06.02 

22:38:35 -06'00'


