
Guatemala, 30 de junio de 2025

Licenciada
Marcelina Floridalma Santizo Quexel
Jefe Temporal
Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-176-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 30 de junio del
año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Brindar asesoría médica al personal y contratistas de las diferentes Direcciones, Unidades,
Departamentos y Secciones del Ministerio

Durante el mes de Junio se atendieron un total de: 132 consultas médicas, 13 consultas a familiares, 20
suspensiones por enfermedad,04 suspensiones por pacto colectivo, 01 visita domiciliar

b) Asesorar en la compra y adquisición de material y equipo médico quirúrgico

se lleva proceso de compra con departamento respectivo a un otorrinoscopio

c) Asesorar en la elaboración de planes de salud preventiva

En clínica médica se lleva a cabo la medición de presión arterial y a los paciente con cifras altas, se les lleva un
monitoreo de presión arterial para determinar si cursa con hipertensión. Se lleva cabo toma de glucometría para
determinación de glucosa en sangre y prevenir o diagnosticar diabetes. Se lleva a cabo medición de colesterol
sanguíneo en pacientes con factores de riesgo a hipercolesterolemia

d) Brindar asesoría en la compra de medicamentos para la atención primaria en consulta médica general y
asistencia de pacientes

se lleva proceso de compra de medicamento para abastecimiento de ambas clínicas.
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Atentamente,

Melany Greys Ajxup Marroquín
DPI No. (2065317880101)

Aprobado
Licda. Marcelina Floridalma Santizo Quexel
Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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Guatemala, 30 de junio de 2025

Licenciada
Marcelina Floridalma Santizo Quexel
Jefe Temporal
Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-176-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en el  UNIDAD DE RECURSOS
HUMANOS, me permito presentar el informe Final de actividades desarrolladas en el período del  02 de enero al
30 de junio del año 2025 .

Se detallan Actividades del mes de enero a continuación:

a) Brindar asesoría médica al personal y contratistas de las diferentes Direcciones, Unidades,
Departamentos y Secciones del Ministerio

Durante el mes de enero se atendieron un total de: 87 consultas médicas, 8 consultas a familiares, 6
suspensiones por enfermedad, 01 suspensiones por pacto colectivo, 01 visita domiciliar.

b) Asesorar en la elaboración de planes de salud preventiva

Se ha contactado a óptica "OPTIPLUS" , para solicitar jornada visual preventiva gratuita para los colaboradores
dem Ministerio de Energia y Minas.

c) Asesorar en la elaboración de un programa de medicina preventiva

En clinica médica se lleva a cabo la medicion de presion arterial y a los paciente con cifras altas, se les lleva un
monitoreo de presion arterial para determinar si cursa con hipertension. Se lleva cabo toma de glucometria para
determinacion de glucosa en sangre y prevenir o diagnosticar diabetes. se lleva a cabo medicion de colesterol
sanguineo en pacientes con factores de riesgo a hipercolesterolemia.

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuación:

a) Brindar asesoría médica al personal y contratistas de las diferentes Direcciones, Unidades,
Departamentos y Secciones del Ministerio

Durante el mes de febrero se atendieron un total de: 124 consultas médicas, 11consultas a familiares, 18
suspensiones por enfermedad, 03 suspensiones por pacto colectivo, 02 visita domiciliar.

b) Asesorar en la elaboración de planes de salud preventiva

Se ha tenido una reunión con optiguate para coordinar jornada visual preventiva gratuita para los colaboradores
del Ministerio de Energia y Minas. En este momento esperando autorizacion de la DGA para proceder con la
jornada.

c) Asesorar en la elaboración de un programa de medicina preventiva
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En clinica médica se lleva a cabo la medicion de presion arterial y a los paciente con cifras altas, se les lleva un
monitoreo de presion arterial para determinar si cursa con hipertension. Se lleva cabo toma de glucometria para
determinacion de glucosa en sangre y prevenir o diagnosticar diabetes. se lleva a cabo medicion de colesterol
sanguineo en pacientes con factores de riesgo a hipercolesterolemia.

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuación:

a) Brindar asesoría médica al personal y contratistas de las diferentes Direcciones, Unidades,
Departamentos y Secciones del Ministerio

Durante el mes de diciembre se atendieron un total de:183 consultas médicas, 11 consultas a familiares, 14
suspensiones por enfermedad,06 suspensiones por pacto colectivo, 00 visita domiciliar

b) Asesorar en la elaboración de planes de salud preventiva

Se realizó la jornada óptica por medio de OPTIGUATE, en la cual los colaboradores asistieron para diagnostico
y tratamiento en agudeza visual.

c) Asesorar en la elaboración de un programa de medicina preventiva

En clínica médica se lleva a cabo la medición de presión arterial y a los paciente con cifras altas, se les lleva un
monitoreo de presión arterial para determinar si cursa con hipertensión. Se lleva cabo toma de glucometría para
determinación de glucosa en sangre y prevenir o diagnosticar diabetes. Se lleva a cabo medición de colesterol
sanguíneo en pacientes con factores de riesgo a hipercolesterolemia.

Se detallan Actividades del mes de abril a continuación:

a) Brindar asesoría médica al personal y contratistas de las diferentes Direcciones, Unidades,
Departamentos y Secciones del Ministerio

Durante el mes de Abril se atendieron un total de:153 consultas médicas, 17 consultas a familiares, 14
suspensiones por enfermedad,03 suspensiones por pacto colectivo, 02 visita domiciliar

b) Asesorar en la compra y adquisición de material y equipo médico quirúrgico

se realiza solicitud de compra de otorrinoscopio para uso de clínica medica.

c) Brindar asesoría en la compra de medicamentos para la atención primaria en consulta médica general y
asistencia de pacientes

se realiza solicitud de compra de medicamentos para segundo trimestre del año.

d) Asesorar en la elaboración de un programa de medicina preventiva

En clínica médica se lleva a cabo la medición de presión arterial y a los paciente con cifras altas, se les lleva un
monitoreo de presión arterial para determinar si cursa con hipertensión. Se lleva cabo toma de glucometría para
determinación de glucosa en sangre y prevenir o diagnosticar diabetes. Se lleva a cabo medición de colesterol
sanguíneo en pacientes con factores de riesgo a hipercolesterolemia

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuación:

a) Brindar asesoría médica al personal y contratistas de las diferentes Direcciones, Unidades,
Departamentos y Secciones del Ministerio
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Durante el mes de Mayo se atendieron un total de:151 consultas médicas, 11 consultas a familiares, 14
suspensiones por enfermedad,03 suspensiones por pacto colectivo, 03 visita domiciliar

b) Asesorar en la compra y adquisición de material y equipo médico quirúrgico

Se solicitó la compra de otorrinoscopio, para poder evaluar a pacientes con síntomas respiratorios

c) Asesorar en la elaboración de planes de salud preventiva

En clínica médica se lleva a cabo la medición de presión arterial y a los paciente con cifras altas, se les lleva un
monitoreo de presión arterial para determinar si cursa con hipertensión. Se lleva cabo toma de glucometría para
determinación de glucosa en sangre y prevenir o diagnosticar diabetes. Se lleva a cabo medición de colesterol
sanguíneo en pacientes con factores de riesgo a hipercolesterolemia

Se detallan Actividades del mes de junio a continuación:

a) Brindar asesoría médica al personal y contratistas de las diferentes Direcciones, Unidades,
Departamentos y Secciones del Ministerio

Durante el mes de Junio se atendieron un total de: 132 consultas médicas, 13 consultas a familiares, 20
suspensiones por enfermedad,04 suspensiones por pacto colectivo, 01 visita domiciliar

b) Asesorar en la compra y adquisición de material y equipo médico quirúrgico

se lleva proceso de compra con departamento respectivo a un otorrinoscopio

c) Asesorar en la elaboración de planes de salud preventiva

En clínica médica se lleva a cabo la medición de presión arterial y a los paciente con cifras altas, se les lleva un
monitoreo de presión arterial para determinar si cursa con hipertensión. Se lleva cabo toma de glucometría para
determinación de glucosa en sangre y prevenir o diagnosticar diabetes. Se lleva a cabo medición de colesterol
sanguíneo en pacientes con factores de riesgo a hipercolesterolemia

d) Brindar asesoría en la compra de medicamentos para la atención primaria en consulta médica general y
asistencia de pacientes

se lleva proceso de compra de medicamento para abastecimiento de ambas clínicas.
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Atentamente,

Melany Greys Ajxup Marroquín
DPI No. (2065317880101)

Aprobado
Licda. Marcelina Floridalma Santizo Quexel
Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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FINIQUITO 

Otorgado por:

Melany Greys Ajxup Marroquín

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS de
cualquier reclamación derivada del Contrato Administrativo número MEM-
176-2025 de dos de Enero de dos mil veinticinco (02/01/2025), de
prestación de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL, suscrito entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona,
en virtud de haberse cumplido en su totalidad con los términos y
condiciones establecidas en cada una de las cláusulas del referido
contrato; renunciando al ejercicio de cualquier acción de carácter
administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que pudiera
corresponderme, manifestando que no existe pago alguno pendiente de
ser cancelado, liberando de responsabilidades al MINISTERIO DE
ENERGÍA Y MINAS contra quienes no tengo reclamación alguna de
carácter económico o legal que ejercer; por lo que de forma expresa y
voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del MINISTERIO DE
ENERGÍA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Junio de 2025.

Melany Greys Ajxup Marroquín
DPI: (2065317880101)



Factura Pequeño Contribuyente
 

1

MELANY GREYS , AJXUP MARROQUÍN NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 76773949 8EBE8C82-9C10-4891-B7D3-209B2E27CADD
MELANY GREYS AJXUP MARROQUIN Serie: 8EBE8C82 Número de DTE: 2618312849
142 AVENIDA CLUSTER ESTORIL 142  0-142  E COLONIA SAN
JACINTO CONDADO SAN JACINTO,  142 zona 10, GUATEMALA,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-jun-2025 08:25:22
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 04-jun-2025 08:25:22
Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78 LAS CHARCAS ZONA 11 Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 por servicios profesionales
individuales en
general,prestados en el
Ministerio de Energía y
Minas, en la Unidad de
Recursos Humanos del
Despacho Superior, del 01al
30 de Junio del 2025,según
contrato administrativo
número MEM-176-2025

12,500.00 0.00 0.00 12,500.00

TOTALES: 0.00 0.00 12,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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