
Guatemala, 30 de junio de 2025

Licenciado
Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Dirección General Administrativa
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-198-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 30 de junio del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo técnico en el traslado de Mobiliario y Equipo de oficinas a Bodegas de inventario

Apoyo Técnico en el Traslado de Bienes en mal estado a los Furgones y Bodegas de la Zona 12 de la Dirección
General de Energia.

b) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario físico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

Realización de Tarjetas de Responsabilidades a las siguientes Personas:
No., TARJETA, NOMBRE Y DEPARTAMENTO.
1. "001362" - MYNOR MAURICIO TORRES RAMIREZ, (DGA).
2. "001363" - LESLIE MELANNIE JAZMIN GALEANO MORALES, (DGA).
3. "001369" - PABLO NATANAEL GARCÍA NAVICHOC, (DGA).
4. "001370" - MYRKA DANIELA ROCA PÉREZ, (DGA).
5. "0125" - JUAN CARLOS ESCOBAR RODRIGUEZ, (DGH).
6. "0126 y 0127" - ZOILA MARILYN MENDEZ GODOY, (DGE).
7. "0128" - JOSÉ MOISES RAMÍREZ HERRARTE, (DGA).
8. "0123" - MARCELINA FLORIDALMA SANTIZO QUEXEL, (DGA).
9. "000858" - KEILY EUNICE POLANCO JUAREZ, (DGA).
10. "01366" - VELDY ANACAREN CORADO VASQUEZ, (DGA).
11. "001257" - NICOLAS MACARIO MORALES, (DGA).
12. "001179" - MIRIAM JULIETA PEREZ GONZALEZ, (DGA).
13. "001366" - VELDY ANACAREN CORADO VASQUEZ, (DGA).
14. "001369" - PABLO NATANAEL GARCÍA NAVICHOC, (DGA).
15. "001365" - AURA MARINA CASTRO HERNANDEZ, (DGA).
16. "000113" - MARCELINA FLORIDALMA SANTIZO QUEXEL, (DGA).
17. "000107" - HEYDY VALESKA GODINEZ BAUTISTA, (DGH).
18. "000107" - HEYDY VALESKA GODINEZ BAUTISTA, (DGH).
19. "000669" - CARLOS STEEVEN HERRARTE ALVAREZ, (DGH).
20. "001261" - MARLA ALEJANDRA DÁVILA TABARINI, (DGA).
21. "001370" - MYRKA DANIELA ROCA PÉREZ, (DGA).
22. "001318" - MARIO RENÉ BARRERA ÁVILA, (DGH).
23. "001208" - MARIA XIMENA MARTINEZ AVILES, (DGA).
24. "001298" - BARBARA DE JESUS ISPACHE CRUZ, (DGA).
25. "000035" - ETNA PAOLA MAZAREIGOS GARCIA, (DGA).
26. "000867" - DUNIA MARISOL OSORIO MUÑOZ, (DGM).
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c) Apoyo técnico en el levantamiento de Inventarios físicos en bodegas y furgones de Mobiliario y Equipo en
mal Estado, clasificación de acuerdo a la consistencia de los mismos

Apoyo Técnico en la revisión de Bienes en mal estado almacenados en las Bodegas del Área de
Inventariospara para la conformacion de Expediente de Baja de consistencia destructible.

d) Apoyo técnico en el levantamientos físicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energía y Minas cuando sea necesario

Levantamiento Físico de Inventario al personal de los siguientes departamentos para Actualización de Tarjetas
de Responsabilidades.
A. UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS (DGA), A (08) PERSONAS.
B. DIRECCIÓN GENERAL DE HIDROCARBUROS (DGH), A (01) PERSONA.
C. CONTROL MINERO (DGM), A (01) PERSONA.
D. FISCALIZACIÓN (DGH), A (01) PESONA.
E. SUBDIRECCIÓN DE HIDROCARBUROS (DGH), A (01) PERSONA.
F. INGENIERIA Y OPERACIONES (DGH), A (03) PERSONAS.
G. SECRETARIA GENERAL (DGA), A (03) PERSONA.
H. SUB MINERIA E HIDROCARBUROS (DGM), A (01) PERSONA.
I. DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA (DGA), A (01) PERSONA.
DIRECCIÓN MINERIA (DGM), A (02) PERSONA.
K. NOTIFICACIONES (DGA), A (02) PERSONAS.

e) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General Administrativa

Apoyo Técnico en la realización de (02) Certificaciones para diferentes tramites.
Apoyo en la realización de Oficios de traslado de Bienes a Bodega en mal estado de los distintos
Departamentos del Ministerio de Energía y Minas.
Apoyo Técnico en la Actualización del Listado de los Bienes en Buen Estado ubicados en los distintos
departamentos de la Dirección General Administrativa.
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Atentamente,

Moisés Emmanuel Escobar Marroquín
DPI No. (3017081260101)

Vo.Bo.Lic.Wagner Norberto Del Águila Corrales
Jefe del Departamento de Inventarios

Aprobado
Lic. Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Dirección General Administrativa

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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FINIQUITO 

Otorgado por:

Moisés Emmanuel Escobar Marroquín

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS
DIRECCIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS de
cualquier reclamación derivada del Contrato Administrativo número MEM-
198-2025 de dos de Enero de dos mil veinticinco (02/01/2025), de
prestación de SERVICIOS TÉCNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energía y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
cláusulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier acción
de carácter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS contra quienes no tengo reclamación
alguna de carácter económico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Junio de 2025.

Moisés Emmanuel Escobar Marroquín
DPI: (3017081260101)



Guatemala, 30 de junio de 2025

Licenciado
Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Dirección General Administrativa
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-198-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la  DIRECCIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Final de actividades desarrolladas en el período del  02 de enero al 30 de junio del año 2025 .

Se detallan Actividades del mes de enero a continuación:

a) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario físico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

Realización de Tarjetas de Responsabilidades a las siguientes Personas:
No., TARJETA, NOMBRE Y DEPARTAMENTO.
1. "000014" - ANA DEL MILAGRO ESCOBAR GUERRA, (DGA).
2. "00109" - MAYRA DEL ROSARIO VILLATORO DEL VALLE, (DGA).
3. "001265" - DAMARIS YESENIA POCON CHACLAN, (DGA).
4. "000732" - MARTA ESPERANZA POP XINIC, (DGA).
5. "001279" - AURA MARINA PELÉN JUÁREZ, (DGA).
6. "000398 Y 001285" - IMER BASILIO MENDOZA VELÁSQUEZ, (DGA)
7. "000793 Y 001284" - IVANIA MASSIEL BARILLAS BRAN, (DGA).
8. "001254" - JOSÉ GILBERTO TUMAX PINEDA, (DGA).
9. "000035" - ETNA PAOLA MAZARIEGOS GARCIA, (DGA).
10. "001175" - INGRID IVANIA MÉNDEZ ALVARADO, (DGM)
11. "001157" - YELLMY YADIRA DE LEÓN RIVERA, (DGA).
12. "001253" - CRISTIAN DAVID CASTILLO LÓPEZ, (DGA).
13. "001159" - ERHLICH ANTONIO CORRALES LARA, (DGA).
14. "001255" - THOMAS ALEJANDRO PAZ LEMUS, (DGA).
15. "00110, 00111, 00112, 00113 Y 00114" - MARCELINA FLORIDALMA SANTIZO QUEXEL, (DGA).
16. "000960" - MARTHA YESSENIA VELA BRAN, (DGA).
17. "000999" - BRYAN EDUARDO GONZALEZ CABNAL, (DGH).
18. "000952" - ELIZABETH AELEEN HERNÁNDEZ PINEDA, (DGA).
19. "000886" - MAYRA VERONICA QUIÑONEZ REYES, (DGA).
20. "001119" - LIGIA ARACELY GRANADOS GUERRA, (DGA)
21. "000213 Y 001290" - CARMEN YOLANDA SUAREZ COBAR, (DGH).
22. "001139" - JIMENA PAULETH TOBAR SÁNCHEZ, (DGH).
23. "001036" - CARLOS ANTINIO RIVERA SOSA, (DGH).

b) Apoyo técnico en el levantamientos físicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energía y Minas cuando sea necesario

Levantamiento Físico de Inventario al personal de los siguientes departamentos para Actualización de Tarjetas
de Responsabilidades.
A. UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA (DGA), A (01) PERSONA.
B. RECURSOS HUMANOS (DGA), A (07) PERSONAS.
C. CONTROL MINERO (DGM), A (02) PERSONAS.
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D. DESARROLLO SOSTENIBLE VDS (DGA), A (04) PERSONAS.
E. UNIDAD ADMINISTRATIVA FINANCIERA (DGA), A (03) PERSONA
F. GETIÓN LEGAL (DGH), A (01) PERSONA.
G. EXPLOTACIÓN (DGH), A (01) PERSONA.
H. DIRECCIÓN DE HIDROCARBUROS (DGH), A (01) PERSONA.
I. UDAF (DGA), A (02) PERSONA.
J. DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA (DGA), A (02) PERSONAS.
K. DERECHOS MINEROS (DGM), A (01) PERSONA.
L. ASESORIA JURIDICA (DGA), A (01) PERSONA.
M. LABORATORIOS TÉCNICOS (DGA), A (01) PERSONA.

c) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General Administrativa

Apoyo Técnico en la realización de (7) Certificaciones para diferentes tramites.
Apoyo Técnico en la Actualización del Listado de los Bienes en Buen Estado ubicados en los distintos
departamentos de la Dirección General Administrativa.
Apoyo en la realización de Oficios de traslado de Bienes a Bodega en mal estado de los distintos
Departamentos del Ministerio de Energía y Minas.
Apoyo Técnico en la Busqueda de Documentos de la Dirección General Administrativa.

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuación:

a) Apoyo técnico en el traslado de Mobiliario y Equipo de oficinas a Bodegas de inventario

Apoyo Técnico en el Traslado de Bienes en mal estado a los Furgones y Bodegas de la Zona 12 de la Dirección
General de Energia.

b) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario físico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

Realización de Tarjetas de Responsabilidades a las siguientes Personas:
No., TARJETA, NOMBRE Y DEPARTAMENTO.
1. "001082" - YERALDHI GRACIELA CASTILLO JIMENEZ, (DGH).
2. "0116" - MARCELINA FLORIDALMA SANTIZO QUEXEL, (DGA).
3. "000952" - ELIZABETH AELEEN HERNÁNDEZ PINEDA, (DGA).
4. "001251" - FRANCISCO NAHOKI QUAN AGUIRRE, (DGM).
5. "001254" - JOSÉ GILBERTO TUMAX PINEDA, (DGA).
6. "000966" - GERSON DAVID CHAJAJ ALVAREZ, (DGH).
7. "000540" - JORGE LUIS AREVALO ALVARADO, (DGH).
8. "001058" - HECTOR MIGUEL HERNANDEZ VELASQUEZ, (DGA).
9. "000429" - AURA VIOLETA ESTRADA DE LEON, (DGA).
10. "000417" - DIEGO ARMANDO CABRERA SOLARES, (DGH)
11. "001109" - MARIO RENÉ ALVAREZ GALÁN, (DGA).
12. "000760" - CLAUDIA LUCIA DONIS CONDE, (DGA).
13. "001146" - CÉSAR ENRIQUE ZAPETA REYNOSO, (DGH).
14. "000408" - JUAN CARLOS ESCOBAR RODRIGUEZ, (DGH).
15. "001148" - JOSE MANUEL GONZALEZ URIZAR, (DGH).
16. "001012" - KELVIN OSWALDO RAMÍREZ ALVAEZ, (DGA).
17. "000855" - DELFINA DE JESUS RODRIGUEZ FAJARDO DE QUEVEDO, (DGA).
18. "001270" - ALAN SAÚL MAZARIEGOS, (DGA).
19. "001194" - LUIS FERNANDO GUDIEL LEMUS, (DGA).
20. "001147" - ANGEL FERNANDO VIELMAN ARRIAGA, (DGH).
21. "001004" - FLAVIO ALDER SOLIS OVALLE, (DGH).
22. "000850" - ANA MARCELA RUANO BARILLAS, (DGH).
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c) Apoyo técnico en el levantamientos físicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energía y Minas cuando sea necesario

Levantamiento Físico de Inventario al personal de los siguientes departamentos para Actualización de Tarjetas
de Responsabilidades.
A. DIRECCIÓN GENERAL DE HIDROCARBUROS (DGH), A (01) PERSONA.
B. RECURSOS HUMANOS (DGA), A (03) PERSONAS.
C. CONTROL MINERO (DGM), A (01) PERSONA.
D. FISCALIZACIÓN TÉCNICA (DGH), A (07) PERSONAS.
E. INGENIERIA Y OPERACIONES (DGH), A (03) PERSONAS.
F. ASESORIA JURIDICA (DGA), A (01) PERSONA.
G. ÁREA DE COMPARAS (DGA), A (04) PERSONAS.
H. AUDITORIA INTERNA (DGA), A (02) PERSONAS.
I. NOTIFICACIONES (DGA), A (01) PERSONA.
J. ARCHIVO (DGH), A (01) PERSONA.

d) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General Administrativa

Apoyo en la realización de Oficios de traslado de Bienes a Bodega en mal estado de los distintos
Departamentos del Ministerio de Energía y Minas.
Apoyo Técnico en la realización de (11) Certificaciones para diferentes tramites.
Apoyo Técnico en la Actualización del Listado de los Bienes en Buen Estado ubicados en los distintos
departamentos de la Dirección General Administrativa.
Apoyo Técnico en la Revisión de Mobiliario con el Representante de la Unidad de Auditoria Interna para
conformación y Aprobación del Expediente de Baja del Departamento de Inventarios.

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuación:

a) Apoyo técnico en el traslado de Mobiliario y Equipo de oficinas a Bodegas de inventario

Apoyo Técnico en el Traslado de Bienes en mal estado a los Furgones y Bodegas de la Zona 12 de la Dirección
General de Energia.

b) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario físico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

Realización de Tarjetas de Responsabilidades a las siguientes Personas:
No., TARJETA, NOMBRE Y DEPARTAMENTO.
1. "001314" - ELIZABETH AELEEN HERNÁNDEZ PINEDA, (DGA).
2. "001315" - DIEGO ARMANDO CABRERA SOLARES, (DGH).
3. "000934" - MARLENY REYES DE COLOCHO, (DGA).
4. "001316" - JORGE LUIS AREVALO ALVARADO, (DGH).
5. "001317" - CLAUDIA LUCIA DONIS CONDE, (DGA).
6. "001319" - JULIA ROSAURA GÓMEZ MAXIA, (DGM).
7. "001320" - OSCAR EDUARDO HERNÁNDEZ, (DGA)
8. "001325" - MARCELINA FLORIDALMA SANTIZO QUEXEL, (DGA).
9. "001318" - MARIO RENÉ BARRERA ÁVILA, (DGH).
10. "001326" - LUISA FERNANDA GALINDO RODRIGUEZ, (DGA).
11. "001329" - CARMINA MAGLORI AGUIRRE RÍOS DE CRUZ, (DGH).
12. "000120" - ROBERTO CARLOS BARILLAS MONZÓN, (DGA).
13. "000430" - BLANCA ESTELA REYES MORENO, (DGA).
14. "001158" - MARICELA ROSANETH VIDAL RUIZ, (DGM).
15. "000097" - JOSÉ CARLOS MONTEPEQUE HERNÁNDEZ , (DGA).
16. "000104" - ANNA PAMELA GONZALEZ LOPEZ, (DGA).
17. "001262" - BYRON ARNOLDO VALENZUELA SIMON, (DGH).
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18. "001312" - ANGEL ARENALES AZURDIA, (DGA).
19. "001228" - JUAN MARTIN ORDOÑEZ CANIZ, (DGA).
20. "001251" - FRANCISCO NAHOKI QUAN AGUIRRE, (DGM).

c) Apoyo técnico en el levantamientos físicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energía y Minas cuando sea necesario

Levantamiento Físico de Inventario al personal de los siguientes departamentos para Actualización de Tarjetas
de Responsabilidades.
A. RECURSOS HUMANOS (DGA), A (02) PERSONAS.
B. FISCALIZACIÓN TÉCNICA (DGH), A (03) PERSONAS.
C. DESARROLLO SOSTENIBLE (DGA), A (04) PERSONAS.
D. ADITORIA INTERNA (DGA), A (01) PESONA.
E. CONTROL MINERO (DGM), A (02) PERSONAS.
F. DIRECCIÓN DE MINERIA (DGM), A (01) PERSONA.
G. TRANSPORTES Y GARITA (DGA), A (02) PERSONAS.
H. ÁREA DE COMPRAS (DGA), A (02) PERSONAS.
I. DIRECCIÓN DE HIDROCARBUROS (DGH), A (01) PERSONA.
J. ASESORIA JURIDICA (DGA), A (01) PERSONA.
K. INFORMATICA (DGA), A (01) PERSONA.
L. COORDINACIÓN DE CONTRATOS PETROLEROS (DGH), A (01) PERSONA.

d) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General Administrativa

Apoyo Técnico en la realización de (27) Certificaciones para diferentes tramites.
Apoyo en la realización de Oficios de traslado de Bienes a Bodega en mal estado de los distintos
Departamentos del Ministerio de Energía y Minas.
Apoyo Técnico en la Actualización del Listado de los Bienes en Buen Estado ubicados en los distintos
departamentos del Ministerio de Energia y Minas.

Se detallan Actividades del mes de abril a continuación:

a) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario físico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

Realización de Tarjetas de Responsabilidades a las siguientes Personas:
No., TARJETA, NOMBRE Y DEPARTAMENTO.
1. "001345" - SAÚL ESTUARDO TRUJILLO MEJILLA, (DGM).
2. "001341" - CANDIDA CECILIA TINTI CASTELLANOS, (DGA).
3. "001339" - EDGAR ESTUARDO CENTENO HERNANDEZ, (DGA).
4. "001338" - PRISCILA ISABEL IXCOTOYAC CABRERA, (DGA).
5. "001337" - ROBERTO CARLOS ISMAEL UMUL SAMAYOA, (DGE).
6. "000886" - MAYRA VERONICA QUIÑONEZ, (DGA).
7. "000260" - LIGIA SUSANA REVOLORIO ROSALES, (DGA).
8. "001332" - EDVIN JOEL SIMON SANIC, (DGA).
9. "001219" - RUBEN EDUARDO MALDONADO ESTRADA, (DGA).
10. "001286" - LUIS EDUARDO ABADILLA CASTELLANOS, (DGA).
11. "001135" - LUCIA ALEJANDRA CAL CELIS, (DGA).
12. "000775" - JOVITA JUAREZ CARRERA, (DGA).
13. "001256" - VELDY ANACAREN CORADO VASQUEZ, (DGA).
14. "00111" - MARCELINA FLORIDALMA SANTIZO QUEXEL, (DGA).
15. "001179" - MIRIAM JULIETA PEREZ GONZALEZ, (DGA).
16. "000104" - ANNA PAMELA GONZALEZ LOPEZ, (DGA).
17. "001228" - JUAN MARTIN ORDOÑEZ CANIZ, (DGA).
18. "001317" - CLAUDIA LUCIA DONIS CONDE, (DGA).
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19. "000621" - Clauida Roxana Flores Vasconcelos, (DGM).

b) Apoyo técnico en el levantamiento de Inventarios físicos en bodegas y furgones de Mobiliario y Equipo en
mal Estado, clasificación de acuerdo a la consistencia de los mismos

Apoyo Técnico en la clasificación de Bienes para Baja en Mal Estado de los distintos departamentos del
Ministerio de Energia y Minas.

c) Apoyo técnico en el levantamientos físicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energía y Minas cuando sea necesario

Levantamiento Físico de Inventario al personal de los siguientes departamentos para Actualización de Tarjetas
de Responsabilidades.
A. DIRECCIÓN DE MINERIA (DGM), A (01) PERSONA.
B. RECURSOS HUMANOS (DGA), A (04) PERSONAS.
C. ASESORIA JURIDICA (DGA), A (01) PERSONA.
D. DESARROLLO SOSTENIBLE (DGA), A (05) PERSONA.
E. ARCHIVO DE COMERCIALISACIÓN (DGE), A (01) PERSONA.
F. COOPERACIÓN INTERNACIONAL (DGA), A (03) PERSONA.
G. AUDITORIA INTERNA (DGA), A (01) PERSONA.
H. INFORMACIÓN PUBLICA (DGA), A (02) PERSONA.
I. RECEPCIÓN (DGA), A (01) PERSONA.

d) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General Administrativa

Apoyo Técnico en la Actualización del Listado de los Bienes en Buen Estado para su reutilización en los
distintos departamentos del Ministerio de Energia y Minas.
Apoyo Técnico en la realización de (80) Certificaciones para diferentes tramites.
Apoyo en la realización de Oficios de traslado de Bienes a Bodega en mal estado de los distintos
Departamentos del Ministerio de Energía y Minas.

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuación:

a) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario físico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

Realización de Tarjetas de Responsabilidades a las siguientes Personas:
No., TARJETA, NOMBRE Y DEPARTAMENTO.
1. "001348" - RODOLFO GUILLERMO XOY CÓRDOVA, (DGH).
2. "001349" - EDGAR ROBERTO CASTILLO CIFUENTES, (DGH).
3. "001350" - LUISA GABRIELA OVALLE GIL, (DGA).
4. "001352 Y 001353" - ABNER JOSUÉ BOLAÑOS MARTINEZ, (DGA).
5. "001357" - LUISA GABRIELA OVALLE GIL, (DGA).
6. "001359" - ROLANDO ADULFO ESPINOZA MEJÍA, (DGA).
7. "001362" - MYNOR MAURICIO TORRES RAMIREZ, (DGA).
8. "001363" - LESLIE MELANNIE JAZMIN GALEANO MORALES, (DGA).
9. "0122" - HECTOR GALILEO LEIVA, (DGA).
10. "0123" - MARCELINA FLORIDALMA SANTIZO QUEXEL, (DGA).
11. "000960" - MARTHA YESSENIA VELA BRAN, (DGA).
12. "001031" - ALLAN JAVIER PONCIANO PORRAS, (DGA).
13 "001195" - HEBER OSEAS CARÍAS JUÁREZ, (DGA).
14. "001256" - VELDY ANACAREN CORADO VASQUEZ, (DGA).
15. "001257" - NICOLAS MACARIO MORALES, (DGA)
16. "001211" - MYNOR ESTUARDO GONZALES HENRIQUEZ, (DGM).
17. "0111" - MARCELINA FLORIDALMA SANTIZO QUEXEL, (DGA).
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18. "0116 MARCELINA FLORIDALMA SANTIZO QUEXEL, (DGA).
19. "001252" - IRIS JEANETT DE PAZ AGUILAR DE TAGER, (DGA).
20. "001279" - AURA MARINA PELÉN JUÁREZ, (DGA).
21. "01314" - ELIZABETH AELEEN HERNÁNDEZ PINEDA, (DGA).

b) Apoyo técnico en el levantamientos físicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energía y Minas cuando sea necesario

Levantamiento Físico de Inventario al personal de los siguientes departamentos para Actualización de Tarjetas
de Responsabilidades.
A. UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS (DGA), A (08) PERSONAS.
B. FISCALIZACIÓN (DGH), A (01) PESONA.
C. SUBDIRECCIÓN DE HIDROCARBUROS (DGH), A (01) PERSONA.
D. NOTIFICACIONES (DGA), A (02) PERSONAS.
E. CAPACITACIÓN (DGA), A (01) PERSONA.
F. SECRETARIA GENERAL (DGA), A (03) PERSONA.
G. UDAF (DGA), A (02) PERSONAS.
H. SUB MINERIA E HIDROCARBUROS (DGM), A (01) PERSONA.
I. DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA (DGH), A (01) PERSONA.

c) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General Administrativa

Apoyo Tecnico en la verificación de la Información Solicitada por la Contraloria General de Cuentas.
Apoyo Técnico en la realización de (07) Certificaciones para diferentes tramites.
Apoyo en la realización de Oficios de traslado de Bienes a Bodega en mal estado de los distintos
Departamentos del Ministerio de Energía y Minas.
Apoyo Técnico en la Actualización del Listado de los Bienes en Buen Estado para su reutilización en los
distintos departamentos del Ministerio de Energia y Minas.

Se detallan Actividades del mes de junio a continuación:

a) Apoyo técnico en el traslado de Mobiliario y Equipo de oficinas a Bodegas de inventario

Apoyo Técnico en el Traslado de Bienes en mal estado a los Furgones y Bodegas de la Zona 12 de la Dirección
General de Energia.

b) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario físico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

Realización de Tarjetas de Responsabilidades a las siguientes Personas:
No., TARJETA, NOMBRE Y DEPARTAMENTO.
1. "001362" - MYNOR MAURICIO TORRES RAMIREZ, (DGA).
2. "001363" - LESLIE MELANNIE JAZMIN GALEANO MORALES, (DGA).
3. "001369" - PABLO NATANAEL GARCÍA NAVICHOC, (DGA).
4. "001370" - MYRKA DANIELA ROCA PÉREZ, (DGA).
5. "0125" - JUAN CARLOS ESCOBAR RODRIGUEZ, (DGH).
6. "0126 y 0127" - ZOILA MARILYN MENDEZ GODOY, (DGE).
7. "0128" - JOSÉ MOISES RAMÍREZ HERRARTE, (DGA).
8. "0123" - MARCELINA FLORIDALMA SANTIZO QUEXEL, (DGA).
9. "000858" - KEILY EUNICE POLANCO JUAREZ, (DGA).
10. "01366" - VELDY ANACAREN CORADO VASQUEZ, (DGA).
11. "001257" - NICOLAS MACARIO MORALES, (DGA).
12. "001179" - MIRIAM JULIETA PEREZ GONZALEZ, (DGA).
13. "001366" - VELDY ANACAREN CORADO VASQUEZ, (DGA).
14. "001369" - PABLO NATANAEL GARCÍA NAVICHOC, (DGA).

Página 6 de 8 del informe Final 3871 correspondiente al mes de junio del 2025 | Sistema de Gestión de Contratación



15. "001365" - AURA MARINA CASTRO HERNANDEZ, (DGA).
16. "000113" - MARCELINA FLORIDALMA SANTIZO QUEXEL, (DGA).
17. "000107" - HEYDY VALESKA GODINEZ BAUTISTA, (DGH).
18. "000107" - HEYDY VALESKA GODINEZ BAUTISTA, (DGH).
19. "000669" - CARLOS STEEVEN HERRARTE ALVAREZ, (DGH).
20. "001261" - MARLA ALEJANDRA DÁVILA TABARINI, (DGA).
21. "001370" - MYRKA DANIELA ROCA PÉREZ, (DGA).
22. "001318" - MARIO RENÉ BARRERA ÁVILA, (DGH).
23. "001208" - MARIA XIMENA MARTINEZ AVILES, (DGA).
24. "001298" - BARBARA DE JESUS ISPACHE CRUZ, (DGA).
25. "000035" - ETNA PAOLA MAZAREIGOS GARCIA, (DGA).
26. "000867" - DUNIA MARISOL OSORIO MUÑOZ, (DGM).

c) Apoyo técnico en el levantamiento de Inventarios físicos en bodegas y furgones de Mobiliario y Equipo en
mal Estado, clasificación de acuerdo a la consistencia de los mismos

Apoyo Técnico en la revisión de Bienes en mal estado almacenados en las Bodegas del Área de
Inventariospara para la conformacion de Expediente de Baja de consistencia destructible.

d) Apoyo técnico en el levantamientos físicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energía y Minas cuando sea necesario

Levantamiento Físico de Inventario al personal de los siguientes departamentos para Actualización de Tarjetas
de Responsabilidades.
A. UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS (DGA), A (08) PERSONAS.
B. DIRECCIÓN GENERAL DE HIDROCARBUROS (DGH), A (01) PERSONA.
C. CONTROL MINERO (DGM), A (01) PERSONA.
D. FISCALIZACIÓN (DGH), A (01) PESONA.
E. SUBDIRECCIÓN DE HIDROCARBUROS (DGH), A (01) PERSONA.
F. INGENIERIA Y OPERACIONES (DGH), A (03) PERSONAS.
G. SECRETARIA GENERAL (DGA), A (03) PERSONA.
H. SUB MINERIA E HIDROCARBUROS (DGM), A (01) PERSONA.
I. DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA (DGA), A (01) PERSONA.
DIRECCIÓN MINERIA (DGM), A (02) PERSONA.
K. NOTIFICACIONES (DGA), A (02) PERSONAS.

e) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General Administrativa

Apoyo Técnico en la realización de (02) Certificaciones para diferentes tramites.
Apoyo en la realización de Oficios de traslado de Bienes a Bodega en mal estado de los distintos
Departamentos del Ministerio de Energía y Minas.
Apoyo Técnico en la Actualización del Listado de los Bienes en Buen Estado ubicados en los distintos
departamentos de la Dirección General Administrativa.
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Atentamente,

Moisés Emmanuel Escobar Marroquín
DPI No. (3017081260101)

Vo.Bo.Lic.Wagner Norberto Del Águila Corrales
Jefe del Departamento de Inventarios

Aprobado
Lic. Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Dirección General Administrativa

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

MOISÉS EMMANUEL, ESCOBAR MARROQUÍN NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 105673234 BEDA4EEA-0997-4F66-97B7-0AE65C0C423A
MOISES ESCOBAR Serie: BEDA4EEA Número de DTE: 160911206
3 CALLE LOTE 23 ALDEA COLMENAS, zona 0, Villa Canales,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-jun-2025 08:44:20

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 03-jun-2025 08:44:21

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS. Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios Técnicos,
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Dirección General
Administrativa, del 01 al 30
Junio de de 2025, según
contrato número MEM-198-
2025

6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"

 

Giancarlo 

Melini Ruano


