
Guatemala, 30 de junio de 2025

Ingeniero
Carlos Alberto Avalos Ortíz
Viceministro
Viceministerio de Energía y Minas
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-224-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en el VICEMINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 30 de junio del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyar al Viceministerio de energía y minas, en la distribución de los documentos generados por el
Ministerio destinados a las diferentes instituciones del país

Apoyo en la distribución y entrega del documentación para Universidad San Carlos de Guatemala, Contraloría
General de Cuentas, el Naranjo zona 4 de Mixco

b) Apoyar en la entrega de la documentación del Viceministerio de energía y minas, dirigida a las diferentes
Direcciones Generales y Departamentos del Ministerio

Apoyo en la entrega de documentación del Viceministerio, a la Dirección General de Hidrocarburos, Secretaria
General , y transportes

c) Ejecutar todas aquellas acciones o actividades requeridas por el Viceministerio de energía y minas

Apoyo en el traslado de personal de Viceministerio de Desarrollo Sostenible para la Dirección General de
Energía
Apoyo en el traslado del personal del Viceministerio de Desarrollo Sostenible hacia Amatitlán
Apoyo del traslado de Jefe de Laboratorio hacia la Universidad del Valle
Apoyo al traslado de personal de la Dirección General de Hidrocarburos , y Comisión Nacional Petrolera a
Tipografía Nacional Banco de Guatemala Ministerio de Finanzas

d) Realizar cualquier otra actividad o atribución que le corresponda o que le asigne el Viceministerio de
energía y minas

Apoyo en la distribución de documentos del Despacho Superior para Dirección General de Energía Ministerio de
Gobernación Congreso de la Republica Secretaria de la Presidencia Instituto de Nacional de Electrificación
Ministerio de Relaciones Exteriores Panamerican Silver

e) Apoyar en otras actividades que el Viceministerio de energía y minas disponga en función de sus
objetivos

Apoyo de traslado de personal de la Secretaria General para Notificaciones, zona 2,10,15,18.
Apoyo al departamento de transportes para el traslado de un vehículo para rotulación a zona 3
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Atentamente,

Carlos Mateo Tot Tí
DPI No. (1587183801002)

Aprobado
Ing. Carlos Alberto Avalos Ortíz
Viceministerio de Energía y Minas
Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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Guatemala, 30 de junio de 2025

Ingeniero
Carlos Alberto Avalos Ortíz
Viceministro
Viceministerio de Energía y Minas
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-224-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en el  VICEMINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS, me permito presentar el informe
Final de actividades desarrolladas en el período del  02 de enero al 30 de junio del año 2025 .

Se detallan Actividades del mes de enero a continuación:

a) Apoyar al Viceministerio de energía y minas, en la distribución de los documentos generados por el
Ministerio destinados a las diferentes instituciones del país

Apoyo en la entrega de documentación para Ministerio de Finanzas Publicas, Secretaria de la Presidencia,
entregar correspondencia del Despacho Superior al Congreso de la Republica
Apoyo técnico en el traslado del señor Viceministro de Energía y Minas, a las diferentes reuniones fuera del
Ministerio de Energía y Minas
Apoyo en dejar correspondencia del Despacho Superior al Ministerio Público

b) Apoyar en la entrega de la documentación del Viceministerio de energía y minas, dirigida a las diferentes
Direcciones Generales y Departamentos del Ministerio

Apoyo en la entrega de documentación como oficios de solicitud para la Dirección General de Minería y la
Dirección General de Hidrocarburos, Laboratorios Unidad Socio Ambiental Control Minero

c) Ejecutar todas aquellas acciones o actividades requeridas por el Viceministerio de energía y minas

Apoyo en la organización del archivo físico, del Viceministerio de Energía y Minas
Apoyo para el traslado del personal de Asesoría Jurídica, y Dirección General de Minería, hacia el Ministerio
Público

d) Realizar cualquier otra actividad o atribución que le corresponda o que le asigne el Viceministerio de
energía y minas

Apoyo en el traslado de personal de como asesores del Viceministerio a dependencias como Finanzas
Congreso
Apoyo para conducir vehículos que se dirigían al taller de Mahindra
Apoyo al traslado de correspondencia para el edificio 7 y 10
Traslado de correspondencia a Segeplan zona 1

e) Apoyar en otras actividades que el Viceministerio de energía y minas disponga en función de sus
objetivos

Distribución de correspondencia del Despacho Superior a: Casa Presidencial Congreso Europlaza zona 14
Apoyo en distribución de diferentes documentos Contraloría General de Cuentas, Dirección General de Energía,
Banguat
Entrega de documentación oficial al Ministerio de Trabajo y Ministerio de Medio Ambiente
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Se detallan Actividades del mes de febrero a continuación:

a) Apoyar al Viceministerio de energía y minas, en la distribución de los documentos generados por el
Ministerio destinados a las diferentes instituciones del país

Apoyo en entrega de documentación del Despacho Superior al Congreso de la Republica
Apoyo para llevar personal de Laboratorio a Fabrigas zona 8 Apoyo traslado de personal de la Unidad
Administrativa Financiera hacia Ministerio de Finanzas

b) Apoyar en la entrega de la documentación del Viceministerio de energía y minas, dirigida a las diferentes
Direcciones Generales y Departamentos del Ministerio

Apoyo en entrega de documentación para la Dirección General de Energía
Apoyo para la entrega de documentación en el Ministerio de Economía ONSEC CONRED

c) Ejecutar todas aquellas acciones o actividades requeridas por el Viceministerio de energía y minas

Apoyo para el trasado de personal de la Dirección General de Hidrocarburos hacia la Dirección General de
Energía

d) Realizar cualquier otra actividad o atribución que le corresponda o que le asigne el Viceministerio de
energía y minas

Apoyo a la entrega de correspondencia a Finanzas, Congreso de la Republica, Segeplan y Ministerio de
Ambiente
Apoyo entrega de documentación al Ministerio de Gobernación SECRETARIA DE LA PRESIDENCIA

e) Apoyar en otras actividades que el Viceministerio de energía y minas disponga en función de sus
objetivos

Apoyo en entrega de documentación y manejo de vehículo para las siguientes instituciones MINISTERIO
PUBLICO ZONA 3 Y ZONA 10 MINISTRIO DE RELACIONES EXTERIORES MINISTRIO DE TRABAJO
PERENCO INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRICIDAD

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuación:

a) Apoyar al Viceministerio de energía y minas, en la distribución de los documentos generados por el
Ministerio destinados a las diferentes instituciones del país

Apoyo en entrega de documentos destinados al Ministerio de Gobernación Apoyo en la entrega de documentos
para la Secretaria General de Nación

b) Apoyar en la entrega de la documentación del Viceministerio de energía y minas, dirigida a las diferentes
Direcciones Generales y Departamentos del Ministerio

Apoyo en la entrega de oficios a las Dirección General de Minería e Hidrocarburos así como entrega de
documentos en la Dirección General Administrativa
Apoyo para realizar notificaciones en zonas 10, 9, 1.

c) Ejecutar todas aquellas acciones o actividades requeridas por el Viceministerio de energía y minas

Apoyo en el traslado de personal del Sindicato al Congreso de la Republica

d) Realizar cualquier otra actividad o atribución que le corresponda o que le asigne el Viceministerio de
energía y minas
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Apoyo en el traslado de personal del Mem al Instituto Nacional de Electrificación Inde y al Ministerio de Finanzas
Publicas
Apoyo en entrega de documentos de la Unidad Administrativa Financiera, al Ministerio de Finanzas Publicas,

e) Apoyar en otras actividades que el Viceministerio de energía y minas disponga en función de sus
objetivos

Apoyo en entrega de documentación del Despacho Superior a Congreso, Ministerio Publico, Ministerio de
Relaciones Exteriores, Dirección General de Energía.
Apoyo al personal de Gestión Socio Ambiental , para la entrega de documentación en el Ministerio de Ambiente
y Recursos Naturales zona 9

Se detallan Actividades del mes de abril a continuación:

a) Apoyar al Viceministerio de energía y minas, en la distribución de los documentos generados por el
Ministerio destinados a las diferentes instituciones del país

Apoyo en el traslado de personal al Ministerio Publico en Gerona, zona 1

b) Apoyar en la entrega de la documentación del Viceministerio de energía y minas, dirigida a las diferentes
Direcciones Generales y Departamentos del Ministerio

Apoyo en la entrega de documentos oficiales, oficios respuestas de requerimientos a la Dirección General de
Hidrocarburos y Dirección General de Minería

c) Ejecutar todas aquellas acciones o actividades requeridas por el Viceministerio de energía y minas

Apoyo Traslado de personal, de monitoreo para revisión de precios a las zonas 1,3,4,5,9,10,11,12
Apoyo al traslado de personal de laboratorios hacia Tropigas zona 8

d) Realizar cualquier otra actividad o atribución que le corresponda o que le asigne el Viceministerio de
energía y minas

Apoyo en el traslado de personal de la Dirección General de Energía y el Vice despacho hacia la Procuraduría
General de la Nación
Traslado de personal de la Dirección General de Minería hacia el Ministerio Publico
Traslado de personal de archivo y a la Dirección General de Energía zona 12

e) Apoyar en otras actividades que el Viceministerio de energía y minas disponga en función de sus
objetivos

Apoyo en la entrega de documentación de la Dirección General de Hidrocarburos para Vista Hermosa zona 15,
a Gretec calzada San Juan
Apoyo al traslado de correspondencia para el Ministerio de Ambiente, al Ministerio de la Defensa Nacional, Torre
pradera zona 10, Ministerio de Agricultura.

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuación:

a) Apoyar al Viceministerio de energía y minas, en la distribución de los documentos generados por el
Ministerio destinados a las diferentes instituciones del país

Apoyo técnico en la entrega de correspondencia a zona 2 Fabrigas zona 8
Apoyo técnico en la entrega de notificaciones a las zonas 10-15-12-16
Distribución de correspondencia de la Dirección General de Minería a Conred Ministerio Publico zona 10 Corte
de Justicia
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b) Apoyar en la entrega de la documentación del Viceministerio de energía y minas, dirigida a las diferentes
Direcciones Generales y Departamentos del Ministerio

Apoyo técnico en la entrega de correspondencia del Despacho Superior a Dirección General de Energía zona
12 Ministerio de Relaciones Exteriores Segeplan Inde

c) Ejecutar todas aquellas acciones o actividades requeridas por el Viceministerio de energía y minas

Apoyo al área de Asesoría Jurídica entregando correspondencia Corte Suprema de Justicia Torre Marfil zona 10
Juzgado Laboral zona 10
Entrega de documentación del Despacho Superior Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales Coligió de
Abogados y Notarios zona 15

d) Realizar cualquier otra actividad o atribución que le corresponda o que le asigne el Viceministerio de
energía y minas

Apoyo técnico en la entrega de correspondencia del Viceministerio de Desarrollo Sostenible Panamerican Silver
Ministerio de Trabajo Comisión Probidad Congreso Casa Presidencial
Apoyo técnico en la entrega de correspondencia del Despacho Superior a Secretaria General de la Presidencia
Secretaria General de la Mujer

e) Apoyar en otras actividades que el Viceministerio de energía y minas disponga en función de sus
objetivos

Apoyo técnico en el traslado de personal Transportes a Casa San Benito zona 1
Apoyo técnico en el traslado de personal de la Unidad de Genero a zona 11 colonia Berbena zona 7

Se detallan Actividades del mes de junio a continuación:

a) Apoyar al Viceministerio de energía y minas, en la distribución de los documentos generados por el
Ministerio destinados a las diferentes instituciones del país

Apoyo en la distribución y entrega del documentación para Universidad San Carlos de Guatemala, Contraloría
General de Cuentas, el Naranjo zona 4 de Mixco

b) Apoyar en la entrega de la documentación del Viceministerio de energía y minas, dirigida a las diferentes
Direcciones Generales y Departamentos del Ministerio

Apoyo en la entrega de documentación del Viceministerio, a la Dirección General de Hidrocarburos, Secretaria
General , y transportes

c) Ejecutar todas aquellas acciones o actividades requeridas por el Viceministerio de energía y minas

Apoyo en el traslado de personal de Viceministerio de Desarrollo Sostenible para la Dirección General de
Energía
Apoyo en el traslado del personal del Viceministerio de Desarrollo Sostenible hacia Amatitlán
Apoyo del traslado de Jefe de Laboratorio hacia la Universidad del Valle
Apoyo al traslado de personal de la Dirección General de Hidrocarburos , y Comisión Nacional Petrolera a
Tipografía Nacional Banco de Guatemala Ministerio de Finanzas

d) Realizar cualquier otra actividad o atribución que le corresponda o que le asigne el Viceministerio de
energía y minas

Apoyo en la distribución de documentos del Despacho Superior para Dirección General de Energía Ministerio de
Gobernación Congreso de la Republica Secretaria de la Presidencia Instituto de Nacional de Electrificación
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Ministerio de Relaciones Exteriores Panamerican Silver

e) Apoyar en otras actividades que el Viceministerio de energía y minas disponga en función de sus
objetivos

Apoyo de traslado de personal de la Secretaria General para Notificaciones, zona 2,10,15,18.
Apoyo al departamento de transportes para el traslado de un vehículo para rotulación a zona 3
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Atentamente,

Carlos Mateo Tot Tí
DPI No. (1587183801002)

Aprobado
Ing. Carlos Alberto Avalos Ortíz
Viceministerio de Energía y Minas
Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas

Página 6 de 6 del informe Final 3790 correspondiente al mes de junio del 2025 | Sistema de Gestión de Contratación

Carlos Mateo Tot Ti 

2025.06.06 

07:59:26 -06'00'

 

Carlos 

Alberto 

Avalos Ortiz 

2025.06.11 

08:10:32 

-06'00'

 

Carlos Alberto 

Avalos Ortiz 

2025.06.11 

08:10:47 

-06'00'



FINIQUITO 

Otorgado por:

Carlos Mateo Tot Tí

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS
VICEMINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS de
cualquier reclamación derivada del Contrato Administrativo número MEM-
224-2025 de dos de Enero de dos mil veinticinco (02/01/2025), de
prestación de SERVICIOS TÉCNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energía y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
cláusulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier acción
de carácter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS contra quienes no tengo reclamación
alguna de carácter económico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Junio de 2025.
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

CARLOS MATEO, TOT TÍ NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 17523230 0ABC8C7F-26EC-4810-8C85-68F19FC636CC
CARLOS MATEO TOT TI Serie: 0ABC8C7F Número de DTE: 653019152
CALLEJON 1 IGLESIA PENTECOSTES ALDEA AGUA CALIENTE, zona
0, San Antonio la Paz, EL PROGRESO

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-jun-2025 08:15:17

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 03-jun-2025 08:15:17

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios técnicos
prestados en el Ministerio de
Energía y Minas en el
VICEMINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS DEL
(01/06/2025) al (30/06/2025)
según contrato número MEM-
224-2025

6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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