Guatemala, 30 de junio de 2025

Licenciada

Sarai Pedro Pelaez

Jefe de Unidad

Unidad de Informacion Publica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-30-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de junio del afo 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Creacion de imagenes y videos para la promocion de la Ley de Acceso a la Informacion Publica.

e Apoyé con la creacién de imagenes informativas para la promocién de la Ley de Acceso a la Informacién
Publica.

b) Mantener actualizado el archivo fisico y digital de la Unidad de Informacion Publica.

e Apoyé con la digitalizacién de aproximadamente 180 expedientes correspondientes a las solicitudes de
informacion publica.

e Apoyé con el control del archivo fisico de los expedientes en orden cronoldgico, luego de haberlos digitalizado.

e Apoyeé con la digitalizacion de aproximadamente 50 expedientes correspondientes al afio 2015.

e Apoyé con la carga digital en disco externo y disco compacto de los expedientes correspondientes a las
solicitudes de informacién publica.

o Apoyé con la reorganizacion del archivo fisico para su mejor control.

c) Actualizacion de la base de datos de solicitudes para generar informes, reportes y estadisticas.

¢ Apoyé con la actualizacion de la base de datos correspondiente a las solicitudes de informacién publica.
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Atentamente,
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Aprobado

Licda. Sarai Pedro Pelaez
Unidad de Informacién Publica
Ministerio de Energia y Minas

. Firmado
LUC|a digitalmente por
. Lucia Alejandra
AIeJa nd ra Cal Celis
Cal Ce|iS Fecha: 2025.06.03

11:27:42 -06'00'
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Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Guatemala, 30 de junio de 2025

Licenciada

Sarai Pedro Pelaez

Jefe de Unidad

Unidad de Informacion Publica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-30-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en el UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA, me permito presentar el informe
Final de actividades desarrolladas en el periodo del 02 de enero al 30 de junio del afio 2025 .

Se detallan Actividades del mes de enero a continuacion:

a) Creacion de imagenes y videos para la promocion de la Ley de Acceso a la Informacion Publica.

e Apoyé con la creacién de 1 imagen informativa para la promocién, dentro del Ministerio de Energia y Minas, de
los datos esenciales de la Ley de Acceso a la Informacién Publica.

b) Mantener actualizado el archivo fisico y digital de la Unidad de Informacion Publica.

e Apoyé con la digitalizacién de aproximadamente 100 expedientes correspondientes a las solicitudes de
informacion publica.

e Apoyé con el control del archivo fisico de los expedientes en orden cronoldgico, luego de haberlos digitalizado.

e Apoyé con la digitalizacion de aproximadamente 120 expedientes correspondientes al afio 2016.

e Apoyé con la carga digital, en disco externo, de los expedientes correspondientes a las solicitudes de
informacion publica.

¢ Apoyé con la organizacion del archivo fisico para su mejor control.

c) Actualizacion de la base de datos de solicitudes para generar informes, reportes y estadisticas.

¢ Apoyé con la actualizacion de la base de datos correspondiente a las solicitudes de informacién publica.

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacion:

a) Creacion de imagenes y videos para la promocion de la Ley de Acceso a la Informacion Publica.

e Apoyé con la creacién de 4 imagenes informativas para la promocién de la Ley de Acceso a la Informacién
Publica.

b) Mantener actualizado el archivo fisico y digital de la Unidad de Informacion Publica.

e Apoyé con la digitalizacion de aproximadamente 120 expedientes correspondientes a las solicitudes de
informacion publica.

e Apoyé con el control del archivo fisico de los expedientes en orden cronoldgico, luego de haberlos digitalizado.

e Apoyé con la digitalizacién de aproximadamente 100 expedientes correspondientes al afio 2016.

e Apoyé con la carga digital, en disco externo, de los expedientes correspondientes a las solicitudes de
informacion publica.

e Apoyé con la organizacién del archivo fisico para su mejor control.

Pagina 1 de 4 del informe Final 3896 correspondiente al mes de junio del 2025 | Sistema de Gestion de Contratacion



c) Actualizacion de la base de datos de solicitudes para generar informes, reportes y estadisticas.

* Apoyé con la actualizacion de la base de datos correspondiente a las solicitudes de informacién publica.

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacion:

a) Creacion de imagenes y videos para la promocion de la Ley de Acceso a la Informacion Publica.

e Apoyé con la creacion de imagenes informativas para la promocion de la Ley de Acceso a la Informacion
Publica.

b) Mantener actualizado el archivo fisico y digital de la Unidad de Informacion Publica.

e Apoyé con la digitalizacion de aproximadamente 130 expedientes correspondientes a las solicitudes de
informacion publica.

e Apoyé con el control del archivo fisico de los expedientes en orden cronoldgico, luego de haberlos digitalizado.

o Apoyé con la digitalizacién de aproximadamente 110 expedientes correspondientes al afio 2016.

e Apoyé con la carga digital en disco externo y disco compacto de los expedientes correspondientes a las
solicitudes de informacién publica.

o Apoyé con la organizacion del archivo fisico para su mejor control.

¢) Actualizacion de la base de datos de solicitudes para generar informes, reportes y estadisticas.

e Apoyé con la actualizacion de la base de datos correspondiente a las solicitudes de informacién publica.

Se detallan Actividades del mes de abril a continuacion:

a) Creacion de imagenes y videos para la promocion de la Ley de Acceso a la Informacion Publica.

e Apoyé con la creacion de imagenes informativas para la promocion de la Ley de Acceso a la Informacion
Publica.

b) Mantener actualizado el archivo fisico y digital de la Unidad de Informacion Publica.
e Apoyé con la digitalizacion de aproximadamente 150 expedientes correspondientes a las solicitudes de
informacion publica.
e Apoyé con el control del archivo fisico de los expedientes en orden cronoldgico, luego de haberlos digitalizado.
» Apoyé con la digitalizacién de aproximadamente 120 expedientes correspondientes al afio 2016.
e Apoyé con la carga digital en disco externo y disco compacto de los expedientes correspondientes a las
solicitudes de informacién publica.
e Apoyé con la organizacion del archivo fisico para su mejor control.
c) Actualizacidn de la base de datos de solicitudes para generar informes, reportes y estadisticas.

e Apoyé con la actualizacion de la base de datos correspondiente a las solicitudes de informacién publica.

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacion:

a) Creacion de imagenes y videos para la promocion de la Ley de Acceso a la Informacion Publica.

e Apoyé con la creacion de imagenes informativas para la promocion de la Ley de Acceso a la Informacion
Publica.

b) Mantener actualizado el archivo fisico y digital de la Unidad de Informacion Publica.
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e Apoyé con la digitalizacion de aproximadamente 160 expedientes correspondientes a las solicitudes de
informacion publica.

e Apoyé con el control del archivo fisico de los expedientes en orden cronoldgico, luego de haberlos digitalizado.

¢ Apoyé con la digitalizacién de aproximadamente 80 expedientes correspondientes al afio 2016.

e Apoyé con la carga digital en disco externo y disco compacto de los expedientes correspondientes a las
solicitudes de informacién publica.

e Apoyé con la organizacién del archivo fisico para su mejor control.

c¢) Actualizacion de la base de datos de solicitudes para generar informes, reportes y estadisticas.

e Apoyé con la actualizacién de la base de datos correspondiente a las solicitudes de informacién publica.

Se detallan Actividades del mes de junio a continuacion:

a) Creacion de imagenes y videos para la promocion de la Ley de Acceso a la Informacion Publica.

e Apoyé con la creacion de imagenes informativas para la promocion de la Ley de Acceso a la Informacion
Publica.

b) Mantener actualizado el archivo fisico y digital de la Unidad de Informacion Publica.

e Apoyé con la digitalizacion de aproximadamente 180 expedientes correspondientes a las solicitudes de
informacion publica.

¢ Apoyé con el control del archivo fisico de los expedientes en orden cronolégico, luego de haberlos digitalizado.

¢ Apoyé con la digitalizacién de aproximadamente 50 expedientes correspondientes al afo 2015.

e Apoyé con la carga digital en disco externo y disco compacto de los expedientes correspondientes a las
solicitudes de informacién publica.

e Apoyé con la reorganizacién del archivo fisico para su mejor control.

c) Actualizacion de la base de datos de solicitudes para generar informes, reportes y estadisticas.

¢ Apoyé con la actualizacién de la base de datos correspondiente a las solicitudes de informacién publica.
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Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Lucia Alejandra Cal Celis

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
30-2025 de dos de Enero de dos mil veinticinco (02/01/2025), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econdémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa Yy voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la cnud/dra‘ atemala, el 30 de Junlo de 2025.

</
Lu0|a Aiejandra Cal Celis
DPI: (3626924240101)




Factura Pequeino Contribuyente

LUCIA ALEJANDRA, CAL CELIS

Nit Emisor: 95581588

LUCIA ALEJANDRA CAL CELIS
49 AVENIDA TERRAZAS DE VILLA FLORES 204-0 zona 7, San Miguel

Petapa, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
ACF02894-CC53-4B63-8103-F66C25F898BD
Serie: ACF02894 Numero de DTE: 3428010851
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-jun-2025 11:21:14
Fecha y hora de certificacion: 03-jun-2025 11:21:14
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q)
IVA (Q)
1 Servicio 1 Por servicios técnicos 6,000.00 0.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Informacién
Publica del Despacho
Superior, del 01/06/2025 al
30/06/2025, segtin contrato
nimero MEM-30-2025.

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 6,000.00
0.00 6,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Lucia
Alejandra
Cal Celis

Firmado
digitalmente por
Lucia Alejandra
Cal Celis

Fecha: 2025.06.03
11:23:59 -06'00'

Firmado
digitalmente por
Sarai Pedro

Peldez

Fecha: 2025.06.09

12:34:15-06'00'

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



