
Guatemala, 30 de junio de 2025

Licenciada
Saraí Pedro Peláez
Jefe de Unidad
Unidad de Información Pública
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-30-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE INFORMACIÓN PÚBLICA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 30 de junio del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Creación de imágenes y videos para la promoción de la Ley de Acceso a la Información Pública.

Apoyé con la creación de imágenes informativas para la promoción de la Ley de Acceso a la Información

Pública.

b) Mantener actualizado el archivo físico y digital de la Unidad de Información Pública.

Apoyé con la digitalización de aproximadamente 180 expedientes correspondientes a las solicitudes de

información pública.

Apoyé con el control del archivo físico de los expedientes en orden cronológico, luego de haberlos digitalizado.

Apoyé con la digitalización de aproximadamente 50 expedientes correspondientes al año 2015.

Apoyé con la carga digital en disco externo y disco compacto de los expedientes correspondientes a las

solicitudes de información pública.

Apoyé con la reorganización del archivo físico para su mejor control.

c) Actualización de la base de datos de solicitudes para generar informes, reportes y estadísticas.

Apoyé con la actualización de la base de datos correspondiente a las solicitudes de información pública.
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Atentamente,

Lucia Alejandra Cal Celis

DPI No. (3626924240101)

Aprobado
Licda. Saraí Pedro Peláez

Unidad de Información Pública

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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Guatemala, 30 de junio de 2025

Licenciada
Saraí Pedro Peláez
Jefe de Unidad
Unidad de Información Pública
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-30-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en el  UNIDAD DE INFORMACIÓN PÚBLICA, me permito presentar el informe
Final de actividades desarrolladas en el período del  02 de enero al 30 de junio del año 2025 .

Se detallan Actividades del mes de enero a continuación:

a) Creación de imágenes y videos para la promoción de la Ley de Acceso a la Información Pública.

Apoyé con la creación de 1 imagen informativa para la promoción, dentro del Ministerio de Energía y Minas, de

los datos esenciales de la Ley de Acceso a la Información Pública.

b) Mantener actualizado el archivo físico y digital de la Unidad de Información Pública.

Apoyé con la digitalización de aproximadamente 100 expedientes correspondientes a las solicitudes de

información pública.

Apoyé con el control del archivo físico de los expedientes en orden cronológico, luego de haberlos digitalizado.

Apoyé con la digitalización de aproximadamente 120 expedientes correspondientes al año 2016.

Apoyé con la carga digital, en disco externo, de los expedientes correspondientes a las solicitudes de

información pública.

Apoyé con la organización del archivo físico para su mejor control.

c) Actualización de la base de datos de solicitudes para generar informes, reportes y estadísticas.

Apoyé con la actualización de la base de datos correspondiente a las solicitudes de información pública.

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuación:

a) Creación de imágenes y videos para la promoción de la Ley de Acceso a la Información Pública.

Apoyé con la creación de 4 imágenes informativas para la promoción de la Ley de Acceso a la Información

Pública.

b) Mantener actualizado el archivo físico y digital de la Unidad de Información Pública.

Apoyé con la digitalización de aproximadamente 120 expedientes correspondientes a las solicitudes de

información pública.

Apoyé con el control del archivo físico de los expedientes en orden cronológico, luego de haberlos digitalizado.

Apoyé con la digitalización de aproximadamente 100 expedientes correspondientes al año 2016.

Apoyé con la carga digital, en disco externo, de los expedientes correspondientes a las solicitudes de

información pública.

Apoyé con la organización del archivo físico para su mejor control.

Página 1 de 4 del informe Final 3896 correspondiente al mes de junio del 2025 | Sistema de Gestión de Contratación



c) Actualización de la base de datos de solicitudes para generar informes, reportes y estadísticas.

Apoyé con la actualización de la base de datos correspondiente a las solicitudes de información pública.

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuación:

a) Creación de imágenes y videos para la promoción de la Ley de Acceso a la Información Pública.

Apoyé con la creación de imágenes informativas para la promoción de la Ley de Acceso a la Información

Pública.

b) Mantener actualizado el archivo físico y digital de la Unidad de Información Pública.

Apoyé con la digitalización de aproximadamente 130 expedientes correspondientes a las solicitudes de

información pública.

Apoyé con el control del archivo físico de los expedientes en orden cronológico, luego de haberlos digitalizado.

Apoyé con la digitalización de aproximadamente 110 expedientes correspondientes al año 2016.

Apoyé con la carga digital en disco externo y disco compacto de los expedientes correspondientes a las

solicitudes de información pública.

Apoyé con la organización del archivo físico para su mejor control.

c) Actualización de la base de datos de solicitudes para generar informes, reportes y estadísticas.

Apoyé con la actualización de la base de datos correspondiente a las solicitudes de información pública.

Se detallan Actividades del mes de abril a continuación:

a) Creación de imágenes y videos para la promoción de la Ley de Acceso a la Información Pública.

Apoyé con la creación de imágenes informativas para la promoción de la Ley de Acceso a la Información

Pública.

b) Mantener actualizado el archivo físico y digital de la Unidad de Información Pública.

Apoyé con la digitalización de aproximadamente 150 expedientes correspondientes a las solicitudes de

información pública.

Apoyé con el control del archivo físico de los expedientes en orden cronológico, luego de haberlos digitalizado.

Apoyé con la digitalización de aproximadamente 120 expedientes correspondientes al año 2016.

Apoyé con la carga digital en disco externo y disco compacto de los expedientes correspondientes a las

solicitudes de información pública.

Apoyé con la organización del archivo físico para su mejor control.

c) Actualización de la base de datos de solicitudes para generar informes, reportes y estadísticas.

Apoyé con la actualización de la base de datos correspondiente a las solicitudes de información pública.

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuación:

a) Creación de imágenes y videos para la promoción de la Ley de Acceso a la Información Pública.

Apoyé con la creación de imágenes informativas para la promoción de la Ley de Acceso a la Información

Pública.

b) Mantener actualizado el archivo físico y digital de la Unidad de Información Pública.
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Apoyé con la digitalización de aproximadamente 160 expedientes correspondientes a las solicitudes de

información pública.

Apoyé con el control del archivo físico de los expedientes en orden cronológico, luego de haberlos digitalizado.

Apoyé con la digitalización de aproximadamente 80 expedientes correspondientes al año 2016.

Apoyé con la carga digital en disco externo y disco compacto de los expedientes correspondientes a las

solicitudes de información pública.

Apoyé con la organización del archivo físico para su mejor control.

c) Actualización de la base de datos de solicitudes para generar informes, reportes y estadísticas.

Apoyé con la actualización de la base de datos correspondiente a las solicitudes de información pública.

Se detallan Actividades del mes de junio a continuación:

a) Creación de imágenes y videos para la promoción de la Ley de Acceso a la Información Pública.

Apoyé con la creación de imágenes informativas para la promoción de la Ley de Acceso a la Información

Pública.

b) Mantener actualizado el archivo físico y digital de la Unidad de Información Pública.

Apoyé con la digitalización de aproximadamente 180 expedientes correspondientes a las solicitudes de

información pública.

Apoyé con el control del archivo físico de los expedientes en orden cronológico, luego de haberlos digitalizado.

Apoyé con la digitalización de aproximadamente 50 expedientes correspondientes al año 2015.

Apoyé con la carga digital en disco externo y disco compacto de los expedientes correspondientes a las

solicitudes de información pública.

Apoyé con la reorganización del archivo físico para su mejor control.

c) Actualización de la base de datos de solicitudes para generar informes, reportes y estadísticas.

Apoyé con la actualización de la base de datos correspondiente a las solicitudes de información pública.
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Atentamente,

Lucia Alejandra Cal Celis

DPI No. (3626924240101)

Aprobado
Licda. Saraí Pedro Peláez

Unidad de Información Pública

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

LUCIA ALEJANDRA, CAL CELIS NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 95581588 ACF02894-CC53-4B63-8103-F66C25F898BD
LUCIA ALEJANDRA CAL CELIS Serie: ACF02894 Número de DTE: 3428010851
49 AVENIDA TERRAZAS DE VILLA FLORES  204-0 zona 7, San Miguel
Petapa, GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-jun-2025 11:21:14

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 03-jun-2025 11:21:14

Dirección comprador: DIAGONAL 17 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios técnicos
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Unidad de Información
Pública del Despacho
Superior, del 01/06/2025 al
30/06/2025, según contrato
número MEM-30-2025.

6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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