
Guatemala, 31 de julio de 2025

Ministro de Energía y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energía y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-286-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en el VICEMINISTERIO DE DESARROLLO SOSTENIBLE, me permito presentar

el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 31 de julio del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) La presente reinstalación deviene del cumplimiento de lo ordenado por el Juzgado Octavo Pluripersonal
de Trabajo y Previsión Social emitida dentro del Incidente de Reinstalación número 01173-2021-06914 dentro
del Conflicto Colectivo número 01173-2015-07612

organizacion de archivo por fecha y tipo de proyecto.

Se realizaron 4 cartapacios diferentes para clasificacion de correspondencia tantorecibida como enviada.

se apoyo en la organizacion y orden del archivo general del VDS de correspondencia y otros.

b) Realizar trámites legales administrativos de interés para el Viceministerio de Desarrollo Sostenible.

se realizaron 4 consultas dentro del el Registro Mecantil.

c) Investigación de temas legales relevantes a las actividades del Viceministerio de Desarrollo Sostenible.

Se relaizaron 2 consultas en el Registro de la Propiedad .

d) Elaboración y revisión de documentación, planes de trabajo y/o presentaciones correspondientes a las
gestiones que ejecuta el Viceministerio de Desarrollo Sostenible con miras a promover el abordaje del
desarrollo sostenible.

Se trabajo en la elaboracion y correccion del MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS para poder ser

entregado a contraloria de Cuentas.

e) Asistir a las reuniones de mesas técnicas o sectoriales, según se le asigne.

Asisti al curso de Legislacion Ambiental que tuvo una duracion de dos dias.

Asisti a la REUNION DE PRECONADUR en el Palacio Nacional.

f) Realizar los informes administrativos y legales que se le soliciten.

Se apoyo en la elaboracion de informes administrativos para expedientes como Chixoy.

Se realizo informe de Reunion preparatoria para CONADUR y asi definir agenda para participacion de

viceministros, Ministros y Presidente de la Republica.

g) Apoyar administrativamente en reuniones, foros y otras actividades del Viceministerio de Desarrollo
Sostenible.
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Se participo en reuniones de trabajo donde se planifico las visitas de campo para poder atender de forma

ordenada todas las necesidades.

h) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia deberá utilizar todas las herramientas
informáticas necesarias implementadas en este Ministerio para los procedimientos de control interno.

Para el desarrollo de mis actividades diarias utilice computadora, impresora, fotocopiadora scaner y modem.

Página 2 de 3 del informe Mensual 4125 correspondiente al mes de julio del 2025 | Sistema de Gestión de Contratación



Atentamente,

Wendy Haydee Véliz Dardón

DPI No. (1961691190101)

Aprobado
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

WENDY HAYDEE , VÉLIZ DARDÓN NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 19850492 390DAD84-A2AB-4E94-85A7-2B39E0564811
BUFETE VELIZ GUZMAN Serie: 390DAD84 Número de DTE: 2729135764
18 CALLE  19-15 CONDOMINIO VISTA VERDE,  3 zona 10,
GUATEMALA, GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-jul-2025 13:28:09

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 16-jul-2025 13:28:09

Dirección comprador: DIAGONAL 17,29-78 ZONA 11, LAS
CHARCAS,CIUDAD DE GUATEMALA

Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 POR SERVICIOS
TECNICOS, PRESTADOS
AL MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS, EN EL
VICEMINISTERIO DE
DESARROLLO
SOSTENIBLE, DEL
(01/07/2025) AL
(31/07/2025), SEGUN
CONTRATO NUMERO
MEM-286-2025.

10,000.00 0.00 0.00 10,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 10,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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