Guatemala, 31 de julio de 2025

Ingeniero

Gerson Didier De Leon

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-326-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de julio del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyar la verificacion de formularios y documentacion adjunta para tramite de Licencias del area de
comercializacion de hidrocarburos

o Durante este periodo se apoy6 en la verificacion de formularios asi como documentos adjuntos para la admision
del tramite o rectificacion de los mismos.
e Toma y validacion de la informacion de las bases cargadas en DRIVE.

b) Apoyar en la elaboracion de providencias, resoluciones y cedulas de notificacion segun lo relacionado
con los expedientes de comercializacion de hidrocarburos

e Se trabajaron -169- , solicitudes resueltas durante este periodo, las cuales se resolvieron con la elaboracién de
licencias, constancias, remisiones, dictamen, dependiendo el tramite de cada solicitud. No se tomaron en cuenta
las solicitudes que no cumplian con los requerimientos.

¢) Brindar atencién y asesoria al usuario relacionado a dudas sobre la plataforma digital del Ministerio de
Energia y Minas, sobre licenciamiento del area de comercializacion de hidrocarburos

e Se brind6 asesoramiento y apoyo de manera presencial y via telefénica a los usuarios de la Direccién General
de Hidrocarburos relacionados a las consultas e inquietudes sobre solicitudes realizadas en la plataforma digital
del Ministerio.

d) Apoyar y asesorar sobre temas juridicos para el licenciamiento del area de comercializacion de
hidrocarburos referente a: Importacion, Transporte, Estaciones de Servicio, Depésitos de Almacenamiento
para Consumo Propio, Exportaciones, Expendios de Gas Licuado de Petroleo, Renovacion de Licencias,
Cambio de Registro de Licencias y Cancelacién de Licencias

o Se realizd emision de aceptacion de tramite para el Departamento de Ingenieria y Operaciones, Departamento
de Fiscalizacion Técnica o Departamento de Gestion Legal, de conformidad al tramite a realizar.

e) Apoyo técnico en el control digital de expedientes de comercializacion de hidrocarburos
e Se apoyd en el seguimiento de las solicitudes electronicas, correspondientes a las licencias de transporte,
estacién de servicio, depdsito de almacenamiento, expendios, importacion, exportacion, importacion emergente
y envasados. Asi mismo, se realizaron boletas de rechazo, remisiones y dictamenes.
e Toma y validacion de la informacion de las bases cargadas en DRIVE.

f) Apoyo técnico en todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos
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« Colaborar con otras actividades afines que le sean asignadas por sus superiores.
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Atentamente,

YERALDHI
. GRACIELA
" CASTILLO JIMENEZ

Yeraldhi Graciela Castillo Jimenez
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Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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19 {Berson Didier de 1%
Director‘General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Ing. Carles Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

YERALDHI GRACIELA , CASTILLO JIMENEZ
Nit Emisor: 117131873
YERALDHI GRACIELA CASTILLO JIMENEZ

2 CALLE 17-63 CANTON 21, zona 14, GUATEMALA, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
BA1ACDA1-EF31-4403-A50D-6DFE280C25C6
Serie: BATACDA1 Numero de DTE: 4012983299
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-jul-2025 07:37:47
Fecha y hora de certificacion: 16-jul-2025 07:37:47

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 7,258.06 0.00 0.00 7,258.06
prestados al Ministerio de
Energia y Minas en la
Direccion General de
Hidrocarburos del
(02/07/2025) al (31/07/2025)
segtin contrato numero MEM-
326-2025
TOTALES: 0.00 0.00 7,258.06

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



