Guatemala, 31 de julio de 2025

Ingeniero

Gerson Didier De Leon

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-335-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de julio del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en la planificacion y evaluacion del proceso de gestion de informacion de la Direccion

o Solicitud y elaboracién del oficio de las Actividades del Departamento de Analisis Econémico, correspondientes
al mes.

¢ Entrega y seguimiento de Matriz de Riesgo.

e Solicitud a los departamentos responsables del programa 11, sobre el ingreso del registro territorial.

o Elaboracién del oficio del oficio para la Unidad de Planificacién y Modernizacién Institucional, sobre el registro
territorial

b) Apoyo técnico en las mejoras de los procedimientos administrativos, elaboracion o actualizacion de
formularios y requisitos a solicitud de los departamentos de la Direccion

o Actualizacion de formularios
» Elaboracién de oficio para aprobacion de los formularios actualizados.
o Convertir las casillas del formulario en formato editable antes de subirlos a la pagina de Ministerio.

c) Apoyo técnico en la reprogramacion, ejecucion, programacion anual, cuatrimestral, indicadores de
resultados y proceso del programa 11

e Solicitud a los departamentos responsables del programa 11, la informacién de ejecucién de metas fisicas.

o Elaboracion de oficio de la ejecucion de metas fisicas del ejercicio fiscal 2025 del mes en curso, de los
departamentos responsables de cada subproducto del Programa 11: “Fomento y Control en la Exploracién,
Explotacién y Comercializacion de Hidrocarburos”.

e Solicitud a los departamentos responsables del programa 11, la informacién de programaciéon de metas fisicas.

o Elaboracion de oficio de la reprogramacion de metas fisicas del ejercicio fiscal 2025 del mes en curso, de los
departamentos que solicitaron la misma.

d) Apoyo técnico en la Memoria de Labores, Informe Rendicion de Cuentas e Informe Presidencial, segun
los requerimientos y necesidades planteada por la Unidad de Planificacién y Modernizaciéon

e MEMORIA DE LABORES: OCTUBRE, DICIEMBRE Y ENERO DEL SIGUIENTE ANO. INFORME
PRESIDENCIAL:DICIEMBRE Y ENERO

e) Apoyo técnico en el control de monitoreo semanal de precios de productos derivados de petrdleo en

expendios de GLP y estaciones de servicio en el area metropolitana y en los departamentos de la Republica
de Guatemala
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o Apoyo de 2 monitoreos de precios de combustibles en el &rea metropolitana.
e Apoyo de 2 monitoreos de precios de combustibles en departamentos de la republica, via telefénica.

f) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General de Hidrocarburos

o Reporte de resoluciones emitidas 2025 correspondiente al mes: Cantidad 521.

¢ Apoyo en la elaboracion del oficio donde se detallan las actividades realizadas por la Direccién General de
Hidrocarburos, correspondiente al mes.

¢ Apoyo en la elaboracion de oficio del tablero de rendicion de cuentas de la Direccion General de Hidrocarburos,
correspondiente al mes.
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Aprobado
Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos

Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

KARLA ZARINA , VILLATORO AZMITIA DE MORALES
Nit Emisor: 37021842
KARLA ZARINA VILLATORO AZMITIA

KILOMETRO 18.50 A SAN JOSE PINULA B zona 0, FRAIJANES,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
32B71FOE-6F4E-4742-8494-C792E3F1E404
Serie: 32B71FOE Numero de DTE: 1867401026
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-jul-2025 09:45:00
Fecha y hora de certificacion: 16-jul-2025 09:45:00

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS. Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios técnicos 7,258.06 0.00 0.00 7,258.06
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccién General de
Hidrocarburos, del
(02/07/2025) al (31/07/2025)
segtin contrato nimero MEM-
335-2025.
TOTALES: 0.00 0.00 7,258.06
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador E _-.I E
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949 [
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



