
Guatemala, 31 de julio de 2025

Ingeniero
Erwin Rolando Barrios Torres
Director General de Energía
Dirección General de Energía
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-416-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL DE ENERGÍA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el período del  02 al 31 de julio del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo técnico en el registro y control de expedientes remitidos al archivo de la Dirección General de
Energía

Apoyo en el registro y control de expedientes que egresan y ingresan al archivo de la dirección general de

energía *45 Expedientes (Desarrollo y grandes usuarios)

b) Apoyo técnico en la digitalización de expedientes remitidos al archivo de la Dirección General de Energía

Apoyo diario en la digitalización y resguardo de los expedientes de los departamentos que pertenecen a la

dirección General de energía. Expedientes digitalizados 4 folios escaneados 3,255

c) Apoyo en la elaboración de informes técnicos y reportes de los expedientes de archivo de la Dirección
General de Energía

Apoyo del orden de la Hojas de Tramite separando copias y originales Oficios, Cedulas Correspondencias

Recibidas, Circulares Acuerdos los cuales se escanean y se ordenan para el resguardo correspondiente buscar

expedientes a grandes usuarios Desarrollo Energético, Gestión Legal y Renovables prestar expedientes a los

departamentos q lo solicitan conteo de folios. así mismo se hace el inventario de LEITZ de años atrás los cuales

se enviaran al contenedor 14 cajas plásticas que contienen 98 LEITZ

d) Apoyo técnico en otras actividades que la Dirección General de Energía disponga en función de sus
objetivos y prioridades

Orden Control y Clasificación de la Documentación
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Atentamente,

Zoila Marily Méndez Godoy

DPI No. (3432938382215)

Vo.Bo.Licda.Ruth Liliana Rodríguez González De Aguilar

Jefe Temporal del Departamento de Gestión Legal / Energía

Aprobado
Ing. Erwin Rolando Barrios Torres

Director General de Energía

Dirección General de Energía

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

ZOILA MARILY, MÉNDEZ GODOY NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 106005227 31CEF75C-6CA0-4131-AADA-84FF9F9E7B80
ZOILA MARILY MENDEZ GODOY Serie: 31CEF75C Número de DTE: 1822441777
SECTOR 9 RESIDENCIAL LOS OLIVOS MANZANA G LOTE 15, zona
18, Guatemala, GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-jul-2025 08:31:40

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 16-jul-2025 08:31:40

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11 LAS CHARCAS,
CIUDAD DE GUATEMALA

Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Dirección General de Energía
del 02/07/2025 al 31/07/2025,
según contrato número MEM-
416-2025.

5,322.58 0.00 0.00 5,322.58

TOTALES: 0.00 0.00 5,322.58

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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