
Guatemala, 31 de julio de 2025

Licenciado
Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Dirección General Administrativa
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-430-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL
ADMINISTRATIVA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  02 al
31 de julio del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Elaborar o revisar bases de licitación, cotización, contratación directa y otros procesos de adquisición

He realizado revisiones dentro de algunos procesos de licitación y cotización

b) Velar por el cumplimiento de los procedimientos administrativos y legales en los procesos de
contratación

He realizado revisiones dentro de los expedientes de todas las modalidades de compras, para la verificación del
cumplimiento de la Ley dentro de cada proceso

c) Elaborar reportes técnicos e informes mensuales de las actividades realizadas

he elaborado los informes correspondientes dentro de las funciones y actividades que se han realizado en los
análisis jurídicos solicitados

d) Promover la implementación de buenas prácticas en compras públicas

Como parte de mi función en la asesoría en las buenas prácticas dentro del departamento de compras, he
sugerido a la Dirección General Administrativa algunas buenas prácticas dentro del Departamento de Compras

e) Otras funciones asignadas por su jefe inmediato relacionadas al Área de Compras

He realizado actividades de revisión dentro de los procesos de compras, para que se cumplan las formalidades
dentro de los expedientes. A solicitud del Dirección General Administrativa he participado en reuniones varias
para dar seguimiento a varios procesos en el cumplimiento de las funciones de esta Dirección

Página 1 de 2 del informe Mensual 4018 correspondiente al mes de julio del 2025 | Sistema de Gestión de Contratación



Atentamente,

Iris Jeanett De Paz Aguilar De Tager
DPI No. (2357043850608)

Vo.Bo.Delfina De Jesús Rodríguez Fajardo De Quevedo
Coordinadora del Área de Compras

Aprobado
Lic. Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Dirección General Administrativa

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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Guatemala, 31 de julio de 2025

Licenciado
Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Dirección General Administrativa
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-430-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en la  DIRECCIÓN GENERAL
ADMINISTRATIVA, me permito presentar el informe Final de actividades desarrolladas en el período del  02 de
julio al 31 de julio del año 2025 .

Se detallan Actividades del mes de julio a continuación:

a) Elaborar o revisar bases de licitación, cotización, contratación directa y otros procesos de adquisición

He realizado revisiones dentro de algunos procesos de licitación y cotización

b) Velar por el cumplimiento de los procedimientos administrativos y legales en los procesos de
contratación

He realizado revisiones dentro de los expedientes de todas las modalidades de compras, para la verificación del
cumplimiento de la Ley dentro de cada proceso

c) Elaborar reportes técnicos e informes mensuales de las actividades realizadas

he elaborado los informes correspondientes dentro de las funciones y actividades que se han realizado en los
análisis jurídicos solicitados

d) Promover la implementación de buenas prácticas en compras públicas

Como parte de mi función en la asesoría en las buenas prácticas dentro del departamento de compras, he
sugerido a la Dirección General Administrativa algunas buenas prácticas dentro del Departamento de Compras

e) Otras funciones asignadas por su jefe inmediato relacionadas al Área de Compras

He realizado actividades de revisión dentro de los procesos de compras, para que se cumplan las formalidades
dentro de los expedientes. A solicitud del Dirección General Administrativa he participado en reuniones varias
para dar seguimiento a varios procesos en el cumplimiento de las funciones de esta Dirección
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Atentamente,

Iris Jeanett De Paz Aguilar De Tager
DPI No. (2357043850608)

Vo.Bo.Delfina De Jesús Rodríguez Fajardo De Quevedo
Coordinadora del Área de Compras

Aprobado
Lic. Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Dirección General Administrativa

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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FINIQUITO 

Otorgado por:

Iris Jeanett De Paz Aguilar De Tager

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS
DIRECCIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS de
cualquier reclamación derivada del Contrato Administrativo número MEM-
430-2025 de dos de Julio de dos mil veinticinco (02/07/2025), de
prestación de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL, suscrito entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona,
en virtud de haberse cumplido en su totalidad con los términos y
condiciones establecidas en cada una de las cláusulas del referido
contrato; renunciando al ejercicio de cualquier acción de carácter
administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que pudiera
corresponderme, manifestando que no existe pago alguno pendiente de
ser cancelado, liberando de responsabilidades al MINISTERIO DE
ENERGÍA Y MINAS contra quienes no tengo reclamación alguna de
carácter económico o legal que ejercer; por lo que de forma expresa y
voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del MINISTERIO DE
ENERGÍA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31 de Julio de 2025.

Iris Jeanett De Paz Aguilar De Tager
DPI: (2357043850608)
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

IRIS JEANETT , DE PAZ AGUILAR DE TAGER NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 5491355 6A4839D9-1C34-464D-8502-6FE6F15B9665
LICENCIADA IRIS JEANETT DE PAZ AGUILAR Serie: 6A4839D9 Número de DTE: 473187917
1 CALLE  5-10 BARRIO MODERNO, zona 2, GUATEMALA,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-jul-2025 08:20:47

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 16-jul-2025 08:20:47

Dirección comprador: DIAGONAL 17 29-78 ZONA 11 LAS CHARCAS Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios Profesionales
individuales en general,
prestados al Ministerio de
Energía y Minas en la
Dirección General
Administrativa del
02/07/2025 al 31/07/2025
según contrato número MEM-
430-2025.

14,516.13 0.00 0.00 14,516.13

TOTALES: 0.00 0.00 14,516.13

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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