
Guatemala, 31 de julio de 2025

Jefe de Unidad
José Moises Ramírez Herrarte
Licenciado
Secretaría General
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Jefe de Unidad:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-444-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la SECRETARÍA GENERAL, me permito presentar el informe Mensual de

actividades desarrolladas en el período del  02 al 31 de julio del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo técnico en la emisión de cedulas de notificación

200 cédulas

b) Apoyo técnico para la notificación en las distintas zonas del área metropolitana

zona 2, 6, 9, 15, 16, 17, 18, 12, 11, 13, 10.

c) Apoyo técnico para la notificación en municipios aledaños a la ciudad capital

municipio de Chinautla

d) Apoyo técnico para el conocimiento de documentos y expedientes en otras instituciones
gubernamentales, así como privadas

Procuraduría General de la Nación zona 13, Superintendencia de Administración Tributaria (SAT) zona 9,

Ministerio de Finanzas zona 1, Corte Suprema de Justicia zona 1, Salas de lo Contencioso Administrativo zona

10, Comisión Nacional de Energía Eléctrica zona 10, Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales zona 13,

e) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos, donde consta la información de las personas por
notificar

3033-3082 3189-3240 3400-3440 3566-3587 3701-3725
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Atentamente,

José Manuel Villatoro Tercero

DPI No. (2289694840101)

Aprobado
Lic. José Moises Ramírez Herrarte

Secretaría General

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

JOSE MANUEL, VILLATORO TERCERO NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 16429990 3CF46A11-BA49-42A7-A9DC-41894ECF7004
JOSE MANUEL VILLATORO TERCERO Serie: 3CF46A11 Número de DTE: 3125363367
1 AVENIDA  4-49 BARRIO LA RECOLECCION, zona 1, Guatemala,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-jul-2025 14:14:00

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 17-jul-2025 14:14:00

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS,
CIUDAD DE GUATEMALA.

Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos
prestados al Ministerio de
Energía y Minas en la
Secretaria General del
Despacho Superior  del
(02/07/2025) al (31/07/2025),
según contrato número
(MEM-444-2025)

6,290.32 0.00 0.00 6,290.32

TOTALES: 0.00 0.00 6,290.32

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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