Guatemala, 31 de julio de 2025

Licenciado

Nelly Yanira Baten Ruiz

Jefe de Unidad

Jefe Temporal, Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ndmero
MEM-462-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de julio del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

o Se recibio, anotd, asignd y entrego el expediente nimero DGH-692-16

e Se recibid, anotd, asignd y entregd el expediente nimero S/N sobre ACTUACIONES RELACIONADAS AL
OFICIO 022/2025/FERSA, S.A., QUE SE ENCUENTRA EXENTA DE CUMPLIR CON SUS OBLIGACIONES
CONTRACTUALES POR LA DECLARATORIA POR PARTE DEL MEM DE UNA FUERZA MAYOR O CASO
FORTUITO de DIRECCION GENERAL DE ENERGIA

o Se recibid, anotd, asignd y entregd el expediente nimero SEXT-001-19

o Se recibid, anoté, asigné y entregé el expediente nimero S/N sobre MODIFICACION AL PAC, SOLICITADO
POR LA DGH de DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA

e Se recibid, anotd, asigndé y entregd el expediente nimero S/N scbre SOLICITA ATENDER EL
REQUERIMIENTO de DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS

» Se recibio, anotd, asigné y entregd el expediente nimero S/N sobre ACTUACIONES RELACIONADAS AL

OFICIO 023/2025/FERSA, S.A., QUE SE ENCUENTRA EXENTA DE CUMPLIR CON SUS OBLIGACIONES

CONTRACTUALES POR LA DECLARATORIA POR PARTE DEL MEM DE UNA FUERZA MAYOR O CASO

FORTUITO de DIRECCION GENERAL DE ENERGIA

Se recibid, anoté, asigné y entregd el expediente nimero DGH-101-2019

Se recibid, anotd, asigno y entregd el expediente nimero DGH-HID-28-2025

Se recibid, anotd, asigno y entregd el expediente nimero DGE-06-2016

Se recibid, anotd, asignd y entregd el expediente nimero DGH-HID-63-2025

Se recibig, anotd, asignd y entregd el expediente nimero DGH-1532-2023

Se recibid, anotd, asigno y entrego el expediente nimero DGH-HID-135-2025

Se recibid, anoté, asignd y entregd el expediente nimero DGH-HID-131-2025

Se recibid, anoté, asignd y entregd el expediente nimero DGH-HID-88-2024

Se recibid, anot6, asigné y entregé el expediente nimero DGH-732-2021

Se recibid, anoto, asigno y entrego el expediente nimero DGH-603-2016

Se recibid, anotd, asignd y entregd el expediente numero GTM-73-2024

Se recibid, anoto, asigno y entrego el expediente nimero DGE-103-2019

Se recibid, anoto, asignd y entrego el expediente nimero DGH-HID-148-2025

Se recibid, anotd, asignd y entregd el expediente numero DGH-537-2022

Se recibid, anotd, asigno y entrego el expediente nimero DGH-1075-2022

Se recibid, anoto, asigno y entregé el expediente nimero DGH-64-2010

¢ Se recibio, anotd, asigno y entrego el expediente nimero GTM-83-2018

« Se recibid, anotd, asignd y entregd el expediente nimero DGE-05-2016

¢ Se recibio, anotd, asigné y entregd el expediente numero DGH-325-2009

e Se recibid, anotd, asignd y entregd el expediente nimero DGH-1835-2022
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¢ Se recibid, anotd, asigno y entrego el expediente nimero DGH-HID-84-2025

¢ Se recibid, anotd, asigné y entregd el expediente nimero DGH-1129-2022

s Se recibio, anotd, asigné y entregd el expediente nimero GTTA-168-2024

s Se recibio, anotd, asignoé y entregd el expediente nimero SEXT-21-2022

¢ Se recibid, anoto, asigno y entregd el expediente nimero SEXR-16-2025

» Se recibid, anotd, asignd y entregé el expediente nimero SEXT-23-2022

e Se recibid, anoto, asignd y entregd el expediente nimero S/N sobre MODIFICACION AL PLAN ANUAL DE
COMPRAS DE UGSA de DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA

» Se recibio, anotd, asigné y entregd el expediente nimero DGH-480-2009

s Se recibi6, anotd, asignd y entregd el expediente nimero DGH-1028-2018

e Se recibi6, anotd, asignd y entregd el expediente nimero S/N sobre PROYECTO DE ACUERDO
GUBERNATIVO QUE BUSCA CREAR LA COMISION PRESIDENCIAL DE ATENCION A LA CONFLICTIVIDAD
-COPRECON- Y SUEXPOSICION DE MOTIVOS de DESPACHO SUPERIOR

¢ Se recibi6, anotd, asignd y entregé el expediente nimero DGE-DER-00008-2022

¢ Se recibid, anotd, asigné y entrego el expediente nimero DGE-606-2014

¢ Se recibid, anotd, asignoé y entregé el expediente nimero DGE-122-2019

e Se recibio, anotd, asignd y entregd el expediente nimero S/N sobre PROYECTO DE ACUERDO
GUBERNATIVO PARA LA CREACION DEL COMITE TEMPORAL PARA LA IMPLEMENTACION DE LA
INICIATIVA PARA LA TRANSPARENCIA DE LAS INDUSTRIAS EXTRACTIVAS (EITI) de VICEMINISTERIO
DE ENERGIA Y MINAS

e Se recibio, anoté, asignd y entregd el expediente nimero S/N sobre EMITIR OPINION SOBRE LOS
MEMORIALES PRESENTADOS POR MAYANIQUEL, S.A. REFERENTE AL EXPEDIENTE NUMERO 4785-
2017) de DIRECCION GENERAL DE MINERIA

e Se recibio, anoto, asignd y entregé el expediente nimero DGE-37-2020-LOTE-B

« Se recibid, anotd, asignd y entregé el expediente niumero S/N sobre SOLICITA EMITIR OPINION JURIDICO de
DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS

» Se recibid, anotd, asignd y entrego el expediente nimero DGH-822-2020

e Se recibio, anotd, asigno y entregd el expediente niumero LEXT-101

« Se recibid, anotd, asigné y entregé el expediente nimero LEXT-248

» Se recibid, anotd, asigno y entregd el expediente nimero S/N sobre OPINION JURIDICA SOBRE EL MANUAL
DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA UNIDAD DE FISCALIZACION de DIRECCION GENERAL
ADMINISTRATIVA

¢ Se recibio, anotd, asignd y entregd el expediente nimero LET-PM-028

¢ Se recibid, anotd, asigné y entregé el expediente nimero SEXT-029-15

¢ Se recibid, anotd, asigno y entrego el expediente nimero MT-02-10

e Se recibio, anot6, asigné y entregd el expediente nimero S/N sobre DIRECCION GENERAL DE
ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS de DIRECCION
GENERAL ADMINISTRATIVA

+ Se recibid, anotd, asignd y entregé el expediente nimero SEXT-023-17

s Se recibid, anoto, asignd y entregd el expediente nimero DGH-HID-412-2024

¢ Se recibid, anoté, asignd y entregé el expediente nimero DGE-DER-00018-2025

« Se recibid, anotd, asigné y entregd el expediente nimero S/N sobre EMITIR DICTAMEN EN CUANTO SI LA
CNP PUEDE EXCUSARSEDE CONOCER ASUNTOS QUE LE SEAN TRASLADADOS FUERA DE LOS
PLAZOS NORMADOS de DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS

« Se recibid, anotd, asigné y entregd el expediente nimero S/N sobre SOLICITA EMITIR OPINION REFERENTE
AL MOF DE LA DGE de DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA

» Se recibio, anotd, asigné y entregd el expediente nimero DGA-COTIZ-007-2025

o Se recibio, anotd, asigné y entregd el expediente nimero S/N sobre RECURSO DE REPOSICION de TRECSA

» Se recibid, anotd, asignd y entregd el expediente nimero MT-0322

¢ Se recibio, anotd, asigné y entregdé el expediente nimero ET-CT-114

o Se recibio, anoto, asigno y entregé el expediente numero CT-105

e Se recibid, anotd, asignd y entregé el expediente nimero LEXT-033-07

e Se recibio, anotd, asignd y entregé el expediente nimero LEXT-329

« Se recibio, anotd, asigno y entregd el expediente nimero LEXT-403

e Se recibid, anotd, asigno y entrego el expediente nimero SEXR-011-20

s Se recibio, anotd, asigno y entregé el expediente nimero LEXR-895
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¢ Se recibid, anotd, asigno y entregd el expediente nimero SEXR-011-10

¢ Se recibid, anotg, asignd y entregd el expediente niimero LEXT-239

e Se recibid, anotd, asignd y entregd el expediente nimero S/N sobre EMITIR OPINION LEGAL EN CUANTO A
LA FIGURA LEGAL A UTILIZAR EN LA ENTREGA DEL FERRY A LA MUNICIPALIDAD INTERESADA de
VICEMINISTERIO DE MINERIA E HIDROCARBUROS

¢ Se recibid, anotd, asignd y entregd el expediente nimero S/N sobre AUTORIZACION DE UNA LICENCIA DE

GOCE DE SALARIO POR UN MES, POR EMBARAZO DE ALTO RIESGO de UNIDAD DE RECURSOS

HUMANOS

Se recibid, anoto, asignd y entregd el expediente nimero UIPMEM-893-2025

Se recibid, anoté, asigno y entregd el expediente nimero DGE-048-2012

Se recibid, anotd, asigné y entregd el expediente nimero SEXT-24-2022

Se recibi6, anotd, asigné y entregd el expediente nimero DGH-343-2010

b) Asistir a su jefe inmediato en el proceso relacionado con la procuracién de los expedientes en la via
judicial y constitucional, en la remisién de expedientes a la Procuraduria General de la Nacién y gestion de
los expedientes ante otros drganos estatales respecto a asuntos competencia de la Unidad de Asesoria
Juridica

» Procedi a procurar en los diferentes 6rganos jurisdiccionales en materia laboral, administrativo y civil, y
remitiendo expedientes para su Visto Bueno en la Procuraduria General de la Nacién.

c¢) Apoyo técnico en la entrega documentos y expedientes, realizando tareas de procuracion en instituciones
publicas y privadas

¢ Procedi a procurar en los diferentes érganos jurisdiccionales en materia laboral, administrativo y civil.

d) Apoyar en el anélisis técnico, recepcion, elaboracion, revision, traslado, entrega y reproduccion fisica o
digital y escaneo de los documentos que se tramitan

« Se apoyo en la revision, reproduccion, traslado, y entrega de documentacion fisica a las distintas dependencias
del Ministerio de Energia y Minas.

e) Realizar y apoyar en la revision de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucion del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

e se apoyd en la revision de expedientes
f) Prestar apoyo en la organizacion y actualizacién de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
documentos que se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del
Ministerio
¢ se apoyo en la actualizacion de los archivos de la Unidad correspondiente al mes de julio.
» Se apoyo en la actualizacion de la base de datos de la Unidad de Asesoria Juridica, correspondiente al mes de
julio.

g) Otras actividades inherentes a la naturaleza de los servicios técnicos prestados que le sean requeridas o
asignadas por su Jefe Inmediato

» Se apoyo en el area de procuracién de la Unidad de Asesoria Juridica
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Atentamente,

JUAN Firmado
digitalmente
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TEMA LA Ing. Carles Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeno Contribuyente

JUAN SEBASTIAN , MORAN MORALES
Nit Emisor: 95007172
JUAN SEBASTIAN MORAN MORALES

5 AVENIDA LOTE 6 0-60 ALDEA EL CAMPANEROQO, zona 8, MIXCO,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccion comprador: DIAGONAL 17 29-78 ZONA 11 LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
7189D3DA-C8E0-4730-BA69-B29FD39CC59B
Serie: 7189D3DA Numero de DTE: 3370141488
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-jul-2025 12:39:16
Fecha y hora de certificacién: 21-jul-2025 12:39:17

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
VA (Q) Descuentos(Q) g

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 7,741.94 0.00 0.00 7,741.94

prestados al Ministerio de

Energia y Minas, en la

Unidad de Asesoria Juridica

del Despacho Superior, del

(02/07/2025) al (31/07/2025),

scgun ¢l contrato nimero

MEM-462-2025 )

TOTALES: 0.00 0.00 7,741.94
*No genera derechoacrédito fiscal it
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
Firmado
JUAN digitalmente
SEBASTIA por JUAN
N MORAN SEBASTIAN
MORAN
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Ministerio de Energia y MInas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



