
Guatemala, 31 de julio de 2025

Licenciada

Marcelina Floridalma Santizo Quexel

Jefe Temporal

Unidad de Recursos Humanos

Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-466-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  02 al 31 de julio del año

2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Asesoría Jurídica en la evacuación oportuna de procesos administrativos o judiciales en materia de

Recursos Humanos

Se brindo apoyo y asesoría jurídica en la evacuacion de los procesos administrativos y judiciales en materia de

Recursos Humanos

b) Asesoría profesional y procuración de trámites, juicios y procesos administrativos, judiciales y laborales

Apoyé en asesoría profesional y presentación de medios de prueba ante la Unidad de Asesoría Juridica de

Demandas Laborales Nuevas de Reinstalación y Juicios Ordinarios Laborales.

Apoyé en la elaboración de 22 Oficios para remitir a las distintas Unidades de este Minsiterio con la finalidad de

dar segumiento a procesos judiciales laborales.

Apoyé en dar Acompañamiento de Actas de Verificación de Reinstalación del Organismo Judicial.

Apoyé en el seguimiento a proceso de Reintegro al Ministerio de Energía y Minas drivado de resoluciones

judiciales en procesos judiciales laborales.

c) Asesorar en el análisis, opiniones jurídicas, dictámenes legales e informes que le soliciten fortaleciendo

la institucionalidad

Apoyé en el analisis del Informe Circunstanciado URH-15-2025 con relación al pronunciamiento con el objeto

que se analicen los presuestos juridicos y tecnicos de la política pública para la protección de personas

defensoras de Derchos Humanos derivaod de la providencia SG-PROVI-2118-2025 remitida por Secretaria

General en la que solicita se emita el pronuncimiento y analísis desde la perspectiva de la Unidad de Recursos

Humanos de este Minsiterio.

Apoyé en el analisis de Opinion Juridica con realación a las modificaciones al Acuerdo No. 064-2014 referente a

la "Creación de la Unidad de Género" desde la perspectiva de la Unidadad de Recursos Humanos.

d) Asesorar en la revisión y análisis de documentos en materia legal que ingresan a la Unidad de Recursos

Humanos, así como folios, correcta impresión, reproducción, ortografía y redacción en la elaboración de

documentos que se generan dentro de la Unidad de Recursos Humanos, que le sean asignados por el Jefe

de dicha Unidad

Apoyé en la revisión y analisis de Acuerdos de toma de posesión de la Unidad de Recursos Humanos

Apoyé en la revisión y Analisis de Acuerdos de Delegación de Funciones Temporales de la Unidad de Recursos

Humanos
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Apoyé en la revisión y Analisis de Actas de Entrega de Cargo por tema de IGSS de la Unidad de Recursos

Humanos

Apoyé en la revisión y Analisis de toma de posesión por tema de IGSS de la Unidad de Recursos Humanos

Apoyé en la revisión y Analisis de Actas de Acciones de Personal de la Unidad de Recursos Humanos

e) Asesorar en procedimientos judiciales laborales, reinstalaciones y ordinarios

Apoyé en la Asesría y seguimiento en el procecimiento de Incidente Reinstalación del proceso de reistalación

No. 01173-2025-02014, en cuanto al Acta de Verificación de Reisntalación.

Apoyé en la Asesoría y seguimiento en cuanto al requerimiento judicial solicitado referente al Juicio Ordinario

Laboral 01173-2021-02022.

Apoyé en la Asesoría y Seguimeinto del expediente de reisntalación número 01173-2022-03404.

Apoyé en la Asesoría y Seguimiento del Juicio Ordinario Laboral número 01173-2017-13048.

Apoyé en la Asesoría y Seguimiento del expediente de reinstalación número 01173-2019-00072.

f) Asesorar ante la Unidad de Asesoría Jurídica de los procedimientos judiciales laborales, reinstalaciones y

ordinarios

Apoyé en la elaboracion de Informe Circustanciado No. URH-09-2025 solicitado por la Unidad de Asesoría

Juridica en relacion al expediente Judicial de Reinstalación número 01173-2024-14712 en relación al Oficio No.

289-2025/UAJ/RECBM/lemu

Apoyé en la elaboracion de Informe Circustanciado No. URH-10-2025 solicitado por la Unidad de Asesoria

Juridica en relacion medio del Oficio No. 336-2025/UAJ/RCBM, de fecha treinta de mayo de dos mil veinticinco,

relacionado con el expediente judicial de reinstalación de mujer embarazada número 01173-2025-06218.

Apoyé en la elaboracion de Informe Circustanciado No. URH-11-2025 solicitado por la Unidad de Asesoria

Juridica por medio de Hoja de Tramite No. UAJ-86-2025-RCBM, de fecha doce de junio de 2025, remite

requerimiento realizado por la Fiscalía de Sección Contra El Crimen Organizado, Equipo 14 de Persecución

Penal

Apoyé en la elaboracion de Informe Circustanciado No. URH-13-2025 solicitado por la Unidad de Asesoria

Juridica por medio de Hoja de Tramite No. UAJ-86-2025-RCBM, de fecha doce de junio de 2025, remite

requerimiento realizado por la Fiscalía de Sección Contra El Crimen Organizado, Equipo 14 de Persecución

Penal.

Apoyé en la elaboracion de Informe Circustanciado No. URH-14-2025 solicitado por la Unidad de Asesoria

Juridica por medio de Hoja de Tramite No. UAJ-86-2025-RCBM, de fecha doce de junio de 2025, remite

requerimiento realizado por la Fiscalía de Delitos Administrativos, Equipo Siete de Persecución Penal, Ministerio

Público

g) Asesorar y dar seguimiento a toda la información solicitada a esta Unidad por parte de la Unidad de

Información Pública

Apoyé en la elaboración, seguimiento y contestación del Oficio de la solicitud UIPMEM-890-2025 de la Unidad

de Información Pública .

Apoyé en la elaboración, seguimiento y contestación del Oficio de la solicitud UIPMEM-945-2025. de la Unidad

de Información Pública.

Apoyé en la elaboración, seguimiento y contestación del Oficio de la solicitud UIPMEM-1001-2025 de la Unidad

de Información Pública .

Apoyé en la elaboración, seguimiento y contestación de Oficio de la solicitud UIPMEM-1044-2025 de la Unidad

de Información Pública.

h) Asesoría de otras actividades inherentes a la naturaleza de los servicios profesionales

Apoyo en las actividades inherentes a Recursos Humanos en el que sea necesario la revisión y analisis de

docuementos en materia legal que ingresen a la Unidad de Recursos Humanos, así como apoyo jurdico legal a

la Jefatura de la Unidad de Recursos Humanos en la redacción, analisis y revisión de documentos solicitados.
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Atentamente,

Bárbara De Jesús Ispache Cruz

DPI No. (2801999370101)

Aprobado

Licda. Marcelina Floridalma Santizo Quexel

Unidad de Recursos Humanos

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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M.Sc. Marcelina Floridalma Santizo Q. de Godínez 

Jefe Temporal, Unidad de Recursos Humanos 
Ministerio de Energía y Minas 

 



Factura Pequeño Contribuyente
 

1

BÁRBARA DE JESÚS , ISPACHE CRUZ NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 92180639 84E3C106-2156-4BE0-9FA1-82C65E72A600
BARBARA DE JESUS ISPACHE CRUZ Serie: 84E3C106 Número de DTE: 559303648
9 AVENIDA 1-41 COMUNIDAD SAN JOSE PINULA, Zona 2, SAN JOSÉ
PINULA, GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-jul-2025 08:50:48

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 16-jul-2025 08:50:48

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11 LAS CHARCAS Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA
(Q)

Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios profesionales
individuales en general prestados
al Ministerio de Energía y Minas,
en la Unidad de Recursos
Humanos del Despacho Superior
del (02/07/2025) al (31/07/2025)
según contrato número MEM-
466-2025.

11,612.90 0.00 11,612.90

TOTALES: 0.00 11,612.90

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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M.Sc. Marcelina Floridalma Santizo Q. de Godínez 
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