Guatemala, 31 de julio de 2025

Licenciada

Marcelina Floridalma Santizo Quexel
Jefe Temporal

Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUmero
MEM-467-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de julio del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacioén:

a) Brindar apoyo en solicitar ampliacion de cuota financiera de ndmina 011, 021, 022, 029 y subgrupo 18 ante
UDAF

e Se gestiond el apoyo en solicitar la ampliaciéon de cuota financiera de némina 011 y 022.
e Se gestiond el apoyo en solicitar la ampliacién de cuota financiera de némina 029
e Se gestiond el apoyo en solicitar la ampliacién de cuota financiera del subgrupo 18 ante UDAF.

b) Apoyar en dar seguimiento para solicitar cuota de compromiso para contratos cuando se contrata a
alguien nuevo o es renovacion

e Se gestiond la solicitud de cuota de compromiso para contratos de personas nuevas y renovaciones.
c) Apoyo en elaboracién de oficios relacionados a solicitud de ampliacion y reprogramacién de cuota
e Se realiz6 el apoyo en elaboracion de oficios relacionados a la ampliacién de cuota financiera de la nébmina del
029.
¢ Se realizo el apoyo en elaboracion de oficios relacionados a la ampliacion de cuota financiera de la nédmina 011
y 022.
e SE realizo el apoyo en elaboracién de oficios relacionados a la reprogramacion interna de cuota financiera de la
némina 011, 022 y 029
d) Apoyo para realizar las propuestas de modificaciones presupuestarias necesarias cuando corresponda

e Se realizo las propuestas de modificacién presupuestaria interna, efecto 0 para la némina 029

e) Apoyo en realizar anteproyecto de presupuesto

Se realiz6 el apoyo en realizar carga de némina, en el SIGES.

Se realizo el apoy6 en realizar el analisis y verificacion de la carga ocupada en la némina 011 y 022.
Se realiz6 el apoyo en la proyecciones de formulacion 2026 de la némina 029

Se realizo el apoyo en el ingreso la proyeccién de la formulacion 2026 de la némina 029 en el SIGES.

f) Asesoria en el seguimiento con la Unidad de Administracién Financiera a la cuota de compromiso y
devengado mensualmente para pago de ndminas, bono de estudios, prestaciones laborales y sentencias
judiciales
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e Se realizd la asesoria en el seguimiento con la UDAF en la cuota financiera de compromiso y devengado
mensual para pago de néminas 011,022, 029 y subgrupo 18.

g) Apoyo técnico en informar a la Unidad de Administracion Financiera, sobre los pagos mensuales bajo el
renglon presupuestario 029

e Se realizo el apoy6 en informar a la UDAF sobre el pago mensual bajo el renglén 029
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Atentamente,

Mynor Firmado
Mauricio digitalmente
T por Mynor
Orres Mauricio
Ramirez Torres Ramirez

Mynor Mauricio Torres Ramirez
DPI No. (2328003750301)

Ot ENER
,Q_\O 6»&0 /if//,
Aprobado p g
Licda. Marceli 5;/}
Unidad de Re '
Ministerio de [ . ~ Carlos Alberto
Vo Floridbima So (| . Avalos Ortiz
g poral, Unigedde Recursos Humaros gge»;;,;;yggg;;;;gf;;; \tams? 2025.08.04

Ministerio de Energia y Minas

Ministerio de Energia y Minas
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V0.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeno Contribuyente

MYNOR ALEXANDER , SOTO MARTINEZ

Nit Emisor: 9567496
MYNOR SOTO

11 CALLE 0-55 COLONIA STA. ELENA 2, zona 18, GUATEMALA,

GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccion comprador: DIAGONAL 17 29-78 ZONA 11 LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
EB652963-100A-450B-BF88-DF73FFC81049
Serie: EB652963 Numero de DTE: 269108491
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-jul-2025 07:36:16
Fecha y hora de certificacion: 16-jul-2025 07:36:17
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad

1 Servicio 1

Por servicios técnicos

Energiay Minas, en €

Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q)
IVA (Q
5,806.45 0.00

prestados a el Ministerio de
Viceministerio de Desarrollo
Sostenible del 02/07/2025 al
31/07/2025 seguin contrato
nimero MEM-311-2025

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Tota (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 5,806.45
0.00 5,806.45

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

MYNOR
ALEXANDER
SOTO
MARTINEZ

Firmado digitalmente
por MYNOR
ALEXANDER SOTO
MARTINEZ

Fecha: 2025.07.22
13:09:23 -06'00'

Ing. Victor Hugo Ventura Ruiz

Ministro de Energfa y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Firmado
digitalmente

Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



