Guatemala, 31 de julio de 2025

Licenciado

Wilson Widman Matias Santiago

Jefe Temporal

Jefe Temporal, Unidad de Administracion Financiera.
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-477-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION
FINANCIERA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de
julio del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Asesoria en analisis de reprogramaciones, modificaciones y solicitudes de transferencias
presupuestarias internas y externas; Asesoria en seguimiento a requerimientos y/o recomendaciones de la
Contraloria General de Cuentas; Asesoria en el analisis e integracion de saldos contables, para ser
conciliados y regularizados ante la Direccion de Contabilidad del Estado; Asesoria en asuntos inherentes al
que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energia y Minas; Asesoria en otras actividades de
caracter financiero, encomendadas por la Unidad de Administracion Financiera y Despacho Superior; y El
contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

e Brindar asesoria y elaborar propuesta de oficios para reiterar a los responsables de los Programas del Ministerio
de Energia y Minas el monto maximo de presupuesto de que disponen para atender los compromisos con cargo
al renglén 029 correspondiente al Segundo Semestre (julio a diciembre) del ejercicio fiscal 2025.

e Brindar asesoria en algunas acciones y gestiones relacionados con la elaboracién del Anteproyecto de
Presupuesto para el ejercicio fiscal 2026 y multianual 2023-2030.

b) Asesoria en el andlisis e integracion de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la
Direccion de Contabilidad del Estado

¢ Brindar asesoria y elaborar integracién de bienes provenientes del Convenio 1-85 de PERENCO, relacionados
con la cuenta de mayor 1232.03, preparar proyecto de respuesta y trasladarlo al area de Inventarios para su
andlisis.

e Elaborar proyecto de oficio de acciones relacionadas con la cuenta contable 1234 Construcciones en
seguimiento a indicaciones de la Comision Interna de Saldos Contables.

e Brindar asesoria de seguimiento en acciones relacionadas con los saldos de las cuentas contables indicados
por la Direccién de Contabilidad del Estado.

c) Asesoria en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energia y
Minas

e Brindar asesoria y elaborar proyecto de oficio de solicitud de informacién a considerar en el analisis de solicitud
de Opinién Presupuestaria del expediente relacionado con la entidad Alianza Solar Internacional (ISA).

e Brindar asesoria y elaborar proyecto de oficio para solicitar aspectos a considerar en la solicitud de Opinién
Presupuestaria relacionada con la Carta de Entendimiento entre el Ministerio de Energia y Minas y la Escuela
de Postgrado de Estudios de la Facultad de Ingenieria de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

« Brindar asesoria en acciones para atender notificaciones de expedientes del Organo Jurisdiccional relacionados
con Juicio(s) Ordinario Laboral.
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o Brindar asesoria y proponer oficios de respuesta para la Unidad de Recursos Humanos en seguimiento a
informacion de expedientes de Sentencias Judiciales trasladada por la Unidad de Asesoria Juridica.

¢ Orientar y proponer oficio de solicitud para la Unidad de Recursos Humanos, para que se sirvan trasladar las
partidas presupuestarias y montos exactos a afectar, relacionados con expedientes de Prestaciones Laborales
en proceso de analisis y tramite.

e Por indicaciones de la Jefatura Temporal de la Unidad de Administracion Financiera, participar en reuniones de
trabajo con los responsables de los programas del Ministerio de Energia y Minas, en seguimiento a gestiones
relacionadas con cargo al renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.

e Brindar asesoria y elaborar informe de ejecucién financiera del Ministerio de Energia y Minas correspondiente al
mes de julio.

¢ A requerimiento de la Jefatura Temporal de la Unidad de Administracién Financiera participar en reuniones de
trabajo en seguimiento a gestiones relacionadas con el proceso de alcohol carburante, gas carburante, UPMM y
brindar asesoria en los temas que se requiera atender.

¢ A requerimiento de la Jefatura Temporal de la Unidad de Administracién Financiera participar en reuniones de
trabajo en seguimiento a gestiones relacionadas con los procesos en materia de recursos humanos, ejecuciéon
presupuestaria y brindar asesoria en los temas que se requiera atender.

¢ Brindar asesoria y seguimiento a acciones relacionadas con el pago de Organismos Internacionales.

e Brindar asesoria y seguimiento a gestiones relacionadas con el registro de firmas del Jefe Temporal de la
Unidad de Administracion Financiera.

¢ Brindar asesoria y seguimiento a depdsito realizado por la entidad PERENCO a la cuenta del Fondo Comun.

d) Asesoria en otras actividades de caracter financiero, encomendadas por la Unidad de Administracion
Financiera y Despacho Superior

e Brindar asesoria y elaborar propuesta de oficios para solicitar y reiterar requerimiento de informacién de la carga
de la némina para el ejercicio fiscal 2026, con la finalidad de realizar la distribucién de Techos Presupuestarios
para el anteproyecto de presupuesto del ejercicio fiscal 2026.

¢ Analizar comunicaciones via correo y oficios remitidos por la Unidad de Recursos Humanos relacionados con la
carga de la némina para el anteproyecto de presupuesto 2026, orientar y brindar asesoria para atenderlos y
acciones a realizar.

e Preparar informacion y presentacion de Distribucion de Techos Presupuestarios a considerar en el Anteproyecto
de Presupuesto y presentarlos por parte de la Jefatura Temporal de la Unidad de Administracién Financiera en
reunién de trabajo en la Presidencia de Republica de Guatemala.
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Atentamente,

Wilson
=== Widman Matias
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Jefe Temporal, Unidad de Administracién Financiera.

Ministerio de Energia y Minas

YAC GIRON

Edna Nohemi Yac Girén
DPI No. (1908593180901)
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Ing. Carles Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequefio Contribuyente

EDNA NOHEMi , YAC GIRON NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 2446631K 4127E803-E1A3-4037-A741-D6DDIESD74B9
EDNA NOHEMI YAC GIRON Serie: 4127E803 Numero de DTE: 3785572407
53 AVENIDA 5-80 RESIDENCIAL ALAMEDAS DE VILLA FLORES Numero Acceso:
SECTOR 11, zona 7, SAN MIGUEL PETAPA, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-jul-2025 07:41:03
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 16-jul-2025 07:41:03
Direccion comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 13,064.52 0.00 0.00 13,064.52

Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Administracién
Financiera del Despacho
Superior, del (02/07/2025) al
(31/07/2025), segun contrato
nimero (MEM-477-2025).

TOTALES: 0.00 0.00 13,064.52

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



