Guatemala, 31 de julio de 2025

Licenciado

Wilson Widman Matias Santiago

Jefe Temporal

Jefe Temporal, Unidad de Administracion Financiera.
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-483-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de julio del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en el ordenamiento de la documentacion resguardada en archivo contable de zona 11y 12

« Apoyo técnico en el ordenamiento de Comprobantes Unicos de Registro generando sus aprobados en el
sistema de SICOIN del afo fiscal 2025.

e Brindar apoyo técnico en las actividades asignadas por parte del area de Contabilidad durante el mes de julio
durante el ano fiscal 2025.

« Apoyo técnico en puntear y ordenar por medio de reporte generado en SICOIN los Comprobantes Unicos de
Registro del mes de junio 2025.

« Apoyo técnico en resguardar y ordenar en Leitz los Comprobantes Unicos de Registro pendientes del afio 2024
en Bodega del area de contabilidad.

b) Apoyo técnico en la digitalizacion de los documentos de la UDAF en materia contable resguardados en
archivo de zona 11y 12

e Apoyo técnico en adjuntar actas de baja cuantia a los expedientes de CUR de gasto del area de compras y
Fondos Rotativos en facturas de caja chica mes de junio del afio 2025.

e Apoyo técnico en escanear, enumerar y verificar los expedientes pendientes por correccion del mes de mayo y
junio del ano fiscal 2025.

e Apoyo técnico en escanear, foliar y archivar los CUR de gasto pendientes por correcciones, del mes mayo y
junio del ano fiscal 2025.

c) Brindar apoyo técnico en resguardar debidamente los documentos de la UDAF en materia contable
ubicados en zona 11y 12

e Apoyo técnico en la busqueda de CUR de ingresos del mes de agosto del afo 2002, 2003, 2004 en bodega
UDAF Zona 12.

e Apoyo técnico en verificar e identificar cajas fiscales y archivo de la UDAF de afios anteriores resguardadas en
bodegas de la DGE zona 12.

e Apoyo técnico en el traslado a Bodega de la DGE, Zona 12. Leitz etiquetados del archivo del area de
contabilidad UDAF del afio 2023.

d) Apoyar técnicamente en atender los requerimientos de documentacion cuando sea necesario
¢ Apoyo técnico en la elaboracién del informe de Metas fisicas UPMI realizadas durante el mes de junio del afio
2025.
e Apoyo técnico en ingresar varios cuadros, numerales y articulos en Excel y generando sus primeros reportes en
el sistema de SICOIN y SIGES para la (UAIP) del mes junio del afio 2025.
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e Apoyo técnico en atender la recepcion de presupuesto y contabilidad por instrucciones de mi Jefe Inmediato
temporalmente.

e Apoyo técnico en colocar los sellos correspondientes de ambos jefes para la caja fiscal y para el envié a la CGC
de cada mes del afo fiscal 2025.

¢ Apoyo técnico en atender requerimientos del 3er cuatrimestre del afio 2024 y atender el 1er cuatrimestre del afio
2025 por parte de la Auditoria Interna.

¢ Apoyo técnico en la realizacion de oficio OFI-CONTA-UDAF-150-2025 remitido para el area de compras de los
comprobantes Unicos de registro en correccion pendientes del afio 2024 por requerimiento del 3er Cuatrimestre
de Auditoria Interna.

¢ Apoyo técnico en generar reportes en SICOIN de regularizacién de fondos rotativos de la fuente 011 y 031 en el
mes de julio del afo fiscal 2025.

e) Otras actividades que le sean asignadas por el Jefe inmediato y/o Autoridad Superior

e Apoyo técnico en escanear oficio y remitir en correo a mi jefe inmediato DS-MEM-VHV-649-2025 MINFIN en
relacién a anteproyecto para el afio fiscal 2026.

o Apoyo técnico en bajar folder de oficios, cheques, CUR de ingresos y demas documentacion firmada por mi jefe
al area de tesoreria.

e Apoyo técnico en remitir sellos correspondientes para firma al area de tesoreria cuando se soliciten.

e Apoyo técnico en entregar copias de conocimiento al vice despach6 y despacho del Ministro en relacion a la
contratacion del 029.

e Apoyo técnico en la entrega de oficios urgentes y demas documentacion para remitir en las areas
correspondientes.

e Apoyo técnico en sacar copias certificadas y foliadas de los expedientes para los pagos de los Organismos
Internacionales del afio fiscal 2025.

e Apoyo técnico en atender solicitud de mi jefe de grabar varios archivos y documentos en USB y remitir en el
escritorio de su computadora.
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Atentamente,

o | EDGARANDRES
C%M SOLORZANO
HERNANDEZ

Edgar Andrés Sol6rzano Hernandez
DPI No. (3005736180101)

Wilson

= Yy,
Lic. Wilson Widman Matias Santiggo

e 2025.07.28
Aprobado 14:50:08 -06'00"

Lic. Wilson Widman Matias Santiago -
Jefe Temporal, Unidad de Administraciéon Financiera. ‘. /
Ministerio de Energia y Minas .. | (&
Ing. Carles Alberto Avalos Ortiz \
Viceministro de Energia y Minas !
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

EDGAR ANDRES , SOLORZANO HERNANDEZ

Nit Emisor: 104511664

EDGAR ANDRES SOLORZANO HERNANDEZ

5 AVENIDA A 4-75 zona 8, MIXCO, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS.

NUMERO DE AUTORIZACION:
B5348908-D621-40C1-BC2A-671321DCCC6C
Serie: B5348908 Numero de DTE: 3592503489
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-jul-2025 06:50:07
Fecha y hora de certificacion: 16-jul-2025 06:50:07

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 5,806.45 0.00 0.00 5,806.45
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Administracién
Financiera del Despacho
Superior, del (02/07/2025) al
(31/07/2025), segtin contrato
nimero MEM-483-2025
TOTALES: 0.00 0.00 5,806.45
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
] SOLORZANO
. Wilson Widman
P &£ . .
~——— S¢wE: Matias Santiago
UDAF
LCie Wilion i Hatias Sesigo e 2025 .07.28

JEFE - UDAF - INTERINO
MBNISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

14:49:38 -06'00'

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



