Guatemala, 31 de julio de 2025

Licenciado

Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:
Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-484-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de julio del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico para la validacion de la correspondencia

« Apoyo Técnico en la recepcién de Informética para recibir la correspondencia de las diferentes Areas, Unidades
y Direcciones del Ministerio de Energia y Minas durante el mes de Julio 2025

b) Apoyo técnico en el traslado de documentos gestionados por el Departamento de Informatica

« Apoyo Técnico en trasladar a las diferentes Areas, Direcciones y Unidades del Ministerio de Energia y Minas la
documentacion del Departamento de Informatica

c) Apoyo técnico en la gestion de archivo de documentacion al Departamento de Informatica

e Apoyo Técnico para archivar la documentacion, como Oficios, Especificaciones Técnicas, Dictamenes Técnicos
y correspondencia que ingreso durante el mes de Julio 2025 en el Departamento de Informatica

d) Apoyo técnico en la digitalizacion de documentos que ingresan y se envian del Departamento de
Informatica

e Apoyo Técnico en el escaneo de toda la documentacion que ingreso al departamento de Informatica asi mismo
la documentacién que fue enviada a las diferentes, Areas, Unidades y Direcciones del Ministerio de Energia y
Mimas durante el mes de Julio 2025

 Apoyo Técnico en el escaneo de la documentacién que fue enviada a las diferentes, Areas, Unidades y
Direcciones del Ministerio de Energia y Mimas durante el mes de Julio 2025

e) Apoyo técnico en atencion a los usuarios por llamadas telefonicas

« Apoyo Técnico en atender a usuarios como al personal de las diferentes Areas, Unidades y Direcciones del
Ministerio de Energia y Mimas durante el mes de Julio 2025 en el Departamento de Informatica

f) Apoyo técnico en la validacion de correos electronicos que llegan al Departamento de informatica

¢ Apoyo Técnico en recibir y validar los correos electronicos que ingresaron durante el mes de Julio 2025 al
Departamento de Informatica

g) Apoyo técnico en recepcion de equipo de computo y asignacion a los técnicos para validacion de los
mismos
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e Apoyo Técnico en la recepcion de Equipo de computo que ingreso al departamento de Informatica durante el
mes de Julio 2025 para solicitud de reparacion o configuraciéon del mismo

e Apoyo Técnico en la asignacion de equipo de computo que ingreso para reparacion o configuracién a los
técnicos del Departamento de Informatica durante el mes de Julio 2025

h) Apoyo técnico a los usuarios externos para los sistemas en linea

e Apoyo Técnico a los usuarios externos para brindar informacién para los sistemas en linea en el Departamento
de Informatica durante el mes de Julio 2025
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Ing. Carles Alberto Avatos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas
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Viceministro de Energia y Minas
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Aprobado
Lic. Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Direccién General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas
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Guatemala, 31 de julio de 2025

Licenciado

Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:
Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero
MEM-484-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 02 de julio al 31 de julio del afio 2025 .

Se detallan Actividades del mes de julio a continuacion:

a) Apoyo técnico para la validacion de la correspondencia

« Apoyo Técnico en la recepcién de Informética para recibir la correspondencia de las diferentes Areas, Unidades
y Direcciones del Ministerio de Energia y Minas durante el mes de Julio 2025

b) Apoyo técnico en el traslado de documentos gestionados por el Departamento de Informatica

« Apoyo Técnico en trasladar a las diferentes Areas, Direcciones y Unidades del Ministerio de Energia y Minas la
documentacion del Departamento de Informatica

c) Apoyo técnico en la gestion de archivo de documentacion al Departamento de Informatica

e Apoyo Técnico para archivar la documentacion, como Oficios, Especificaciones Técnicas, Dictamenes Técnicos
y correspondencia que ingreso durante el mes de Julio 2025 en el Departamento de Informatica

d) Apoyo técnico en la digitalizacion de documentos que ingresan y se envian del Departamento de
Informatica

e Apoyo Técnico en el escaneo de toda la documentacion que ingreso al departamento de Informatica asi mismo
la documentacién que fue enviada a las diferentes, Areas, Unidades y Direcciones del Ministerio de Energia y
Mimas durante el mes de Julio 2025

 Apoyo Técnico en el escaneo de la documentacién que fue enviada a las diferentes, Areas, Unidades y
Direcciones del Ministerio de Energia y Mimas durante el mes de Julio 2025

e) Apoyo técnico en atencion a los usuarios por llamadas telefonicas

« Apoyo Técnico en atender a usuarios como al personal de las diferentes Areas, Unidades y Direcciones del
Ministerio de Energia y Mimas durante el mes de Julio 2025 en el Departamento de Informatica

f) Apoyo técnico en la validacion de correos electronicos que llegan al Departamento de informatica

¢ Apoyo Técnico en recibir y validar los correos electronicos que ingresaron durante el mes de Julio 2025 al
Departamento de Informatica

g) Apoyo técnico en recepcion de equipo de computo y asignacion a los técnicos para validacion de los
mismos
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e Apoyo Técnico en la recepcion de Equipo de computo que ingreso al departamento de Informatica durante el
mes de Julio 2025 para solicitud de reparacion o configuraciéon del mismo

e Apoyo Técnico en la asignacion de equipo de computo que ingreso para reparacion o configuracién a los
técnicos del Departamento de Informatica durante el mes de Julio 2025

h) Apoyo técnico a los usuarios externos para los sistemas en linea

e Apoyo Técnico a los usuarios externos para brindar informacién para los sistemas en linea en el Departamento
de Informatica durante el mes de Julio 2025
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Vo.Bo.MSc.José Carlos Montepeque Hernandez
Jefe del Departamento de Informatica

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas

Aprobado

Lic. Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Martha Yessenia Vela Bran

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacién derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
484-2025 de dos de Julio de dos mil veinticinco (02/07/2025), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accién
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa Yy voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31 de Julio de 2025.

MARTHA il
YESSEN IA VELA ERAhN' 2025.07.16 07:54:39
BRAN osoo

Martha Yessenia Vela Bran
DPI: (2536391230101)



Factura Pequeino Contribuyente

MARTHA YESSENIA , VELA BRAN
Nit Emisor: 81473419
MARTHA YESSENIA VELA BRAN

3 CALLE C 6-87 COLONIA CIUDAD PERONIA, zona 8, VILLA NUEVA,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
D63788FB-2EE7-4896-8E26-675B5241E213
Serie: D63788FB Numero de DTE: 786909334
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-jul-2025 07:18:39
Fecha y hora de certificacion: 16-jul-2025 07:18:39

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 5,806.45 0.00 0.00 5,806.45
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccién General
Administrativa, del
(02/07/2025) al (31/07/2025)
segtin contrato nimero MEM-
484-2025

TOTALES: 0.00 0.00 5,806.45

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Firmado digitalmente
por MARTHA

MARTHA

YESSENIA  YESSENIA VELA BRAN
Fecha: 2025.07.16

VELA BRAN 07:23:02 -06'00'

D

[ Lic/Giancarlo Melini Ruaho

l Direclor General
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas \:

“" Ruano

~ Melini

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



