


Guatemala, 31 de julio de 2025

Licenciado
Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Dirección General Administrativa
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-513-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  02 al 31 de julio del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo técnico en el traslado de Mobiliario y Equipo de oficinas a Bodegas de inventario

Traslado de equipo mobiliario y cómputo en mal estado, hacia las bodegas del Área de inventario, ubicado en la
dirección de Energía en zona 12.
Traslado de equipo en mal estado, hacia las bodegas del Área de inventario, ubicado en la dirección de Energía
en zona 12.

b) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario físico en las diferentes dependencias del Ministerio y
oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

FLAVIO ALDER SOLIS OVALLE Archivo técnico de hidrocarburos
BYRON OBED ROSALES SALGUERO LABORATORIOS TECNICOS
Otto Alfredo Sandoval Guerra Gestión Legal Hidrocarburos
Luis Daniel Maldonado Dirección General de Hidrocarburos
Zulma Alejandra Tobar Linares Gestión Legal Hidrocarburos
Luis Emilio Soto Coordinación de Contratos Petroleros
Byron Arnoldo Valenzuela Coordinación de Contratos Petroleros

c) Apoyo técnico en el levantamientos físicos de mobiliario y equipo de proyectos propiedad del Ministerio
de Energía y Minas cuando sea necesario

BYRON OBED ROSALES SALGUERO LABORATORIOS TECNICOS
JHONATAN ALEXANDER RIOS RODRIGUEZ LABORATORIOS TECNICOS
HUGO ELIGIO ARGUETA JUAREZ LABORATORIOS TECNICOS

d) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General Administrativa

Rotulación de los bienes adquiridos en el transcurso del mes por el ministerio. Ingresos de los distintos bienes
adquiridos por el ministerio en SICOIN WEB y libros designados
Identificación de Mobiliario de Reciente adquisición, con el No. de BIEN emitido por SICOIN WEB.
Apoyo en la realización de certificados y entrega de documentos solicitados por las diferentes dependencias del
Ministerio
Apoyo en la realización de certificaciones de vehículos de las direcciones generales para diferente tramites
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Atentamente,

Mynor Josué Monterroso Santos
DPI No. (2072914380101)

Vo.Bo.Lic.Wagner Norberto Del Águila Corrales
Jefe del Departamento de Inventarios

Aprobado
Lic. Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Dirección General Administrativa

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas

Página 2 de 2 del informe Mensual 4070 correspondiente al mes de julio del 2025 | Sistema de Gestión de Contratación

MYNOR JOSUÉ 
MONTERROSO 
SANTOS

Firmado digitalmente por 
MYNOR JOSUÉ 
MONTERROSO SANTOS 
Fecha: 2025.07.21 07:13:36 
-06'00'

Wagner 
Norberto Del 
Aguila Corrales

Firmado digitalmente 
por Wagner Norberto 
Del Aguila Corrales 
Fecha: 2025.07.21 
07:27:52 -06'00'

 Giancarlo 
Melini 
Ruano

 


