
Guatemala, 31 de julio de 2025

Licenciada
Mariana Renata Maza Castellanos
Jefe de Unidad
Unidad de Comunicación Social
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-490-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE COMUNICACIÓN
SOCIAL, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  02 al 31 de julio
del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Enlace asistencial con viceministerios, direcciones y unidades , para conocer las actividades semanales
que desarrollarán las autoridades

Se estableció un canal de enlace asistencial directo con los viceministerios, direcciones y unidades, con el

propósito de recopilar, coordinar y sistematizar de manera oportuna las actividades semanales programadas por

las autoridades.

b) Asesorar en la logística para eventos y actividades de comunicación y relaciones públicas.

Asesoré en la organización logística de eventos y en el desarrollo de actividades de comunicación y relaciones

públicas, asegurando su correcta ejecución y lineamientos institucionales.

c) Realizar locución de productos audiovisuales para redes sociales.

Realice labores de locución en piezas audiovisuales diseñadas para estrategias de comunicación digital en

plataformas sociales Facebook, Instagram, Tik Tok, y Mem Informa.

d) Brindar asesoría para el control de solicitudes de apoyo en eventos internos y externos

Brinde asesoría en la implementación de mecanismos de control y coordinación para atender de forma eficiente

las solicitudes de apoyo en eventos institucionales internos y externos.

e) Brindar asesoría en actividades de Relaciones Públicas en temas relacionados al Ministerio

Brinde asesoría técnica en la organización de actividades de relaciones públicas vinculadas a las temáticas

prioritarias del Ministerio, contribuyendo a la difusión de políticas, programas y acciones institucionales.

f) Coordinar la elaboración y distribución de las invitaciones, cartas, memos o documentos necesarios para
la realización de eventos internos y externos

Dirigí la coordinación integral para la elaboración, revisión y entrega oportuna de invitaciones, cartas,

memorandos y documentos relacionados, asegurando el éxito en la realización de eventos internos y externos.

g) Otras actividades diversas que sean asignadas para apoyo en la Unidad de Comunicación Social

Coordiné temas administrativos con distintas Unidades y Departamentos del Ministerio.
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Brindé cobertura en distintos eventos institucionales conforme a las solicitudes recibidas.

Brindé acompañamiento a autoridades del Ministerio durante citaciones en el Congreso de la República,

atendiendo las convocatorias pertinentes.
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Atentamente,

Cynthia Zussette Taylor Casados

DPI No. (1999888700101)

Aprobado
Licda. Mariana Renata Maza Castellanos

Unidad de Comunicación Social

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

CYNTHIA ZUSSETTE, TAYLOR CASADOS NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 66678897 46EA4D00-E4F2-4638-A112-266D2DD3FCC0
CYNTHIA ZUSSETTE TAYLOR CASADOS Serie: 46EA4D00 Número de DTE: 3841082936
SECTOR EL BORDO  A ALDEA CUCHILLA DEL CARMEN, zona 10,
Santa Catarina Pinula, GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-jul-2025 08:02:36

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 16-jul-2025 08:02:37

Dirección comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales
Individuales en General
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Unidad de Comunicación
Social del Despacho Superior
del (02/07/2025) al
(31/07/2025), según contrato
número (MEM-490-2025).

13,548.39 0.00 0.00 13,548.39

TOTALES: 0.00 0.00 13,548.39

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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