
Guatemala, 31 de julio de 2025

Licenciada
Mariana Renata Maza Castellanos
Jefe de Unidad
Unidad de Comunicación Social
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-526-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE COMUNICACIÓN SOCIAL, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el período del  02 al 31 de julio del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo en diseño gráfico de productos impresos y digitales para comunicación interna y externa

Se apoyó en la creación de material visual como lo fueron boletines de informémonos y artes para redes

sociales como prevención al momento de un sismo, actualización de los precios promedio de combustible y

requisitos no arancelarios.

b) Apoyo en la elaboración de materiales gráficos de comunicación y educación según demanda de las
diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Comunicación Social, para proyectos
institucionales o interinstitucionales.

Se apoyó en la elaboración de material gráfico como el boletín de informémonos, invitaciones del OIEA e

invitación de atención al acoso laboral y sexual.

c) Apoyo en el diseño y diagramación de libros, revistas, folletos, portadas de libros, revistas, discos
compactos, animaciones y vídeos.

Se elaboraron dos boletines, el primero tiene relación a la unidad de género que presentó el protocolo para la

atención del acoso laboral y sexual, el segundo tiene relación a la capacitación de protocolo y etiqueta para los

colaboradores del MEM.

d) Apoyo en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos

Se ha verificado la información que se coloca en los diversos artes visuales, de esta forma se mantiene la

coherencia al momento de comunicar a través de las diferente plataformas.

e) Apoyo en la organización de biblioteca gráfica electrónica

Se han realizado diferentes carpetas de todos los trabajos realizados, en estas carpetas se guardan los artes

finales así como los editables.

f) Apoyo en la elaboración de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales del
Ministerio de Energía y Minas

Se elaboraron vectores para diferentes animaciones relacionada a la campaña de acoso laboral y sexual y

prevención durante sismos.
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g) Diseño de banners, afiches, mantas y todo tipo de material publicitario y promocional que el Ministerio
necesite.

Se elaboró un arte en formato de afiche para el aporte a la tarifa social de electricidad, el cual se desglosa entre

¿Qué es? y la información de las tarifas.
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Atentamente,

Andrea Julissa Mérida Roca

DPI No. (3603128020101)

Aprobado
Licda. Mariana Renata Maza Castellanos

Unidad de Comunicación Social

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

ANDREA JULISSA , MERIDA ROCA NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 106973967 DE906D31-B8C7-4660-B5C8-5C6DAB17E0CB
ANDREA JULISSA MERIDA ROCA Serie: DE906D31 Número de DTE: 3100067424
10 AVENIDA B  7-91 COLONIA NUEVA MONSERRAT, zona 3, MIXCO,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-jul-2025 12:35:23

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 16-jul-2025 12:35:24

Dirección comprador: DIAGONAL 17. 29-78, ZONA 11 LAS CHARCAS,
GUATEMALA.

Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos,
Prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Unidad de Comunicación
Social del Despacho Superior,
del 02/07/2025 al 31/07/2025
según contrato número MEM-
526-2025

7,741.94 0.00 0.00 7,741.94

TOTALES: 0.00 0.00 7,741.94

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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