Guatemala, 30 de septiembre de 2025

Ingeniero

Gerson Didier De Leon

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-317-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE

HIDROCARBUROS, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al
30 de septiembre del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Asesorar en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de tramite a la Direccion General de

Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidad de Apoyo Técnico del Ministerio

de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al area de comercializacion

e Se elaboraron hojas de tramites para trasladas expedientes dentro de los diferentes departamentos, 6rganos

técnicos y, archivo de comercializacion de Hidrocarburos. Se elaboraron resoluciones y providencias de:
procedimientos de sancion, actividades de la cadena de Comercializacion de Hidrocarburos y recursos. Se
elaboraron providencias de requerimientos de informe circunstanciado.

b) Asesorar en la redaccion de informacion requerida por instituciones

» Se emitieron oficios e informacion publica a requerimiento de autoridad superior: OFICIO OFI-308-2025,
CERTIFICACION MP CERTIFICACION DGH-4893-1998

c) Asesorar en el analisis de expedientes para la emision de dictamenes técnicos

e Se analizaron expediente de la cadena de comercializacién provenientes de las &reas técnicas, Ingenieria y
Operaciones, Fiscalizacion técnica con dictamen.

d) Asesorar en la redaccidon de documentos: oficios, memoriales y otros requeridos por la superioridad
o OFICIO 327-2025 OFICIO 334-2025
e) Asesorar en la atencion al usuario via telefonica (sobre el proceso de los expedientes)

e Se asesoro a usuarios a requerimiento de la Direccién General de forma presencial y via telefénica respecto a
dudas sobre la cadena de Comercializacién de Hidrocarburos

f) Asesorar en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

¢ Se crearon expedientes dentro del Sistema Electronico de Expedientes del Ministerio de Energia y Minas, Se
laboraron caratulas, asi como escaner de documentos para alimentar la base de datos del Ministerio.
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Factura Pequeino Contribuyente

NELSON SOLIMAR , BOJORQUEZ VELASQUEZ
Nit Emisor: 78537509

NELSON SOLIMAR BOJORQUEZ VELASQUEZ

20 CALLE "A" 13-11 RESIDENCIAL EL ROBLE, zona 2, GUATEMALA,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS,
GUATEMALA, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
CEAD97D9-7469-4879-AE16-2EFDE5763180
Serie: CEAD97D9 Numero de DTE: 1953056889
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-sep-2025 07:36:27
Fecha y hora de certificacién: 10-sep-2025 07:36:28

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00

Individuales en General

prestados al Ministerio de

Energfa y Minas en la

Direccion General de

Hidrocarburos del

(01/09/2025) al (30/09/2025)

segun contrato nimero MEM-

317-2025

TOTALES: 0.00 0.00 10,000.00
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



