
Guatemala, 30 de septiembre de 2025

Ingeniero
Gerson Didier De León
Director General de Hidrocarburos
Dirección General de Hidrocarburos
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-335-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 30 de septiembre del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo técnico en la planificación y evaluación del proceso de gestión de información de la Dirección

Solicitud y elaboración del oficio de las Actividades del Departamento de Análisis Económico, correspondientes
al mes.
Entrega y seguimiento de Matriz de Riesgo
Solicitud a los departamentos responsables del programa 11, sobre el ingreso del registro territorial.
Elaboración del oficio del oficio para la Unidad de Planificación y Modernización Institucional, sobre el registro
territorial

b) Apoyo técnico en la reprogramación, ejecución, programación anual, cuatrimestral, indicadores de
resultados y proceso del programa 11

Solicitud a los departamentos responsables del programa 11, la información de ejecución de metas físicas
Elaboración de oficio de la ejecución de metas físicas del ejercicio fiscal 2025 del mes en curso, de los
departamentos responsables de cada subproducto del Programa 11: “Fomento y Control en la Exploración,
Explotación y Comercialización de Hidrocarburos”.
Solicitud a los departamentos responsables del programa 11, la información de programación de metas físicas
Elaboración de oficio de la reprogramación de metas físicas del ejercicio fiscal 2025 del mes en curso, de los
departamentos que solicitaron la misma.

c) Apoyo técnico en el control de monitoreo semanal de precios de productos derivados de petróleo en
expendios de GLP y estaciones de servicio en el área metropolitana y en los departamentos de la República
de Guatemala

Apoyo de 3 monitoreos de precios de combustibles en el área metropolitana.
Apoyo 5 monitoreos de precios de combustibles de dos departamentos de la república, vía telefónica

d) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General de Hidrocarburos

Revisión de resoluciones emitidas en el mes correspondiente.
Apoyo en la elaboración del oficio donde se detallan las actividades realizadas por la Dirección General de
Hidrocarburos, correspondiente al mes
Apoyo en la elaboración de oficio del tablero de rendición de cuentas de la Dirección General de Hidrocarburos,
correspondiente al mes
Verificación de expedientes para entrega al archivo.
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Atentamente,

Karla Zarina Villatoro Azmitia De Morales
DPI No. (2523079840101)

Vo.Bo.Ing.Heydy Valeska Godínez Bautista
Jefe del Departamento de Análisis Económico

Aprobado
Ing. Gerson Didier De León

Director General de Hidrocarburos
Dirección General de Hidrocarburos

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energía y Minas
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Guatemala, 30 de septiembre de 2025

Ingeniero
Gerson Didier De León
Director General de Hidrocarburos
Dirección General de Hidrocarburos
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-335-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la  DIRECCIÓN GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Final de actividades desarrolladas en el período del  02 de julio al 30 de septiembre del año 2025 .

Se detallan Actividades del mes de julio a continuación:

a) Apoyo técnico en la planificación y evaluación del proceso de gestión de información de la Dirección

Solicitud y elaboración del oficio de las Actividades del Departamento de Análisis Económico, correspondientes
al mes.
Entrega y seguimiento de Matriz de Riesgo.
Solicitud a los departamentos responsables del programa 11, sobre el ingreso del registro territorial.
Elaboración del oficio del oficio para la Unidad de Planificación y Modernización Institucional, sobre el registro
territorial

b) Apoyo técnico en las mejoras de los procedimientos administrativos, elaboración o actualización de
formularios y requisitos a solicitud de los departamentos de la Dirección

Actualización de formularios
Elaboración de oficio para aprobación de los formularios actualizados.
Convertir las casillas del formulario en formato editable antes de subirlos a la página de Ministerio.

c) Apoyo técnico en la reprogramación, ejecución, programación anual, cuatrimestral, indicadores de
resultados y proceso del programa 11

Solicitud a los departamentos responsables del programa 11, la información de ejecución de metas físicas.
Elaboración de oficio de la ejecución de metas físicas del ejercicio fiscal 2025 del mes en curso, de los
departamentos responsables de cada subproducto del Programa 11: “Fomento y Control en la Exploración,
Explotación y Comercialización de Hidrocarburos”.
Solicitud a los departamentos responsables del programa 11, la información de programación de metas físicas.
Elaboración de oficio de la reprogramación de metas físicas del ejercicio fiscal 2025 del mes en curso, de los
departamentos que solicitaron la misma.

d) Apoyo técnico en la Memoria de Labores, Informe Rendición de Cuentas e Informe Presidencial, según
los requerimientos y necesidades planteada por la Unidad de Planificación y Modernización

MEMORIA DE LABORES: OCTUBRE, DICIEMBRE Y ENERO DEL SIGUIENTE AÑO. INFORME
PRESIDENCIAL:DICIEMBRE Y ENERO

e) Apoyo técnico en el control de monitoreo semanal de precios de productos derivados de petróleo en
expendios de GLP y estaciones de servicio en el área metropolitana y en los departamentos de la República
de Guatemala
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Apoyo de 2 monitoreos de precios de combustibles en el área metropolitana.
Apoyo de 2 monitoreos de precios de combustibles en departamentos de la república, vía telefónica.

f) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General de Hidrocarburos

Reporte de resoluciones emitidas 2025 correspondiente al mes: Cantidad 521.
Apoyo en la elaboracion del oficio donde se detallan las actividades realizadas por la Dirección General de
Hidrocarburos, correspondiente al mes.
Apoyo en la elaboracion de oficio del tablero de rendición de cuentas de la Dirección General de Hidrocarburos,
correspondiente al mes.

Se detallan Actividades del mes de agosto a continuación:

a) Apoyo técnico en la planificación y evaluación del proceso de gestión de información de la Dirección

Solicitud y elaboración del oficio de las Actividades del Departamento de Análisis Económico, correspondientes
al mes.
Entrega y seguimiento de Matriz de Riesgo
Solicitud a los departamentos responsables del programa 11, sobre el ingreso del registro territorial.
Elaboración del oficio del oficio para la Unidad de Planificación y Modernización Institucional, sobre el registro
territorial

b) Apoyo técnico en las mejoras de los procedimientos administrativos, elaboración o actualización de
formularios y requisitos a solicitud de los departamentos de la Dirección

Elaboración de oficio para aprobación de los formularios actualizados.
Convertir las casillas del formulario en formato editable antes de subirlos a la página de Ministerio

c) Apoyo técnico en la reprogramación, ejecución, programación anual, cuatrimestral, indicadores de
resultados y proceso del programa 11

Solicitud a los departamentos responsables del programa 11, la información de ejecución de metas físicas
Elaboración de oficio de la ejecución de metas físicas del ejercicio fiscal 2025 del mes en curso, de los
departamentos responsables de cada subproducto del Programa 11: “Fomento y Control en la Exploración,
Explotación y Comercialización de Hidrocarburos”.
Solicitud a los departamentos responsables del programa 11, la información de programación de metas físicas
Elaboración de oficio de la reprogramación de metas físicas del ejercicio fiscal 2025 del mes en curso, de los
departamentos que solicitaron la misma.

d) Apoyo técnico en la Memoria de Labores, Informe Rendición de Cuentas e Informe Presidencial, según
los requerimientos y necesidades planteada por la Unidad de Planificación y Modernización

MEMORIA DE LABORES: OCTUBRE, DICIEMBRE Y ENERO DEL SIGUIENTE AÑO. INFORME
PRESIDENCIAL:DICIEMBRE Y ENERO

e) Apoyo técnico en el control de monitoreo semanal de precios de productos derivados de petróleo en
expendios de GLP y estaciones de servicio en el área metropolitana y en los departamentos de la República
de Guatemala

Apoyo de 1 monitoreos de precios de combustibles en el área metropolitana.
Apoyo 1 monitoreos de precios de combustibles en departamentos de la república, vía telefónica

f) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General de Hidrocarburos

Reporte de resoluciones emitidas 2025 correspondiente al mes: Cantidad 200
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Apoyo en la elaboracion del oficio donde se detallan las actividades realizadas por la Dirección General de
Hidrocarburos, correspondiente al mes
Apoyo en la elaboracion de oficio del tablero de rendición de cuentas de la Dirección General de Hidrocarburos,
correspondiente al mes

Se detallan Actividades del mes de septiembre a continuación:

a) Apoyo técnico en la planificación y evaluación del proceso de gestión de información de la Dirección

Solicitud y elaboración del oficio de las Actividades del Departamento de Análisis Económico, correspondientes
al mes.
Entrega y seguimiento de Matriz de Riesgo
Solicitud a los departamentos responsables del programa 11, sobre el ingreso del registro territorial.
Elaboración del oficio del oficio para la Unidad de Planificación y Modernización Institucional, sobre el registro
territorial

b) Apoyo técnico en la reprogramación, ejecución, programación anual, cuatrimestral, indicadores de
resultados y proceso del programa 11

Solicitud a los departamentos responsables del programa 11, la información de ejecución de metas físicas
Elaboración de oficio de la ejecución de metas físicas del ejercicio fiscal 2025 del mes en curso, de los
departamentos responsables de cada subproducto del Programa 11: “Fomento y Control en la Exploración,
Explotación y Comercialización de Hidrocarburos”.
Solicitud a los departamentos responsables del programa 11, la información de programación de metas físicas
Elaboración de oficio de la reprogramación de metas físicas del ejercicio fiscal 2025 del mes en curso, de los
departamentos que solicitaron la misma.

c) Apoyo técnico en el control de monitoreo semanal de precios de productos derivados de petróleo en
expendios de GLP y estaciones de servicio en el área metropolitana y en los departamentos de la República
de Guatemala

Apoyo de 3 monitoreos de precios de combustibles en el área metropolitana.
Apoyo 5 monitoreos de precios de combustibles de dos departamentos de la república, vía telefónica

d) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General de Hidrocarburos

Revisión de resoluciones emitidas en el mes correspondiente.
Apoyo en la elaboración del oficio donde se detallan las actividades realizadas por la Dirección General de
Hidrocarburos, correspondiente al mes
Apoyo en la elaboración de oficio del tablero de rendición de cuentas de la Dirección General de Hidrocarburos,
correspondiente al mes
Verificación de expedientes para entrega al archivo.
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Atentamente,

Karla Zarina Villatoro Azmitia De Morales
DPI No. (2523079840101)

Vo.Bo.Ing.Heydy Valeska Godínez Bautista
Jefe del Departamento de Análisis Económico

Aprobado
Ing. Gerson Didier De León

Director General de Hidrocarburos
Dirección General de Hidrocarburos

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energía y Minas
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FINIQUITO 

Otorgado por:

Karla Zarina Villatoro Azmitia De Morales

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS
DIRECCIÓN GENERAL DE HIDROCARBUROS

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS de
cualquier reclamación derivada del Contrato Administrativo número MEM-
335-2025 de dos de Julio de dos mil veinticinco (02/07/2025), de
prestación de SERVICIOS TÉCNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energía y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
cláusulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier acción
de carácter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS contra quienes no tengo reclamación
alguna de carácter económico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGÍA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Septiembre de 2025.

Karla Zarina Villatoro Azmitia De Morales
DPI: (2523079840101)

Firmado digitalmente por 

KARLA ZARINA VILLATORO 

AZMITIA DE MORALES



Factura Pequeño Contribuyente
 

1

KARLA ZARINA , VILLATORO AZMITIA DE MORALES NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 37021842 26D23D20-381D-4515-9B51-F6FF20DD1752
KARLA ZARINA VILLATORO AZMITIA Serie: 26D23D20 Número de DTE: 941442325
KILÓMETRO 18.50 A SAN JOSE PINULA  B zona 0, FRAIJANES,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-sep-2025 07:40:03

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 10-sep-2025 07:40:03

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS. Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios técnicos
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Dirección General de
Hidrocarburos, del
(01/09/2025) al (30/09/2025)
según contrato número MEM-
335-2025.

7,500.00 0.00 0.00 7,500.00

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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