Guatemala, 30 de septiembre de 2025

Ingeniero

Gerson Didier De Leon

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-359-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de septiembre del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo en la recepcion y en la clasificacion de los expedientes que ingresan al Archivo Técnico de
Comercializacion

e Se apoyo en el ingreso y orden de cedulas que provienen del Departamento General de Hidrocarburos
e Se apoyo en el ingreso de los expedientes de los Departamentos que provienen de la Direccion General de
Hidrocarburos

b) Apoyar en el ingreso de expedientes a la base de datos

e Se apoyo en el escaneo, cambio de pasta y caratula de los expedientes DGH-44-2019, DGH-46-2019, DGH-47-
2019, DGH-48-2019, DGH-100-2019, DGH-108-2019, DGH-122-2019, DGH-106-2019 DGH-1493-2018, DGH-
1520-2018, DGH-1522-2018, DGH-1527-2018, DGH-1549-2018, DGH-1551-2018, DGH-1553-2018, DGH-1555-
2018, DGH-1580-2018, DGH-1583-2018, DGH-1584-2018, DGH-186-2016, DGH-1597-2018, DGH-1596-2018,
DGH-1595-2018, DGH-1637-2018, 1639-2018, DGH-1649-2018, DGH-1671-2018, DGH-1698-2018, DGH-1697-
2018, DGH-991-2017, DGH-1312-2008, DGH-627-2009, DGH-396-2005, DGH-996-2016, DGH-507-2012, DGH-
176-2013, DGH-101-2000, DGH-384-2000, DGH-148-2002, DGH-285-2015, DGH-2053-2019, DGH-557-1997,
DGH-1122-1999.

c) Brindar apoyo en el control de expedientes cuando egresan de archivo, hacia los distintos
departamentos, foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos

e Se apoyo en el egreso de los expedientes DGH-470-1999, DGH-4764-1998, DGH-617-2015, DGH-42-2019,
DGH-2183-1997, DGH-707-2004, DGH-920-2021, DGH-687-2023, DGH-49-2005, DGH-562-1997, DGH-163-
2021, DGH-174-2021 al Departamento de Ingenieria Y Operaciones

e Se apoyo en el egreso de los expedientes DGH-399-2013, DGH-LIC-IEDS-000093-2021, DGH-1029-2009, al
Departamento de Gestién Legal

d) Apoyar en la actualizacion de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones ya
notificadas a los expedientes respectivos

e Se apoyo en el egreso del expediente DGH-4930-1998 al cual se le agrego cedulas pendientes y se envié al
Departamento de Ingenieria Y Operaciones
o Se le agrego cedula pendiente al expediente DGH-1527-2018
e) Apoyar a los diferentes departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos relacionado a los
expedientes que obran en el Archivo Técnico de Comercializacion
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e Se apoyo en el egreso de los expedientes DGH-59-2000, DGH-4893-1998, DGH-1000-2017 al Departamento de
Registro de Empresas

« Se apoyo con la digitalizacién y egreso de los expedientes: DGH-2872-1998 ESTACION DE SERVICIO LDB,
DGH-780-1997 ESTACION DE SERVICIO KADOSHIM, al Departamento de Gestién Legal

f) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General de Hidrocarburos
e Se apoyo con la digitalizacion del expediente DGH-1125-2019 solicitado por Graciela Castillo de la Ventanilla de

Hidrocarburos.
¢ Apoyo con limpieza y orden en cajas y expedientes dentro de archivo fisico.
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Factura Pequeno Contribuyente

ROBERTO CARLOS ISMAEL , UMUL SAMAYOA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 305639803 1D391880-5C98-46BF-BB31-228EBBAE735A
ROBERTO UMUL Serie: 1D391880 Numero de DTE: 1553483455
COLONIA EL ESFUERZO, zona 1, CHIMALTENANGO, Numero Acceso:
CHIMALTENANGO

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-sep-2025 08:13:41
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 10-sep-2025 08:13:41
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccién General de
Hidrocarburos del 01/09/2025
al 30/09/2025, segtin el
contrato nimero MEM-359-
2025

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



