Guatemala, 30 de septiembre de 2025

Jefe de Unidad

José Moises Ramirez Herrarte
Licenciado

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Jefe de Unidad:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-436-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la SECRETARIA GENERAL, me
permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de septiembre del
afo 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Asesorar en materia Legal las consultas relacionadas con opiniones, dictamenes, demandas,
interposicion de excepciones, incidentes y recursos, tanto en la via administrativa como judicial, en lo
concerniente a este Ministerio

e Se recibe curso de la Procuraduria General de la Nacion sobre expedientes a ser diligenciados en la via
ejecutiva por esa dependencia.

b) Asesorar en materia Legal sobre los asuntos propios del Ministerio y otras actividades ordenadas por el
Despacho Superior

e - Se completan formularios de requisiciones para la contratacién de personal bajo rengléon 029 en el Despacho
Superior - Se completan formularios de requisiciones para la contratacion de personal bajo renglén 029 en el
Viceministerio de Desarrollo Sostenible.

c) A requerimiento del Despacho Superior asistir en asesoria de expedientes en Secretaria General

e Se asesora en los siguientes expedientes: - DAU-325-2025 MEM- Resol-607-2025 - GTTE-21-2022 MEM-Resol-
574-2025 - DGE-122-2019 MEM-Resol 687-2025 - DGH-HID-7-2024 MEM-Resol-725-2025 - DGH-1587-2023
MEM-Resol-688-2025 - DGE-85-2009 MEM-Resol-718-2025 - DGE-64-2011- FM-266-Lote B MEM-Resol-720-
2025 - DCM-INF-ILE-045-2024 MEM-Resol-447-2025 - GTTA-168-2024 MEM-Resol-618-2025 - DGH-479-2023
MEM-Resol-690-2025 - DGH-448-2021 MEM-Resol-669-2025 - DGH-1075-2022 MEM-Resol-694-2025 - DGH-
121-2024 MEM-Resol-728-2025 - LEXT-523 MEM-Resol-713-2025 - MEM-Resol-810-2025 - SEXT-002-2021 -
Acuerdo Ministerial 271-2025/RRHH - Acuerdo Ministerial 268-2025/SG - MEM Resol-791-2025 - MEM-Resol-
815-2025 - MEM-Resol-811-2025 - DGA-Cotiz-004-2025- MEM-Resol-809-2025 -DGE-198-2010 MEM-Resol-
783-2025

d) Asesorar en las reuniones requeridas por el Despacho Superior, Viceministerios y Direcciones Generales
en materia de su competencia

e Se asiste a reunion para analizar propuesta de reformas a la Ley de Mineria Se asiste a reunién con el
Viceministro de Ambiente con el objeto de plantear cruce de informacion en el MEM y el MARN Se asesora a la
Unidad de Género en ambito de acoso laboral. Se asiste a reuniones de ANADIE

e) Asesorar en casos relacionados con Mineria y Petrdleo, asi como otros que se susciten
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e Se asesora en expediente de solicitud de exploracion minera "El Pato". Se analizan currilulum de profesionales
para ocupar el puesto de Jefe de la Unidad Juridica Se analizan curriulum de profesionales para ocupar el
puesto de Jefe de la Unidad de Recurso Humanos Se asesora al Viceministerio de Desarrollo Sostenible en
relaciébn a concesiéon de becas de capacitacién a personal contratado bajo el renglén 029. Se asesora a
Encargada Temporal de la Unidad de Recursos Humanos en relacion a contratacion de personal bajo renglon
029 Se analizan las licencias de Mineria otorgadas de los siguientes expedientes: - LEX-045-2020 - LEX-016-
2018 - LEX-020-2021 Se revisa y envian sugerencias y comentarios sobre el REGLAMENTO PARA EL
OTORGAMIENTO DE BECAS EN EL INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA -INE- Se apoya al
Viceministerio de Desarrollo Sostenible en entrevista a personal para ser contratado bajo el renglén 029.
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Alentamente. ELIZABETH Firmado digitalmente
HARMELIN RUIZ / por ELIZABETH
ABOGADAY HARMELIN RUIZ /
NOTARIA / ABOGADA Y NOTARIA /

Colegiado: 5212 Colegiado: 5212

Elizabeth Harmelin Ruiz
DPI No. (2336781900101)

N
Lic. José Moises Ramirez Herrarte
Secretario General
Aprobado
Lic. José Moises Ramirez Herrarte ERWIN
Secretaria General ROLANDO

Ministerio de Energia y Minas

2025.09.25
11:23:00 -06'00'

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

ELIZABETH , HARMELIN RUIZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 6791050 41F22C93-18A9-4567-ABOF-C483D1FDCSAE
ELIZABETH HARMELIN RUIZ Serie: 41F22C93 Numero de DTE: 413746535
AVENIDA LA REFORMA 12-01 LOCAL 11-04, 1104 zona 10, Numero Acceso:
GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-sep-2025 20:49:39
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 10-sep-2025 20:49:39
Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios profesionales 15,000.00 0.00 0.00 15,000.00

individuales en general
prestados al Ministerio de
Energia y Minas en la
Secretaria General del
Despacho Superior, del
01/09/2025 al 30/09/2025
segun contrato nimero MEM-
436-2025

TOTALES: 0.00 0.00 15,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Firmado

ELIZABETH digitalmente por
HARMELIN RUIZ / gLizABETH
ABOGADAY HARMELIN RUIZ /

NOTARIA / ABOGADAY
. NOTARIA /
leqi 15212 o Y
Colegiador Colegiado: 5212 s et

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



