
Guatemala, 30 de septiembre de 2025

Jefe de Unidad
José Moises Ramírez Herrarte
Licenciado
Secretaría General
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Jefe de Unidad:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-437-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en la SECRETARÍA GENERAL, me

permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 30 de septiembre del
año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Asesorar en materia Legal las consultas relacionadas con opiniones, dictámenes, demandas,
interposición de excepciones, incidentes y recursos, tanto en la vía administrativa como judicial, en lo
concerniente a este Ministerio

Se prestó asesoría legal en temas puntuales de distintos expedientes que solicitó el Señor Ministro en reuniones

presenciales sostenidas en distintas fechas, en cuanto a temas energéticos, mineros, hidrocarburos y

administrativos, contenidos en documentos que requerían su firma (tales como resoluciones de fondo, Acuerdos

Ministeriales u oficios).

b) Asesorar y atender las consultas que requiera el Despacho Superior

Se prestó asesoría legal en temas puntuales de distintos expedientes que solicitó el Señor Ministro en reuniones

presenciales, en cuanto a temas energéticos, mineros, hidrocarburos y administrativos, contenidos en

documentos que requerían su firma (tales como resoluciones de fondo, Acuerdos Ministeriales y oficios).

Se dio seguimiento a expedientes relacionados con temas energéticos, mineros y de hidrocarburos, derivado de

reuniones y solicitudes de información por parte de distintos usuarios y de la Unidad de Información Pública.

Seguimiento y atención de actuaciones que conforman el expediente GTM-83-2018.

c) Asesorar los requerimientos del Despacho Superior, en brindar apoyo Legal en los expedientes
relacionados con la Secretaria General

MEM-RESOL-712-2025 (11-08-2025) Expediente PET-3-2025

AM-251-2025/SG (13/08/2025) Expediente S/N

AM-245-2025/SG (08/08/2025) Expediente S/N

MEM-RESOL-732-2025 (20-08-2025) Expediente S/N

AM-261-2025/RRHH (26/08/2025) Expediente S/N

MEM-RESOL-656-2025 (25-07-2025) Expediente DGH-1547-2022

AM-262-2025/RRHH (27/08/2025) Expediente S/N

d) Participar en las reuniones requeridas por el Despacho Superior, Viceministerios y Direcciones Generales
en materia de su competencia

Se llevaron a cabo varias reuniones de trabajo relacionadas con temas de energía eléctrica y temas varios

administrativos, con personas externas y personal interno del MEM en diferentes fechas.

Reunión con el área de Gestión Legal de la Dirección General de Energía para tratar temas varios relacionados

con el Plan de Expansión del Sistema de Transporte.

Página 1 de 3 del informe Mensual 4654 correspondiente al mes de septiembre del 2025 | Sistema de Gestión de Contratación



e) Asesorar en los diferentes casos del sector eléctrico, fuentes renovables y otros que se susciten

Se prestó asesoría legal en temas puntuales de distintos expedientes que solicitó el Señor Ministro en reuniones

presenciales sostenidas en distintas fechas, en cuanto a temas energéticos y proyectos de fuentes renovables,

contenidos en documentos que requerían su firma (tales como resoluciones de fondo, Acuerdos Ministeriales u

oficios).

Participación en reuniones internas en el MEM con la Asesoría Jurídica, Gestión Legal de las Direcciones

Generales de Minería y Energía para revisar información proporcionada por el MARN relacionada con propuesta

de Ley de Aguas.

Reuniones semanales con personal del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales y otros sectores presentes

en mesa técnica, para abordar propuesta de Ley de Aguas.

f) Asesorar en otras actividades ordenadas por el Despacho Superior

Participación en reuniones internas con Asesoría Jurídica, Secretaría General y Asesoría del Despacho Superior

para analizar y discutir temas documentados en expedientes varios.

Reunión con el Director General Administrativo en seguimiento a los avances de un Convenio Interinstitucional

entre la Superintendencia de Administración Tributaria -SAT- y el Ministerio de Energía y Minas.

Participación en reuniones relacionadas con temas de la entidad Hidroeléctrica El Cóbano.
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Atentamente,

Ingrid Alejandra Martínez Rodas

DPI No. (2337686880101)

Aprobado
Lic. José Moises Ramírez Herrarte

Secretaría General

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres

Viceministro de Energía y Minas
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Factura
 

1

INGRID ALEJANDRA , MARTINEZ RODAS NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 16473736 39177A06-7049-4EAC-93DC-4C2D6D1C3412
INGRID ALEJANDRA MARTINEZ RODAS Serie: 39177A06 Número de DTE: 1883852460
17 AVENIDA C  0-81 COLONIA EL MAESTRO,  A zona 15,
GUATEMALA, GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-sep-2025 12:28:15

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 12-sep-2025 12:28:15

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales
Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Secretaría General del
Despacho Superior, del
01/09/2025 al 30/09/2025,
según contrato número MEM-
437-2025.

15,000.00 0.00 0.00 15,000.00 IVA 1,607.142857

TOTALES: 0.00 0.00 15,000.00 IVA 1,607.142857

* Sujeto a retención definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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