Guatemala, 30 de septiembre de 2025

Jefe de Unidad

José Moises Ramirez Herrarte
Licenciado

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Jefe de Unidad:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-442-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la SECRETARIA GENERAL, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de septiembre del afo 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en la organizacion de expedientes antiguos que sean tramitados en Secretaria General y
que deban conservarse por ésta ultima

e Se apoyo en la organizacidén del expediente de los Resultados de Consulta Hidroeléctrica entre Rios del ano
2013.

b) Apoyo técnico en la entrega de documentos a cargo de Secretaria General
e Se apoyo en la digitalizacion de expediente SEXT-045-2020.
c) Apoyar en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales del Despacho Superior

e Se apoyo en la actualizacién del archivo y digitalizacién del Manual de Normas y Procedimientos (V2) Unidad de
Fiscalizacién del Ministerio de Energia y Minas Acuerdo Ministerial 237-2024.

e Se apoyo en la actualizacion del archivo y digitalizacion de las Notas de entregas al sefior Ministro del afio 2023.

e Se apoyo en la actualizacion del archivo y digitalizacion de 2 tomos de los Oficios del ano 2014.

e Se apoyo en la actualizacion del archivo y digitalizacion de los Oficios del afio 2013.

e Se apoyo en la actualizacion del archivo y digitalizacion de los Oficios varios del afio 2013.

e Se apoyo en la actualizacion del archivo y digitalizacion de los Oficios y Controles del Despacho del afio 2012.

e Se apoyo en la actualizacién del archivo y digitalizacién del Manual de Organizacién y Funciones de la Unidad
de Asesoria Juridica del Ministerio, Acuerdo Ministerial 124-2025.

e Se apoyo en la actualizacion del archivo y digitalizacién del Comité de Rendicién de Cuentas Institucional,
Acuerdo Ministerial 126-2025.

e Se apoyo en la actualizacién del archivo y digitalizacién del Manual de Organizacién y Funciones de la Unidad
de Gestion Socio Ambiental del Ministerio, Acuerdo Ministerial 133-2025.

e Se apoyo en la actualizacion del archivo y digitalizacién del Manual de Organizacién y Funciones de la Direccién
General de Hidrocarburos del Ministerio, Acuerdo Ministerial 160-2025.

e Se apoyo en la actualizacién del archivo y digitalizacién del Manual de Organizacién y Funciones de la Unidad
de Fiscalizacion del Ministerio, Acuerdo Ministerial 161-2025.

e Se apoyo en la actualizacién del archivo y digitalizacion Manual de Organizaciéon y Funciones de la Direccién
General de Mineria del Ministerio, Acuerdo Ministerial 192-2025.

e Se apoyo en la actualizacién del archivo y digitalizacion Manual de Organizaciéon y Funciones de la Direccién
General de Energia del Ministerio, Acuerdo Ministerial 193-2025.

e Se apoyo en la actualizacién del archivo y digitalizacion Manual de Organizacién y Funciones del Laboratorio
Técnico del Ministerio, Acuerdo Ministerial 194-2025.

e Se apoyo en la actualizacién del archivo y digitalizacién Manual Técnico de Procedimientos Para La Realizacién
de Inspecciones De Campo del Departamento de Control Minero del Ministerio, Acuerdo Ministerial 200-2025.

Pagina 1 de 3 del informe Mensual 4516 correspondiente al mes de septiembre del 2025 | Sistema de Gestién de Contratacion



e Se apoyo en la actualizacion del archivo y digitalizacion del Acuerdo Ministerial 205-2025.
e Se apoyo en la actualizacion del archivo y digitalizacion de los Acuerdo Ministeriales del afio 2014.

d) Otras actividades que sean requeridas por Autoridades Superiores

e Se apoyo en la digitalizaciéon de documentos que se encuentran en el archivo del Faro.
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Firmado
L digitalmente por
; LUIS FERNANDO
GUDIEL LEMUS

Luis Fernando Gudiel Lemus
DPI No. (1963309040206)

Lic. José Moises Ramirez Herrarte
Secretario General
Aprobado
Lic. José Moises Ramirez Herrarte ERWIN
Secretaria General ROLANDO

Ministerio de Energia y Minas BARRIOS

obimanren n? 1ORRES
FENEE2025.09.25
11:17:24 -06'00'

§
AN
(AN

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

LUIS FERNANDO , GUDIEL LEMUS NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 19456026 7BE3FF1D-2BD6-4DFA-9C6D-B7D80DEA7C51
LUIS FERNANDO GUDIEL LEMUS Serie: 7BE3FF1D Numero de DTE: 735464954

14 CALLE A 29-52 COLONIA CIUDAD DE PLATA 2, zona 7,

Numero Acceso:
GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-sep-2025 08:21:56
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 10-sep-2025 08:21:56
Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Secretaria General del
Despacho Superior, del
(01/09/2025) al (30/09/2025),
segtin contrato nimero MEM-
442-2025.

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Firmado
digitalmente
por LUIS
FERNANDO
GUDIEL LEMUS

Lic. José Moises Ramirez Herrarte
Secretario General

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



