Guatemala, 30 de septiembre de 2025

Licenciada

Nelly Yanira Baten Ruiz

Jefe de Unidad

Jefe en Funciones, Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el prapésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-460-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de septiembre del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

* Se recibio, anoto, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-599.

o Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacion proveniente de la
Direccion General de Hidrocarburos / Coordinacion de Administracion de Centradas Petroleras.

¢ Se recibid, anotd, asignod y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacién proveniente de la
Direccion General de Hidrocarburos.

e Se recibi, anoto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-019-
07.

e Se recibio, anotd, asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero SEXT-35-
2022.

* Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacién proveniente de la
Direccion General Administrativa.

e Se recibio, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
515-2025.

= Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-130-
2019.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DMM-02-
2014.

« Se recibid, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero GTM-220-
2024.

o Se recibid, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero SEXT-22-
2022.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
174-2025.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-COM-
333-2025.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
208-2025.

e Se recibio, anotd, asigné y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimerc DGH-534-
2020. :

e Se recibi6, anotd, asignd y entregod al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
249-2024. ‘

o Se recibio, anoté, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
433-2024.
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o Se recibid, anotd, asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
80-2025.

e Se recibid, anotd, asignd y entregod al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-636-
2019.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-PAD-
CIFT-000026-2011.

e Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
80-2025.

s Se recibid, anoto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1925-
2023.

s Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-192-
2024.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-043-
2025.

e Se recibid, anotd, asignd y entrego al analista el expediente correspondiente al expediente nimero GTTA-147-
2024.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGE-225-
2011.

» Se recibio, anoto, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente niumero GTTA-40-
2024.

« Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DCS-5-20086.

e Se recibié, anoto, asigno y entregd al analista el expediente sin numero de identificacion proveniente de la
Unidad de Cooperacién Internacional.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-DDE-
00113-2021.

e Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-158-
2014.

e Se recibio, anotd, asigné y entregoé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-438-
2008.

+ Se recibid, anoto, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacién cuyo proponente es
Generadora de Occidente, S.A.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacién proveniente de la
Unidad de la Unidad de Administracion Financiera.

¢ Se recibio, anoto, asignod y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-192-
2025.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-16-
2016.

e Se recibi6, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-599-
2021.

s Se recibid, anotd, asigno y entregd al analista el expediente correspondiente a la solicitud de Informacion
Publica bajo el nimero UIPMEM-1350-2025.

o Se recibio, anotd, asignod y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGA-COTIZ-
011-2025.

¢ Se recibid, anoto, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DAU-2023-
481.

¢ Se recibi6, anotd, asignoé y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
513-2024.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacién proveniente de la
Direccién General Administrativa.

« Se recibid, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-17-
2020.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacién proveniente del
Despacho Superior.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacion proveniente de la
Unidad de Cooperacién Internacional.
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« Se recibi6, anoto, asigno y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacién proveniente de la
Direccion General de Hidrocarburos.

» Se recibid, anoto, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacién proveniente de la
Direccion General de Mineria.

e Se recibio, anot6, asignoé y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-201-
2012.

« Se recibid, anoto, asignd y entregod al analista el expediente sin nimero de identificacién proveniente de la
Direccion General de Hidrocarburos.

» Se recibio, anoto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGA-COTIZ-
012-2025.

» Se recibi6, anoté, asigné y entrego al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-237-
2015.

e Se recibié, anotd, asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero GTTA-53-
2023.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacion proveniente del
Despacho Superior.

« Se recibi6, anotd, asigné y entrego al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-COM-
810-2024.

» Se recibid, anotd, asignd y entrego al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-COM-
475-2025.

« Se recibio, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
171-2024.

« Se recibid, anoto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
639-2024.

« Se recibio, anotd, asignd y entregod al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-COM-
327-2024.

s Se recibid, anotd, asigno y entrego al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-COM-
241-2024.

¢ Se recibid, anoto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-921-
2023.

¢ Se recibid, anoto, asignd y entregod al analista el expediente correspondiente al expediente niumero GTTA-62-
2022.

« Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-INF-
IPAL-000032-2021.

¢ Se recibio, anotd, asignoé y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1277-
2019.

« Se recibid, anotd, asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DAU-331-
2023.

« Se recibid, anotd, asignd y entreg6 al analista el expediente correspondiente al expediente nimero GTM-58-
2023.

¢ Se recibid, anotd, asignod y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-020-
06.

¢ Se recibio, anotd, asignd y entregé al analista el expediente sin nimero de identificacion cuyo proponente es
Naturaceites, S.A.

¢ Se recibio, anotd, asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-388.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero SEXT-048-
2021.

¢ Se recibid, anotd, asigné y entrego al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-176-
2009.

¢ Se recibid, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-229.

e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacion proveniente del
Despacho Superior.

e Se recibié, anoto, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacién proveniente de la
Unidad de Probidad.

e Se recibid, anoto, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacién proveniente de la
Subdireccién General de Energia.
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e Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente sin nimero de identificacién proveniente de la
Direccién General Administrativa.

¢ Se recibid, anoto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGA-COTIZ-
011-2025.

b) Elaborar y presentar informes sobre el estado y avance de los procesos administrativos y judiciales que
se tramitan en la Unidad de Asesoria Juridica

« Se presento ante el jefe el informe de las solicitudes del Ministerio Pablico gestionadas en el mes.

c) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asesoria Juridica.

e Se realizo la entrega de la documentacion y expedientes administrativos recibidos en esta Unidad a las otras
Dependencias correspondientes con el fin de seguir con su tramite interno administrativo.

d) Apoyar en el andlisis técnico, recepcién, elaboracioén, revision, traslado, entrega y reproduccién fisica o
digital y escaneo de los documentos que se tramitan

« Se actualizé el archivo digital y fisico de solicitudes del Ministerio Publico.

e) Realizar y apoyar en la revision de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucién del trdmite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

¢ Se les dio salida a los expedientes que ingresaron en el mes de enero para las Unidades y Departamentos que
los remitieron a la Unidad de Asesoria Juridica.

f) Prestar apoyo en la organizacién y actualizacién de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
documentos que se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del
Ministerio
« Se registraron las solicitudes del Ministerio Pablico ingresadas a la Unidad en la base correspondiente.
e Se registraron los expedientes administrativos que ingresaron a la Unidad.
e Se registraron las respuestas de las solicitudes del Ministerio Publico ingresadas a la Unidad en la base
correspondiente.

g) Prestar apoyo en dar informacion sobre el estado de los expedientes a otras dependencias y autoridades
del Ministerio '

¢ Se atendié a los usuarios que solicitaron informacién sobre los expedientes que ingresan a la Unidad.
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Atentamente,
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Factura Pequefio Contribuyente

LISSETTE EUNICE , OROZCO DAVILA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 79794882 9822F0B2-0B51-48BC-B2F3-0C0CEE200345
LISSETTE EUNICE OROZCO DAVILA Serie: 9822F0B2 Numero de DTE: 189876412
MANZANA 11 L.15 SAN RAFAEL BUENA VISTA, zona 18, Numero Acceso:
GUATEMALA, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-sep-2025 10:37:17
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 10-sep-2025 10:37:17
Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitariocon = Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
VA (Q) Descuentos(Q) (R A
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 10.500.00 0.00 0.00 10,500.00

prestados al Ministerio de
Encrgia y Minas, en la
Unidad de Ascsoria Juridica
del Despacho Superior, del
(01/09/2025) al (30/09/2025),
seglin contrato nimero MEM-
460-2025.

TOTALES: 0.00 0.00 10,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

LISSETTE Firmado

EUNICE digitalmente por
LISSETTE EUNICE
OROZCO  (orozco

DAVILA DAVILA

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




