Guatemala, 30 de septiembre de 2025

Licenciada

Nelly Yanira Baten Ruiz

Jefe de Unidad

Jefe en Funciones, Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-462-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de septiembre del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

Se recibi6, anotd, asigno y entrego el expediente nimero DGH-HID-456-2025

Se recibio, anoto, asignd y entregd el expediente nimero DGH-HID-458-2025

Se recibi6, anotd, asigno y entrego el expediente nimero DGA-COTIZ-010-2025

Se recibid, anotd, asigné y entregd el expediente nimero DGH-HID-473-2024

Se recibid, anotd, asigno y entregd el expediente nlimero DGH-844-2006

Se recibid, anotd, asigno y entregd el expediente nimero DGH-343-2010

Se recibi6, anotd, asigno y entregd el expediente niumero DGH-226-2010

Se recibid, anotd, asignd y entregd el expediente S/N de DIRECCION GENERAL DE MINERIA sobre

PRORROGA

o Se recibi, anoté, asignd y entregd el expediente S/N de SECRETARIA GENERAL / DIRECCION GENERAL

MINERIA sobre SOLICITA PROPORCIONE NOMBRE, NUMERO DE COLEGIADO Y LUGAR PARA RECIBIR

NOTIFICACIONES DE UN NOTARIO NOTIFICADOR

Se recibio, anotd, asigno y entregd el expediente nimero DGH-2145-2022

Se recibio, anoto, asigno y entregd el expediente S/N de UDAF sobre SOLICITA EMITIR OPINION

Se recibi6, anoto, asigno y entregd el expediente nimero LEXT-024-2020

Se recibid, anoto, asigno y entregd el expediente nimero DGH-HID-530-2024

Se recibio, anotd, asigno y entregd el expediente nimero DGH-HID-529-2024

Se recibid, anotd, asignd y entregd el expediente S/N de DESPACHO SUPERIOR sobre SE SENALA

AUDIENCIA DE CONCILIACION EN UNA REINSTALACION PARA EL VEINTIDOS DE AGOSTO DE 2025 A

LAS 10 HORAS ENTRE MARLENY REYES VALENZUELA'Y EL MEM

Se recibid, anotd, asigno y entregd el expediente nimero DGE-90-2006

Se recibio, anotd, asigno y entregd el expediente nimero DGE-64-2021-FM-B-266

Se recibio, anotd, asigno y entregd el expediente nimero DGE-237-2015

Se recibid, anoto, asignd y entregd el expediente S/N de LA ADENDA 2 /DS sobre SOLICITA EMITIR OPINION

JURIDICA

Se recibio, anotd, asignd y entregd el expediente nimero LEXT-046

s Se recibio, anoto, asigno y entregd el expediente nimero DGH-285-2019

» Se recibid, anoté, asigné y entregd el expediente S/N de SINDICATO DE TRABAJADORES DE ENERGIA Y
MINAS sobre PRESENTA AGENDA DE REUNION CON EL MEM

» Se recibio, anoto, asigno y entregd el expediente nimero DGA-COTIZ-004-2025

« Se recibio, anotd, asigné y entregd el expediente S/N de SUBDIRECCION GENERAL DE ENERGIA sobre

PROYECTO DE ACUERDO GUBERNATIVO DE AMPLIACION DE PLAZO PARA LA REALIZACION DEL

PROCESO DE LICITACION PUBLICA ABIERTA PET-3-2025
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 Se recibio, anoto, asigno y entregé el expediente S/N de DIRECCION GENERAL ADMINSTRATIVA sobre
SOLICITA OPINION SOBRE EL PAC SOLICITADA POR LA JEFE DE LOS LABORATORIOS TECNICOS DEL
MEM

e Se recibio, anoto, asigno y entregéd el expediente S/N de DIRECCION GENERAL ADMINSTRATIVA sobre
SOLICITA MODIFICACION AL PLAN ANUAL DE COMPRAS DEL PRESENTE EJERCICIO FISCAL DE UGSA /
VDS

¢ Se recibid, anoto, asigno y entregé el expediente S/N de DESPACHO SUPERIOR sobre REMITE PROYECTO,
DONDE SE ESTABLECE LA IMPLEMENTACION DE LA UNIDAD DE ASUNTOS DE PROBIDAD DENTROL
DEL MEM

e Se recibid, anotd, asignd y entregé el expediente S/N de DESPACHO SUPERIOR / MARCO ANTONIO
QUINONEZ MARTINEZ sobre SOLICITA APERSONARSE AL PROCESO DE AMPARO 3484-2025 OFICIAL 18

e Se recibi6, anotd, asignd y entregé el expediente S/N de DESPACHO SUPERIOR / MARCO ANTONIO
QUINONEZ MARTINEZ sobre REMITE PROYECTO DONDE SE ESTABLECE LA IMPLEMENTACION DE LA
UNIDAD DE ASUNTOS DE PROBIDAD DENTRO DEL MEM

e Se recibié, anotd, asigné y entregd el expediente SIN de GESTION LEGAL DE HIDROCARBUROS sobre
SITUACION EN QUE SE ENCUENTRA CONTENCIOSO INTERPUESTO EN CONTRA DE LA RESOLUCION
MEM-RESOL-0143-2021

» Se recibio, anoto, asigno y entregd el expediente nimero DSMEM145/25

¢ Se recibid, anoto, asignd y entrego el expediente nimero DGH-1839-18

Se recibid, anoto, asigné y entregé el expediente S/N de UNIDAD DE GENERO sobre PRESENTA PROYECTO

DE PROTOCOLO PARA LA ATENCION DEL ACOSO LABORAL Y SEXUAL DEL MEM

Se recibio, anotd, asigno y entregd el expediente nimero DGE-90-2006

Se recibio, anotd, asigno y entregd el expediente nimero LEXT-599

Se recibio, anotd, asigno y entregd el expediente nimero PET-3-2025

Se recibio, anotd, asignd y entregd el expediente nimero DGE-198-2010

Se recibid, anotd, asignd y entregd el expediente S/N de UNIDAD DE PROBIDAD sobre SOLICITA COPIA

INTEGRA DE LOS EXPEDIENTES MP001-2024-634051 Y MP001-2025-29705

Se recibio, anotd, asigno y entregd el expediente nimero DGH-HID-385-2025

 Se recibio, anotd, asigné y entregd el expediente S/N de DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA sobre
EMITIR DICTAMEN JURIDICO SOBRE EL PROYECTO DE ACUERDO GUBERNATIVO PROPUESTO QUE
CONTIENE LAS REFORMAS AL REGLAMENTO ORGANICO INTERNO -ROI-

o Se recibiod, anoté, asignoé y entregd el expediente niumero DGE-064-2011-MT-3

» Se recibio, anotd, asigné y entregd el expediente S/N de DIRECCION GENERAL DE ENERG]A sobre
PRESENTA PROYECTO DE ACUERDO MINISTERIAL PARA EL "LINEAMIENTO PARA EL REGISTRO
VOLUNTARIO DE SISTEMAS AISLADOS FRENTE AL MEM

o Se recibio, anoté, asignoé y entregd el expediente nimero CT-107

e Se recibid, anotd, asigné y entrego el expediente nimero CT-011

» Se recibio, anotd, asignod y entregd el expediente nimero DGE-200-2024

o Se recibid, anoto, asigno y entrego el expediente numero DGE-216-2014

e Se recibio, anotd, asignoé y entregé el expediente nimero DGH-HID-447-2024

o Se recibio, anotd, asignoé y entregé el expediente nimero DGH-HID-152-2024

e Se recibio, anotd, asigné y entregé el expediente nimero DGH-1266-2022

¢ Se recibio, anoto, asigno y entrego el expediente nimero DGH-18-2024

¢ Se recibio, anoto, asignod y entregod el expediente numero DGH-HID-139-2024

o Se recibio, anoto, asigné y entrego el expediente numero DGH-636-2021

e Se recibio, anotd, asignoé y entregd el expediente nimero DGH-899-2016

¢ Se recibi6, anoto, asigno y entrego el expediente numero DGH-2128-2023

¢ Se recibid, anotd, asigno y entregé el expediente niumero DGH-HID-180-2025

» Se recibio, anotd, asignd y entregd el expediente nimero DGH-821-2021

¢ Se recibio, anotd, asigné y entregd el expediente nimero DGH-HID-38-2024

¢ Se recibio, anotd, asignd y entregé el expediente nimero DGH-COM-575-2024

¢ Se recibio, anotd, asignd y entregd el expediente nimero DGH-HID-394-2024

¢ Se recibio, anotd, asigno y entregé el expediente nimero DGH-HID-276-2024

¢ Se recibid, anotd, asigno y entrego el expediente nimero DGH-HID-446-2024

e Se recibio, anotd, asigno y entregé el expediente nimero DGH-COM-961-2024

¢ Se recibid, anotd, asigno y entregé el expediente nimero DGH-69-2022
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= Se recibio, anotd, asignd y entregd el expediente nimero DGH-424-2020

e Se recibio, anoto, asigno y entrego el expediente nimero DGH-207-2024

e Se recibio, anoto, asigno y entrego el expediente nimero DGH-1691-2020

¢ Se recibio, anoto, asigno y entrego el expediente nimero DGH-HID-711-2024
e Se recibio, anotd, asigno y entrego el expediente nimero DGH-COM-729-2024
e Se recibio, anoto, asignd y entregd el expediente nimero DGH-1379-2020

« Se recibio, anotd, asignd y entregd el expediente nimero DGH-COM-732-2024
e Se recibio, anoto, asigno y entregd el expediente nimero DGH-COM-995-2024
» Se recibio, anotd, asignd y entregd el expediente nimero DGH-1300-2022

» Se recibid, anotd, asigno y entregd el expediente numero DGH-966-2018

» Se recibio, anotd, asignd y entregd el expediente S/N de NATURACEITES sobre PRESENTA MEMORIAL

b) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asesoria Juridica.

e Se apoyo en el traslado de expedientes a las diferentes unidades y direcciones del Ministerio de Energia y
Minas.

c) Apoyar en el analisis técnico, recepcion, elaboracion, revision, traslado, entrega y reproduccion fisica o
digital y escaneo de los documentos que se tramitan ’

« Se apoyo en la revision, reproduccion, traslado, y entrega de documentacion fisica a las distintas dependencias
del Ministerio de Energia y Minas.

d) Realizar y apoyar en la revision de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucién del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

e se apoyd en la revisiéon de expedientes
e) Prestar apoyo en la organizacion y actualizacion de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
documentos que se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del

Ministerio

e se apoyd en la actualizacion de los archivos de la Unidad correspondiente al mes de Septiembre. Se apoyo en
la actualizacién de la base de datos de la Unidad de Asesoria Juridica, correspondiente al mes de Septiembre.
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Atentamente,

JUAN Firmado

digital
SEBASTIAN S0 Sancr
MORAN MORAN MORALES

Fecha: 2025.09.10
MORALES  10:11:18-06'00"

Juan Sebastian Moran Morales
DPI No. (3675960400101)

Aprobado ERWIN
Licda. NeHy : uiz ROLANDO
Jgfg en _Funcions g i \ de Asesoria Juridica BARRIOS
Ministerio de Energia y Minas
TORRES
2025.09.25
12:37:30
-06'00'

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequefio Contribuyente

JUAN SEBASTIAN , MORAN MORALES
Nit Emisor: 95007172
JUAN SEBASTIAN MORAN MORALES

5 AVENIDA LOTE 6 0-60 ALDEA EL CAMPANERO, zona 8, MIXCO,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIC DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78 ZONA 11 LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
3E6D34AF-41B8-44B81-812C-E983829339A0
Serie: 3E6D34AF Numero de DTE: 1102595249
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-sep-2025 09:04:23
Fecha y hora de certificacién: 10-sep-2025 09:04:23
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con
CIVA@Q

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 8.000.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Asesoria Juridica
del Despacho Superior, del
(01/09/2025) al (30/09/2025),
segin el contrato nimero
MEM-462-2025

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)

0.00 8,000.00

0.00 8,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

J UAN Firmado

digitalmente por

SEBASTIA JUAN SEBASTIAN
. MORAN
N MORAN moraLes
Fecha: 2025.09.16

MORALES 11:43:26 -0600

Unidad de

sesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



