
Guatemala, 30 de septiembre de 2025

Licenciado
Wilson Widman Matias Santiago
Jefe Temporal
Jefe Temporal, Unidad de Administración Financiera.
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-477-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN
FINANCIERA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 30 de
septiembre del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Asesoría en análisis de reprogramaciones, modificaciones y solicitudes de transferencias
presupuestarias internas y externas; Asesoría en seguimiento a requerimientos y/o recomendaciones de la
Contraloría General de Cuentas; Asesoría en el análisis e integración de saldos contables, para ser
conciliados y regularizados ante la Dirección de Contabilidad del Estado; Asesoría en asuntos inherentes al
que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energía y Minas; Asesoría en otras actividades de
carácter financiero, encomendadas por la Unidad de Administración Financiera y Despacho Superior; y El
contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberá utilizar todas las herramientas
informáticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

Brindar asesoría y elaborar proyectos de oficios en seguimiento a modificaciones presupuestarias,

readecuaciones y ajustes presupuestarios.

b) Asesoría en seguimiento a requerimientos y/o recomendaciones de la Contraloría General de Cuentas

Brindar asesoría y elaborar proyectos de oficio de respuesta para requerimiento del ente fiscalizador

c) Asesoría en el análisis e integración de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la
Dirección de Contabilidad del Estado

Brindar asesoría en acciones de seguimiento en la regularización de las cuentas de mayor 1112 "Bancos"; 1131

"Donaciones por liquidar a corto plazo"; 1221-06-06 "Donaciones por liquidar a largo plazo"; 1221-11-03

"Cuentas a cobrar a Organismos Receptores y Administradores a largo plazo"; 1231 "Edificios e instalaciones";

1232 "Maquinaria y equipo"; 1234 "Construcciones en proceso"; 1238 "Infraestructura"

Brindar asesoría y elaborar proyecto de expediente de contabilización de bienes de la cuenta de mayor 1232.03

"De oficina y muebles" y envió a la Dirección de Contabilidad del Estado.

Brindar asesoría para atender requerimientos de la Dirección de Contabilidad del Estado, relacionados con la

Circularización de Saldos.

d) Asesoría en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energía y
Minas

Participar en reuniones de trabajo convocadas por la Jefatura de la Unidad de Administración Financiera, en

seguimiento a compromisos de la agenda de la UDAF con los Coordinadores de cada área.

Brindar asesoría y elaborar proyecto de oficio para informar el contenido del OFICIO CIRCULAR TN-No. 010-

2025 de Embargo Precautorio.
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Brindar asesoría, elaborar proyectos de respuesta y acciones de seguimiento en referencia a expedientes de

embargos precautorios remitidos por el Organismo Judicial.

Brindar asesoría y elaborar informes de ejecución presupuestaria y Financiera del mes de agosto para el

Despacho Superior; Direcciones Generales y Unidades del Ministerio de Energía y Minas.

Brindar asesoría y elaborar proyectos de oficios relacionados con requerimientos que ingresan a la UDAF y de

respuesta para gestiones de la Unidad.

Acercamiento con los entes rectores del Ministerio de Finanzas Públicas vía telefónica, solicitando las

orientaciones en las gestiones presupuestarias, contables y de tesorería, cuando se requiera.

Brindar asesoría en las actividades encomendadas con por la Jefatura.

e) Asesoría en otras actividades de carácter financiero, encomendadas por la Unidad de Administración
Financiera y Despacho Superior

Brindar asesoría y elaborar proyecto de Dictámenes Presupuestarios.

Brindar asesoría en el análisis de la ejecución del Ministerio de Energía y Minas, con la finalidad de establecer

economías, disponibilidad presupuestaria.

Elaborar la integración de la ejecución presupuestaria y financiera, por programa, fuente de financiamiento,

renglón presupuestario por grupo de gasto con sus respectivas gráficas y oficio para Despacho Superior,

conteniendo el análisis del comprometimiento de la ejecución.

Brindar asesoría y elaborar proyectos de respuesta a requerimientos del Congreso de la República y Ministerio

de Relaciones Exteriores.
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Atentamente,

Edna Nohemí Yac Girón

DPI No. (1908593180901)

Aprobado
Lic. Wilson Widman Matias Santiago

Jefe Temporal, Unidad de Administración Financiera.

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres

Viceministro de Energía y Minas
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