Guatemala, 30 de septiembre de 2025

Licenciado

Wilson Widman Matias Santiago

Jefe Temporal

Jefe Temporal, Unidad de Administracion Financiera.
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-477-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION
FINANCIERA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de
septiembre del afio 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Asesoria en analisis de reprogramaciones, modificaciones y solicitudes de transferencias
presupuestarias internas y externas; Asesoria en seguimiento a requerimientos y/o recomendaciones de la
Contraloria General de Cuentas; Asesoria en el analisis e integracion de saldos contables, para ser
conciliados y regularizados ante la Direccion de Contabilidad del Estado; Asesoria en asuntos inherentes al
que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energia y Minas; Asesoria en otras actividades de
caracter financiero, encomendadas por la Unidad de Administracion Financiera y Despacho Superior; y El
contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

e Brindar asesoria y elaborar proyectos de oficios en seguimiento a modificaciones presupuestarias,
readecuaciones y ajustes presupuestarios.

b) Asesoria en seguimiento a requerimientos y/o recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas
e Brindar asesoria y elaborar proyectos de oficio de respuesta para requerimiento del ente fiscalizador

c) Asesoria en el analisis e integracion de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la
Direccion de Contabilidad del Estado

e Brindar asesoria en acciones de seguimiento en la regularizacion de las cuentas de mayor 1112 "Bancos"; 1131
"Donaciones por liquidar a corto plazo"; 1221-06-06 "Donaciones por liquidar a largo plazo"; 1221-11-03
"Cuentas a cobrar a Organismos Receptores y Administradores a largo plazo"; 1231 "Edificios e instalaciones";
1232 "Maquinaria y equipo"; 1234 "Construcciones en proceso"; 1238 "Infraestructura”

o Brindar asesoria y elaborar proyecto de expediente de contabilizacién de bienes de la cuenta de mayor 1232.03
"De oficina y muebles" y envié a la Direccién de Contabilidad del Estado.

e Brindar asesoria para atender requerimientos de la Direccion de Contabilidad del Estado, relacionados con la
Circularizacion de Saldos.

d) Asesoria en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energia y
Minas

o Participar en reuniones de trabajo convocadas por la Jefatura de la Unidad de Administracién Financiera, en
seguimiento a compromisos de la agenda de la UDAF con los Coordinadores de cada area.

e Brindar asesoria y elaborar proyecto de oficio para informar el contenido del OFICIO CIRCULAR TN-No. 010-
2025 de Embargo Precautorio.
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Brindar asesoria, elaborar proyectos de respuesta y acciones de seguimiento en referencia a expedientes de
embargos precautorios remitidos por el Organismo Judicial.

Brindar asesoria y elaborar informes de ejecucion presupuestaria y Financiera del mes de agosto para el
Despacho Superior; Direcciones Generales y Unidades del Ministerio de Energia y Minas.

Brindar asesoria y elaborar proyectos de oficios relacionados con requerimientos que ingresan a la UDAF y de
respuesta para gestiones de la Unidad.

Acercamiento con los entes rectores del Ministerio de Finanzas Publicas via telefénica, solicitando las
orientaciones en las gestiones presupuestarias, contables y de tesoreria, cuando se requiera.

Brindar asesoria en las actividades encomendadas con por la Jefatura.
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e) Asesoria en otras actividades de caracter financiero, encomendadas por la Unidad de Administracion
Financiera y Despacho Superior

Brindar asesoria y elaborar proyecto de Dictamenes Presupuestarios.

Brindar asesoria en el andlisis de la ejecucién del Ministerio de Energia y Minas, con la finalidad de establecer
economias, disponibilidad presupuestaria.

Elaborar la integracién de la ejecucién presupuestaria y financiera, por programa, fuente de financiamiento,
rengléon presupuestario por grupo de gasto con sus respectivas gréaficas y oficio para Despacho Superior,
conteniendo el analisis del comprometimiento de la ejecucion.

Brindar asesoria y elaborar proyectos de respuesta a requerimientos del Congreso de la Republica y Ministerio
de Relaciones Exteriores.
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Atentamente,
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Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeno Contribuyente

EDNA NOHEMi , YAC GIRON
Nit Emisor: 2446631K
EDNA NOHEMI YAC GIRON

53 AVENIDA 5-80 RESIDENCIAL ALAMEDAS DE VILLA FLORES
SECTOR 11, zona 7, SAN MIGUEL PETAPA, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
000FC93A-9808-4067-9234-096836FE932A
Serie: 000FC93A Nimero de DTE: 2550677607
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-sep-2025 09:00:54
Fecha y hora de certificacion: 10-sep-2025 09:00:55

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 13,500.00 0.00 0.00 13,500.00
Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Administracion
Financiera del Despacho
Superior, del (01/09/2025) al
(30/09/2025), segiin contrato
nimero (MEM-477-2025).

TOTALES: 0.00 0.00 13,500,00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”




