Guatemala, 30 de septiembre de 2025

Licenciado

Wilson Widman Matias Santiago

Jefe Temporal

Jefe Temporal, Unidad de Administracion Financiera.
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Niumero
MEM-481-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de septiembre del ano 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyar técnicamente en las solicitudes de Cuotas Financieras

« Apoyar técnicamente en las solicitud de Cuota Financiera realizada por el Area de Recursos Humanos durante
el mes de Septiembre 2025.

« Apoyar técnicamente en las solicitud de Cuota Financiera realizada por el Area de Capacitacion durante el mes
de Septiembre 2025.

« Apoyar técnicamente en las solicitud de Cuota Financiera realizada por el Area de Presupuesto durante el mes
de Septiembre 2025.

« Apoyar técnicamente en las solicitud de Cuota Financiera realizada por la Comision Nacional Petrolera durante
el mes de Septiembre 2025.

b) Apoyar de forma técnica en las Reprogramaciones de Cuotas Financieras

« Apoyar de forma técnica en las Reprogramaciones de Cuota Financiera solicitada por el Area de Recursos
Humanos durante el mes de Septiembre 2025.

c) Apoyo técnico en Conciliaciones de Cuentas

¢ Apoyo técnico en la elaboracion de Conciliaciones de las distintas cuentas del BANGUAT correspondientes al
mes de Septiembre del 2025.

d) Otras actividades que le sean asignadas por el Jefe Inmediato y/o la Autoridad Superior

e Apoyo técnico en la recepcion de documentos ingresados a la Unidad de Administracion Financiera durante
Septiembre 2025.

e Apoyo técnico en el marginado de la documentacion ingresada a la Unidad de Administracion Financiera para
su atencién y respuesta en el mes de Septiembre 2025.

* Apoyo técnico en el archivo de documentos ingresados a la Unidad de Administracion Financiera, durante
Septiembre 2025.

* Apoyo técnico en el control y registro de la documentacion ingresada a la Unidad de Administracion Financiera
(oficios, dictamenes, opiniones presupuestarias y financieras, solicitudes de disponibilidad presupuestaria), en el
mes de Septiembre 2025.

« Apoyo técnico en la atencion telefonica de proveedores, instituciones, y personal interno del Ministerio, durante
el mes de Septiembre 2025.
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Atentamente,

~ MARIANELA
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Marianela Calderén Bolanos
DPI No. (1737030970101)
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Aprobado
Lic. Wilson Widman Matias Santiago ERWIN
Jefe Temporal, Unidad de Administracion Financiera. ROLANDO

Ministerio de Energia y Minas
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Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

MARIANELA , CALDERON BOLANOS
Nit Emisor: 37126474
MARIANELA CALDERON BOLANOS

0 CALLE A 30-67 COLONIA UTATLAN 1, zona 7, GUATEMALA,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11 LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
43815718-92C2-4E1D-80FF-3D83D0B2F1E6
Serie: 43815718 Numero de DTE: 2462207517
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-sep-2025 07:59:32
Fecha y hora de certificacién: 10-sep-2025 07:59:32

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 7,000.00 0.00 0.00 7,000.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Administracion
Financiera del Despacho
Superior, del (01-09-2025) al
(30-09-2025) segun contrato
nimero MEM-481-2025.
TOTALES: 0.00 0.00 7,000.00
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Lic. Wilson Widman Matias Sansiggo
JEFE - UDAF - INTERINO
MBWISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Matias

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



