
Guatemala, 30 de septiembre de 2025

Licenciada
Mariana Renata Maza Castellanos
Jefe de Unidad
Unidad de Comunicación Social
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-526-2025, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE COMUNICACIÓN SOCIAL, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 30 de septiembre del año 2025 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo en diseño gráfico de productos impresos y digitales para comunicación interna y externa

Elaboración de acrílicos para el conversatorio sobre el tercer protocolo del INDE.

Se realizó el boletín No.11 sobre la actividad cooperativas eléctricas en la DGE.

Se realizó periódicamente la actualización del precio de combustible de todas las áreas del país.

Se realizó periódicamente la actualización del precio del combustible en el área metropolitana del país.

Se elaboró el arte para el día internacional del biodiésel.

Se realizó la invitación para la conferencia de prensa sobre la terminación del contrato petrolero 2-85 en el

Campo Xan.

Se realizaron los acrílocos para la conferencia de prensa sobre la terminación del contrato petrolero 2-85 en el

Campo Xan.

Se elaboraron las priezas gráficas en formato de carrusel sobre los 10 tips para que te rinda mpas la gasolina.

Se realizó el formato para las cápsulas informativas del informe de evaluación socioeconímica.

Se ralizó la base para los artes de las frases en relación al INDE.

Se realizaron artes en formato carrusel sobre la adenda y sus actualizaciones, así como, para la Licitación Pet -

3 - 2025.

Se realizó el informémonos sobre el MEM, la OLADE y la AME Chile, lanzan el primer taller nacional de

construcción de redes de mujeres en energía.

Se realizaron nuevos artes para las cápsulas de ética y probidad.

Se reaizó la pieza gráfica sobre los nuevos precios del gas propano.

Se realizaron 9 piezas gráficas sobre etanol, para el área de ambiente, salud y agricultura.

Se ralizaron 2 infografías sobre etanol: el ciclo de producción del etanol y comparación entre etanol y

combustibles fósiles.

Se realizó invitación para los colaboradores sobre la carrera antorcha.

Se realizó invitacción para los colaboradores sobre la participación del festival de talento.

Se realizó la cápsula sobre el trifoliar entregado a los colaboradores.

Se realizó el arte para el día de la mujer indígena.

Se realizó el arte para el día nacional de la alfabetización.

Se realizó el arte para mostrar la gráfica de los precios del combustible interanual 2022 - 2025.

Se realizó arte para Pet - 3 - 2025, fecha límite para la adquisión de las bases de licitación.

Se realizó invitación a los colaboradores sobre las diferentes actividades del día de independencia.

Se realizó el arte sobre el aviso y transporte del día de independencia para los colaboradores.

Se realizó un carrusel de las curiosidades sobre la independencia de Guatemala.

b) Apoyo en la elaboración de materiales gráficos de comunicación y educación según demanda de las
diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Comunicación Social, para proyectos
institucionales o interinstitucionales.
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Se realizó una invitación para el taller interinstucional sobre etanol.

c) Apoyo en el diseño y diagramación de libros, revistas, folletos, portadas de libros, revistas, discos
compactos, animaciones y vídeos.

Se apoyó en la corrección de la revista sobre acoso laboral.

Se cambió el formato de la revista "Xan, fin de un ciclo en la industria petrolera guatemalteca".

Se realizaron la de políticas de probidad.

d) Apoyo en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos

Se realizan revisiones previas a la publicación del contenido, para asegurarse de la coherencia de la

comunicación.

e) Apoyo en la organización de biblioteca gráfica electrónica

Se realizó la línea gráfica para toda la comunicación interna y externa del MEM, incorporando todos los

elementos solicitados.

f) Apoyo en la elaboración de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales del
Ministerio de Energía y Minas

Se realizó el logotipo del día internacional del biodiésel, para uso de piezas gráficas y videos institucionales.

Se vectorizó el logotipo del MEM, con la línea gráfica solicitada.

g) Diseño de banners, afiches, mantas y todo tipo de material publicitario y promocional que el Ministerio
necesite.

Se realizó un afiche en tamaño oficio y tabloide para ética y probidad.

h) Otras actividades diversas que sean asignadas para apoyo en la Unidad de Comunicación Social

Colaboración en el conversatorio sobre el tercer protocolo del INDE.

Se apoyó en la grabación sobre los nuevos precios del gas propano.
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Atentamente,

Andrea Julissa Mérida Roca

DPI No. (3603128020101)

Aprobado
Licda. Mariana Renata Maza Castellanos

Unidad de Comunicación Social

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

ANDREA JULISSA , MERIDA ROCA NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 106973967 75E9806B-DF80-43CB-8A0A-838ED35F61D2
ANDREA JULISSA MERIDA ROCA Serie: 75E9806B Número de DTE: 3749725131
10 AVENIDA B  7-91 COLONIA NUEVA MONSERRAT, zona 3, MIXCO,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-sep-2025 08:24:43

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 10-sep-2025 08:24:43

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78. ZONA 11 LAS CHARCAS,
GUATEMALA

Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos,
Prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Unidad de Comunicación
Social del Despacho Superior,
del 01/09/2025 al 30/09/2025
según contrato número MEM-
526-2025

8,000.00 0.00 0.00 8,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 8,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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