Guatemala, 30 de septiembre de 2025

Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-543-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en el VICEMINISTERIO DE
DESARROLLO SOSTENIBLE, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 01 al 30 de septiembre del afo 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo profesional en el seguimiento y revision de las actividades administrativas y financieras delegadas
al Vicedespacho

e Se brind6 apoyo profesional en la supervision y revisién de los documentos elaborados durante el mes de
septiembre del presente afo, relacionados con el seguimiento de los procesos administrativos y financieros
llevados a cabo en las areas de Almacén, Unidad de Recursos Humanos, Presupuesto, Compras y Servicios
Varios de la Direccién General Administrativa, verificando ademas que dichos documentos fueran entregados,
con la informacién requerida

b) Apoyo profesional en las Modificaciones Presupuestarias que se determinen necesarias, para mejorar los
procesos de compras, adquisiciones y contrataciones, gestionando con la Unidad de Planificacion los
procesos de vinculacion con las metas fisicas planteadas por cada Direccion Sustantiva del Ministerio

e Se brindé apoyo profesional en el andlisis del presupuesto asignado al Viceministerio de Desarrollo Sostenible,
con el objetivo de viabilizar las compras en tramite, facilitando las modificaciones presupuestarias necesarias
para financiar los renglones afectados en los pedidos en gestién. Esta labor contribuy6 al cumplimiento de las
metas fisicas del VDS y a una mejor vinculacién y ejecucion del gasto

c) Apoyo profesional en el seguimiento de la vinculacion entre el presupuesto con los productos y sub
productos definidos en la Red Programatica 2025 para que se integre de buena manera el Plan con el
Presupuesto

e Se brindé apoyo profesional durante el mes de septiembre en la elaboracién de documentos que respaldan y
dan seguimiento a la vinculacion de la Red Programética 2025 con los productos y subproductos, con el fin de
asegurar una ejecucion presupuestaria eficaz y eficiente. Entre estos documentos se incluyen reportes de
reprogramacion, modificacién y ejecucion de metas fisicas, asi como el registro territorial y el informe del
segundo cuatrimestre de metas fisicas, fortaleciendo asi el sentido y la coherencia del trabajo desarrollado por
este Viceministerio en cumplimiento de lo planificado

d) Apoyo profesional en facilitar la gestion que desarrolla el Area de Presupuesto con el Area de Compras,
para que se tenga una mejor coordinacion y se eleve el nivel de eficiencia en la gestion de Compras y
Contrataciones del Ministerio

e Se brindd apoyo profesional en el seguimiento y entrega de documentos como facturas, actas de recepcion,
listados de alimentacién, pedidos y oficios de seguimiento debidamente firmados y sellados, lo cual facilité la
continuidad de los procesos administrativos. Esta labor se desarrollé de manera coordinada entre el Area de
Presupuesto y el Area de Compras, contribuyendo a una mayor eficiencia en la adquisicion de los
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requerimientos durante el mes

e) Apoyo profesional en la gestion de solicitudes de pedido que realizan los enlaces, para implementar un
proceso sistematizado, ordenado y de facil seguimiento, el cual sea también utilizado por el Area de
Compras para conocer en todo momento el estatus de un pedido

¢ Se brindé apoyo profesional en la elaboracion de los pedidos del Viceministerio durante el mes de septiembre,
registrando de manera ordenada y sistematizada la informacion necesaria para facilitar el seguimiento y control
del estado de los pedidos tanto en el Area de Presupuesto como en el Area de Compras. Entre los datos
consignados se incluyeron: producto, subproducto, fechas, correlativos, cantidades, cédigos, descripciones de
insumos, justificacion del pedido, asi como informacion del solicitante y la firma de autorizacién correspondiente

f) Apoyo profesional para el analisis de instrumentos de planificacion institucional del MEM como el PEI,
POM POA y apoyar en la revision y conformacion de informes solicitados por SEGEPLAN trabajando de
manera coordinada con la Unidad de Planificacion y Modernizacién Institucional y las diferentes Direcciones

e Se brindé apoyo profesional en la elaboracién y entrega de reportes que registran el cumplimiento de las metas
fisicas alcanzadas por el Viceministerio de Desarrollo Sostenible durante el mes de septiembre para la Unidad
de Planificacion. Estos reportes seran utilizados como insumo para los informes institucionales que dicha unidad
debe remitir mensualmente a SEGEPLAN

g) Apoyo profesional en el seguimiento y analisis de cumplimiento de metas y ejecucion fisica y financiera,
generando reportes en los sistemas: Sistema Informatico de Gestion —SIGES-, Sistema de Contabiliad
Integrada -SICOIN- del Ministerio de Finanzas Publicas; y cualquier otro sistema en donde se generen
reportes de cumplimiento y desempeio del Ministerio, para informar oportunamente al Vicedespacho de los
avances registrados

e Se brind6 apoyo profesional en la entrega de los reportes de las metas fisicas programadas para el
cumplimiento de los objetivos fisicos y financieros del Viceministerio de Desarrollo Sostenible. Esta entrega se
basé en los reportes generados a partir de los sistemas SIGES y SICOIN, permitiendo dar seguimiento al
cronograma de trabajo establecido y Matrices de riesgos para verificar de forma mensual el avance en el
cumplimiento de las metas durante el presente ario fiscal.

h) Apoyo profesional y participacion en reuniones y comisiones delegadas por el Vicedespacho y
participacion activa en mecanismos o espacios de intra e interinstitucional que se le soliciten

e Se brind6 apoyo profesional mediante la participacién en reuniones convocadas por diversas unidades
sustantivas del Ministerio, relacionadas con la ejecucién presupuestaria y el cumplimiento de metas fisicas.
Entre las instancias participantes se encuentran la Direccion General Administrativa, la Unidad de Planificacion y
Modernizacién Institucional, la Unidad de Administracién Financiera (UDAF), asi como autoridades Jefe de la
Unidad de Gestion Socio Ambiental y el Coordinador del VDS
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Atentamente,

Fi do digital t
LIGIA ARACELY i R ACELY GRANADOS
GRANADOS GUERRA DE GOMEZ

4 Fecha: 2025.09.10 10:32:27
GUERRA DE GOMEZ "o

Ligia Aracely Granados Guerra De Gémez
DPI No. (2414856300101)

Firmado
digitalmente
por Ministerio
de Energiay
Minas

Aprobado

Ing. Victor Hugo Ventura Ruiz

Ministro de Energfa y Minas

Ministerio de Energfa y Minas
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Factura Pequeiio Contribuyente

LIGIA ARACELY , GRANADOS GUERRA DE GOMEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 42235472 FDC5E179-EE02-4001-9498-D8CEA1503E86
LIGIA ARACELY GRANADOS GUERRA Serie: FDC5E179 NUmero de DTE: 3993124865
18 AVENIDA 25-67 zona 5, GUATEMALA, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-sep-2025 08:27:55
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 10-sep-2025 08:27:55
Direccion comprador: DIAGONAL 17 29-78 ZONA 11LAS CHARCAS Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripecion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 12,000.00 0.00 0.00 12,000.00

Individuales en General,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en EL
VICEMINISTERIO DE
DESARROLLO
SOSTENIBLE, del
01/09/2025 al 30/09/2025,
seglin contrato niimero MEM-
543-2025.

TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributariﬁ NIT: 16693949

Firmado digitalmente
LIGIA ARACELY por LIGIA ARACELY

GRANADOS  GRANADOS GUERRA
GUERRA DE ~ DEGOMEZ

Fecha: 2025.09.10

GOMEZ 08:30:37 -06'00'

TIMBRE DEL COLEGIO DE TIMBRE DELCO! 3
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08 ¥ AUDITORE:
ISTRADORES DE EMPt

Firmado
digitalmente
.5 pO r

Ing. Victor Hugo Ventura Ruiz
Ministro de Energfa y Minas
Ministerio de Energia y Minas
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



