Guatemala, 30 de septiembre de 2025

Jefe de Unidad

José Moises Ramirez Herrarte
Licenciado

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Jefe de Unidad:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-567-2025, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la SECRETARIA GENERAL, me

permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de septiembre del
afo 2025 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Asesorar en el analisis legal de expedientes relacionados con temas energéticos, mineros, hidrocarburos
y administrativos para su gestion

e Se asesoré en el andlisis legal de 46 expedientes relacionados con temas de hidrocarburos y administrativos
para su respectiva gestion, segin se detalla en las literales que proceden.

b) Asesorar en el analisis legal para la emisidon de providencias de tramite, que permitan continuar con el
procedimiento y gestion del mismo

e Se asesord en el andlisis legal para la emision de 41 providencias de tramite, que permitieron continuar con el
procedimiento y gestion de expedientes

c) Asesorar en el analisis legal para la emision de Resoluciones, que atiendan el fondo de la peticion;
apegandose a la normativa legal vigente

e Se asesor6 en el analisis legal para la emisién de 20 Resoluciones, mismas que atendieron el fondo de la
peticion y se apegaron a la normativa legal vigente

d) Asesorar en la atencion a los plazos legales o contractuales, para que se atiendan de manera eficaz

e La asesoria en la atencidn a los plazos legales o contractuales, se presta conforme a la naturaleza propia de
cada expediente, para que los mismos puedan ser atendidos y diligenciados eficazmente.

e) Asesorar en la emision de Acuerdos Ministeriales
e Asesoria en la emisién de 2 acuerdos ministeriales relacionados al objeto del Ministerio de Energia y Minas

f) Asesorar en la emision de oficios derivados de peticiones de otras Entidades del Estado o instancias
relacionadas al objeto del Ministerio de Energia y Minas

e Asesoria en la emisién de oficios que se derivan de peticiones de otras entidades del Estado, o bien instancias
relacionadas al objeto del Ministerio de Energia y Minas

g) Asesorar para la revision de las certificaciones de expedientes energéticos, mineros, hidrocarburos y
administrativos, de las solicitudes realizadas por Entidades del Estado y las distintas Direcciones y
Unidades de apoyo del Ministerio de Energia y Minas
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¢ Asesoria en la emision de 3 certificaciones de expedientes de hidrocarburos, para cumplir con las realizadas por
otras entidades del Estado, y las distintas Direcciones y Unidades de apoyo del Ministerio de Energia y Minas.

h) Apoyar en otros requerimientos que le sean realizados por la autoridad solicitante

e Apoyo en el requerimiento de 2 informes circunstanciados, para cumplir con requerimientos de los 6rganos
jurisdiccionales.

Pagina 2 de 3 del informe Mensual 4657 correspondiente al mes de septiembre del 2025 | Sistema de Gestién de Contratacion



Atentamente,

ROSELIA
NOEMi
BAUTISTA
TEQUE
2025.09.29
14:47:25 -06'00'

U

Roselia Noemi Bautista Teque
DPI No. (2589806800101)

Lic. José Moises Ramirez Herrarte
Secretario General

Aprobado
Lic. José Moises Ramirez Herrarte ERWIN
Secretaria General ROLANDO

Ministerio de Energia y Minas BARRIOS

i ORRES
gl
AR 2025.09.30

14:17:25 -06'00'

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

ROSELIA NOEMI , BAUTISTA TEQUE
Nit Emisor: 29296110
ROSELIA NOEMI BAUTISTA TEQUE

2 CALLE A 2-20 COLONIA PEDRO DE BETANCOURTH, zona 4, VILLA
NUEVA, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:

92757EE8-62B1-44C0-9081-CEC52D0ED4D2
Serie: 92757EE8 Numero de DTE: 1655784640

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-sep-2025 16:48:15
Fecha y hora de certificacion: 12-sep-2025 16:48:15

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Por servicios profesionales 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00
individuales en general
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Secretaria General del
Despacho Superior, del
(01/09/2025) al (30/09/2025)
segun contrato MEM-567-
2025

TOTALES: 0.00 0.00 10,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

ROSELIA NOEMI[

BAUTISTA

TEQUE

2025.09.29 Lic. José Moises Ramirez Herrarte
14:45:54 -06'00' Secretario General

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



